Zatgcznik nr 5 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

»Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do
digitalizacji”.

WAZNE:

1. Zgodnie z art. 29 pkt. 3 uPzp, w kazdym przypadku, gdzie wskazano lub uzyto w niniejszym opisie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia materiatéw nalezy rozumieé, ze dopuszcza sie
stosowanie materiatdw rédwnowaznych o poréwnywalnych (nie gorszych) parametrach
technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych niz te, ktére wskazano.

2. Zamoéwienie obejmuje dostawe i ewentualny montaz przedmiotu zamdwienia w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. w Muzeum Okregowym w Rzeszowie, przy ul. 3 Maja 19 (35-030 Rzeszow).
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CZESC 1

SYSTEM DO EWIDENCJI ZABYTKOW; WYPOSAZENIE

SERWEROWNI I OPROGRAMOWANIE OBSEUGUJACE SYSTEM;

WYPOSAZENIE PRACOWNI DIGITALIZACYJNEJ.

1. Wymagania ogélne, warunki gwarancji i wsparcia technicznego dla sprzetu oraz

oprogramowania

1.1. Wymagania ogélne dla urzadzen i oprogramowania

Calo$¢ sprzgtu i oprogramowania musi pochodzi¢ z autoryzowanego kanatu sprzedazy
producentdéw na rynek polski

Calos¢ sprzetu musi by¢ nowa, nie uzywana we wczesniejszych projektach

Wszystkie oferowane urzadzenia elektryczne muszg spetni¢ wymogi niezbedne do oznaczenia
produktu deklaracja CE.

Oferowane produkty musza by¢ wyprodukowane zgodnie z normami ISO 9001:2008 oraz ISO
14001:2004 lub réwnowaznymi.

Calos¢ dostarczonego sprzetu i oprogramowania musi zapewniaé¢ pelng kompatybilno$é, oraz
jak najlepsze dopasowanie rozwigzan technicznych majacych wplyw na peing
interoperacyjnos¢ gwarantujgca bezkolizyjng integracje zamawianych komponentow na

poziomie funkcjonalnym z istniejaca infrastrukturg Zamawiajacego.

1.2.Sprzet

ile wymagania szczeg6towe nie specyfikujg inaczej, na dostarczany sprzet musi by¢ udzielona
min. 2-letnia gwarancja (chyba, ze zapisy szczegdtowe stanowig inaczej) oparta na gwarancji
producenta rozwigzania; serwis gwarancyjny $wiadczony ma by¢ w miejscu instalacji sprzetu;
czas reakcji na zgloszony problem (rozumiany jako podjecie dziatan diagnostycznych i
kontakt ze zglaszajacym) nie moze przekroczy¢ jednego dnia roboczego

Wykonawca ma obowigzek przyjmowania zgloszen serwisowych przez telefon (w godzinach
pracy Wnioskodawcy), fax, e-mail lub WWW (przez cata dobg); Wykonawca ma udostepnié
pojedynczy punkt przyjmowania zgloszen dla dostarczanych rozwigzan

W przypadku sprzetu, dla ktorego jest wymagany diluzszy czas na naprawg sprzgtu,
Zamawiajacy dopuszcza podstawienie na czas naprawy Sprzgtu o nie gorszych parametrach
funkcjonalnych. Naprawa w takim przypadku nie moze przekroczy¢ 31 dni roboczych od

momentu zgloszenia usterki
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e Zamawiajacy otrzyma dostep do pomocy technicznej (telefon, e-mail lub WWW) w zakresie
rozwigzywania problemow zwigzanych z biezaca eksploatacjg dostarczonych rozwigzan w
godzinach pracy Wnioskodawcy;

e wszystkie dostarczane moduty (np. typu SFP) musza pochodzi¢ od producenta urzadzen
sieciowych 1 by¢ objete serwisem gwarancyjnym opartym na $wiadczeniach producenta
sprzetu

e uszkodzone dyski wymienione w ramach gwarancji pozostajg u Zamawiajacego

1.3.Oprogramowanie

e oprogramowanie powinno posiada¢ min. 2 letnig gwarancje¢ (dotyczy poprawnosci dzialania w
zakresie wdrozonych funkcjonalnos$ci, odnoszace si¢ do fazy realizacyjnej przedsigwzigcia),
termin gwarancji liczony od daty podpisania protokotu odbioru (chyba, ze zapisy szczegdlowe
stanowig inaczej). Gwarancja nie obejmuje kosztow biezacego utrzymania (opieka serwisowa)
wdrozonego oprogramowania po okresie realizacji projektu.

e Powyzsze zapisy gwarancyjne obowigzujg jedynie w przypadku braku szczegdtowych
zapisOw w ponizszym opisie przedmiotu zamowienia.

1.4.Miejsce instalacji sprzetu i oprogramowania/systemu

e Dostarczony sprzgt i oprogramowanie musza zosta¢ zamontowane, zainstalowane i
skonfigurowane w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego. Musi zosta¢ wykonany
bezstratny import wszystkich danych z obecnego posiadanego przez Zamawiajgcego systemu
do ewidencji zabytkow.

2. Oprogramowanie do ewidencji zabytkéw — 20 sztuk dozywotnich licencji

2.1.Funkcjonalnos$¢ podstawowa

Kolumny w oknach wertowania

Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji kolejnosci kolumn poprzez przeciggnigcie kursorem kolumny
w wybrane miejsce. Uzytkownik ma mozliwo$¢ poszerzenia zakresu informacji dodajac kolejne
kolumny. Zakres dodatkowych informacji ograniczony jest do kontekstu okna, w ktorym znajduje si¢
aktualnie uzytkownik.

Szukanie rekordow

W niektorych oknach uzytkownik ma mozliwo$¢ przeszukania lub filtrowania rekordow w specjalnie
do tego przygotowanych polach. Procz specjalnie do tego przygotowanych pol, a ktore nie wystepuja
w kazdym oknie, oprogramowanie posiada funkcjonalno§¢ standardowa, ktora pozwala
uzytkownikowi przeszukaé rekordy w oknie wertowania:

e Szukanie wg wybranej kolumny — wystarczy wybra¢ kolumne, po ktorej ma by¢ sortowana
tabela 1 zaczgé wpisywaé¢ wybrang frazg¢; odszukany rekord zostanie automatycznie

zaznaczony.
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o Wyszukanie kontekstowe oraz doktadne — praktycznie wszystkie okienka majg wbudowang
mozliwos$¢ przeszukiwania rekordow wg okienka wzorcowego.

o Konstruktor filtrow — w niektorych okienkach wertowania mozliwe jest utworzenie wtasnego
filtra, konstruktor potrafi wybra¢ kazde pole z wybranej bazy i wprowadzi¢ operatory
pordéwnania, wzorca oraz logiczne.

Ustawienia czcionki

Uzytkownik moze zmieni¢ sposdb prezentowania tekstu poprzez mozliwos¢ zmiany kroju czcionki,
rozmiaru oraz stylu czcionki.

Autoraporty

W systemie mozna tworzy¢ wydruki za pomoca funkcji autoraportu. Uruchamiany jest opcja
»konstruktor autoraportu” z menu.

Otworzy si¢ okno konstruktora; w pierwszej kolejnosci ustawiane sa kolumny z cze$ci wertowania, a
nastgpnie wolne pola. Ustalana jest szerokos¢ kolumn, nagtowka i jego tres¢. DomyS$lne wartosci sa
pobierane z systemu (gdyby uzytkownik sam nie podat swoich ustawien).

Opcja przy tworzeniu wydruku ,,FORMAT” pozwala na wybor, czy ma by¢ to wydruk na ekran,
drukarke (mozna wybraé, ktora) lub do PDF/XML/HTML.

Export do arkusza kalkulacyjnego

System posiada mozliwo$¢ wyeksportowania zaznaczonych rekordow do arkusza kalkulacyjnego.
Kopiowane sg wszystkie kolumny widoczne w danym momencie w oknie wertowania, jak i
kolorystyka rekordow w tabeli.

2.1.1. Ewidencja muzealiow

Ksiegi, rejestry i kolekcje

Lista ksiag i rejestrow
Mozliwos¢ wprowadzenia wszystkich ksigg i rejestrow, jakie wystepuja w danym muzeum.

Uzytkownik moze doda¢ ksiggi i rejestry: inwentarzowa, depozytowa, wptywu, ewidencji, ewidencji
pomocniczej, brakow, tymczasows. Kazda ksigga posiada swoj wiasny unikalny kod oraz formuty do
wyznaczania znaku ksig¢gi oraz kodu kreskowego.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Aktywna (czy ksiega jest aktywna)

e Symbol
e Nazwa
¢ Kod

e Dzial muzeum

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e QOkres wazno$ci
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Ksiega aktywna ( czy ksigga jest aktywna)
Rodzaj ksiggi

Muzeum

Dzial muzeum — pole stownikowe

Nazwa

Symbol ksiegi

Kod

Formuta wyznaczania znaku ksiggi
Formuta wyznaczania kodu kreskowego/qr
DomysIny rodzaj/typ obiektu — wybor z listy
Sprawdzaj prawa autorskie dla tej ksiegi

Uwagi

Dostepne akcje:

Dotgcz — mozliwos¢ dotagczenia nowej ksiggi/rejestru.

Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wczesniej dodanej ksiegi/rejestru.

Kopiuj — mozliwo$¢ skopiowania ksiegi. Kopiowane pola to: Rodzaj ksiggi, Wtasciciel, Dziat
muzeum, Osoba prowadzaca, Formuta wyznaczania znaku ksiegi, Formuta wyznaczania kodu
kreskowego/qr

Osoby — uprawnienia do ksiggi

Typy muzealiow

Mozliwos¢ wprowadzenia wszystkich typow muzealiow, jakie wystgpujag w danym muzeum. Kazdy

typ zwigzany jest z danymi specyficznymi, ktore uzytkownik moze wprowadzaé w trakcie edycji

obiektu muzealnego.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Symbol

Nazwa

Dane specyficzne — etnografia

Dane specyficzne - archeologia

Dane specyficzne - numizmatyka

Dane specyficzne - muzyka

Dane specyficzne - fotografia

Dane specyficzne — przyroda - botanika

Dane specyficzne — przyroda - zoologia
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e Dane specyficzne — technika

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Symbol
e Nazwa
e Kod

e Rodzaj danych specyficznych

o  Wyrdzniki — podzial stownikoéw
Dostepne akcje:

e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego typu.

e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.

e Usun —usuni¢cie weze$niej dodanego typu.
Ksigga wpltywow
Mozliwo$¢ przegladu i zmiany zawarto$ci ksiegi wptywow.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Znak ksiggi wpltywu

e Data wpisu

e Nazwa

e  Wartosé

e Sposob nabycia

e Zbywca/darczynca

e Uwagi
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
Zaktadka - dane podstawowe

e Dostawca, darczynca — pole stownikowe

e Opis — pole opisowe

e Data nabycia

o  Wg oferty — komisja gromadzenia muzealiow

e Dokument

e Data zawarcia umowy

e Sposob pozyskania

e Ksiega wplywu

e Data wpisu, lub doktadnie

e Rok wpisu

e W muzeum co najmniej od dnia
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Numer wplywu — kolejny numer podpowiada automatycznie system
Znak ksiggi wpltywu — znak ksiegi wyznacza si¢ wg formuly zapisanej w Liscie ksiag i
rejestrow

Nazwa

Zaktadka — informacje pozostale

Warto$¢ nabycia
Warto$¢ aktualna
Uwagi

Komisja zakupow

Zmiany.

Dostepne akcje:

Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow ksiegi wg numeru, nazwy, roku, miesiaca,
sposobu nabycia.
Nowy wpis — dotaczenie nowego rekordu zwigzanego z ksigga wptywu.
Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.
Przypisz obiekt — przypisanie wczesniej dodanego obiektu do wybranego rekordu ksiegi
wplywu.
Nowy obiekt — utworzenie nowego obiektu wg aktualnej ksiegi wplywu.
Usun — usuni¢cie aktualnego rekordu ksiggi wptywu.
Drukuj — mozliwos¢ wydruku ksiegi wpltywu.
Obiekty — mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich obiektow, jakie wpisane sg pod dany rekord
ksiggi wpltywu. Procz samego podgladu obiektow uzytkownik informowany jest o tym, czy
suma wartosci obiektow z wartoScig wpisang do ksiegi wptywu jest porownywalna. Do tego
uzytkownik ma do dyspozycji dodatkowe akcje:
=  Nowy obiekt - przypisanie wczesniej dodanego obiektu do wybranego rekordu ksiggi
wplywu.
»  Usun obiekt z ksiegi — mozliwo$¢ usunigcia wybranego obiektu z ksiggi wptywu.
» Podglad obiektu
»  Zmien warto$¢ — mozliwos$¢ nadania nowej warto$ci obiektowi.
* Przeszacuj elementy — w sytuacji, gdy obiekt jest obiektem ztozonym i posiada
elementy skladowe, ktorych warto$ci nie sa okreSlone lub sa niepoprawne,
uzytkownik ma mozliwo$¢ nadania elementom konkretnych wartosci wg wartosci

obiektu ztozonego.
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= Sumuj elementy — w sytuacji, gdy wartosci elementow sg poprawne, a wartos¢
obiektu zlozonego jest niewlasciwa, uzytkownik ma mozliwo$¢ zsumowania
wszystkich elementéw 1 wpisania zsumowanej wartosci do obiektu ztoZzonego.
*  Wpisz sume do ksiggi — przepisanie sumy wartosci obiektow do ksiggi wptywu.
Zakoncz wpis - zakonczenie wybranego wpisu.

Pliki — dotgczenie plikow poprzez przeciggniecie myszki.

Dodatkowa funkcjonalnosé:

Oznaczenie rekordu w sytuacji niepoprawnej warto$ci w ksigdze wpltywu.
Oznaczenie rekordu w sytuacji braku niepelnych informacji o zrédle nabycia (brak kontaktu,

brak oznaczenia dokumentu).

Muzealia wg ksigg inwentarzowych

Mozliwos¢ przegladu i zmiany zawartosci ksigg inwentarzowych. Ksiega zawiera wszystkie obiekty,

ktore zostaly wpisane do ksiggi inwentarzowe;.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Proweniencja
Prawa autorskie
Stan opisu
Digitalizacja
Konserwacja
Ocena stanu zachowania
Znak inwentarzowy
Nazwa
Tworca/wytwornia
Materiat

Technika

Rodzaj.

Dostepne akcje:

Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow ksiegi wg numeru, nazwy, tworcy,
materiatu, techniki, ksiegi inwentarzowej, typu muzealiow (pojedyncze, zlozone, el.
sktadowe), rodzaju (zaakceptowane, zamknigte, otwarte)

Nowy obiekt — dotgczenie nowego rekordu zwigzanego z ksigga inwentarzowa

Kopiuj obiekt — mozliwos¢ skopiowania catego rekordu obiektu muzealnego

Edytuj obiekt — edycja wezesniej dodanego rekordu

Podglad

Usun obiekt — usunigcie rekordu
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Stan opisu — zmiana stanu opisu wybranego obiektu
Multimedia — spis zalaczonych plikow
Elementy obiektu — wyswietlenie wszystkich elementow sktadowych obiektu ztozonego
Wyceny — podglad spisu wycen dla danego obiektu
Dokumenty magazynowe — wy$wietlenie wszystkich dokumentow wyjscia i wejscia obiektu z
muzeum (historii ruchu wewnetrznego muzeum)
Historia zmian — wys$wietlenie historii wszystkich zmian, jakie nastgpily w obiekcie
Raporty — mozliwo$¢ przeprowadzenia raportow:
»  Wizerunki obiektéw — raport okresowy dotyczacy wszystkich muzealiow
posiadajacych przypisane wizerunki
»  Muzealia nie posiadajagce wizerunkéw — raport dotyczacy wszystkich rekordow nie
posiadajacych wizerunkdéw
= Zapis rekordow — raport okresowy dotyczacy wszystkich zapisanych rekordow,
dostarczajacy dane zwigzane z tym, jakie osoby dotgczaty lub poprawiaty rekordy.
Drukuj — mozliwo$¢ wydruku:
» Karta katalogu naukowego — Artystyczno-Historyczna
= Karta katalogu naukowego — Archeologiczna
= Karta katalogu naukowego — Muzyczna
= Karta ewidencyjna
= Druk kodu QR
»  Druk kodu kreskowego
= Spis kolejnosci ewakuacji z wartoscig lub bez
=  Ksigga inwentarzowa muzealiow artystyczno-historycznych
= Ksiega inwentarzowa muzealiow archeologicznych
= Ksiega inwentarzowa muzealiow etnograficznych
= Ksigga inwentarzowa muzealiow przyrodniczych
=  Ksigga inwentarzowa muzealiow technicznych
= Statystyka — zbiory wg ksiag.
Pomoc — mozliwo$¢ wyswietlenia legendy z oznaczeniami ikon oraz koloroéw
Eksport — mozliwo§¢ wyeksportowania informacji o obiekcie poprzez wczes$niej utworzone
schematy eksportow
Przypisz obiekt do obiektu ztozonego — zamiana obiektu na element sktadowy i przypisanie go
do obiektu ztozonego
Zapisz wizerunki obiektu do pliku — mozliwo$¢ wyeksportowania wizerunkow obiektu do

pliku na komputer uzytkownika.
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Akcje dodatkowe:

Edycja grupowa

Moje obiekty — spis obiektow do wlasnego opracowania

Zapisz obiekty do digitalizacji — zapis wybranych obiektow do digitalizacji

Wycofaj obiekty z digitalizacji — wycofanie zapisanych obiektow z digitalizacji

Podglad obiektow w digitalizacji

Whpisz obiekty do konserwacji — wybranie i zapisanie obiektu wymagajgcego konserwacji
Podglad obiektéw w konserwacji

Ureguluj prawa autorskie — nadanie obiektowi odpowiednich praw autorskich

Przenie$ do ksiggi brakdw — przeniesienie obiektu do ksiegi brakow

Reinwentaryzacja

Zdejmij ze stanu — zdjecie obiektu ze stanu i wprowadzenie dokumentu wyjscia obiektu ze

stanu.

Zmien stan

Cechy specyficzne

Elementy, czgsci

Miejsca

Dane uzupetniajace

Muzealia wg ksiag depozytowych

Mozliwo$¢ przegladu i zmiany zawartosci ksiag depozytowych. Ksigga zawiera wszystkie obiekty,

ktore zostaly wpisane do ksiggi depozytowe;.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Proweniencja
Prawa autorskie
Znak depozytowy
Data wpisu
Nazwa
Tworca/wytwornia
Materiat

Zrédta nabycia
Uwagi

Dostepne akcje:

Przenies do ksiggi inwentarzowej — mozliwo$¢ przeniesienia obiektu do ksiegi inwentarzowe;.
Przeniesienie polega na pozostawieniu obiektu w ksiedze depozytu oraz utworzenie jego kopii

w ksigdze inwentarzowe;j.
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o Zwroc obiekt — zwrdcenie obiektu polega na oznaczeniu danego obiektu, iz zostal zwrdocony i
dotaczeniu dokumentu magazynowego odpowiadajacego za wyjscie z muzeum.
Reszta dostepnych akcji pokrywa si¢ z akcjami przy Muzealiach wg ksiggi inwentarzowe;.
Muzealia wg ewidencji
Mozliwo$¢ przegladu obiektow wg ewidencji. Ksigga zawiera wszystkie obiekty, ktore zostaly
wpisane do systemu i zostal im nadany numer ewidencyjny.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow:
e Znak ewidencji
e Data wpisu
e Nazwa
e Znak inwentarzowy

e Tworca/wytwornia

e Materiat
e Technika.
Dostepne akcje:

Akcje pokrywaja si¢ z akcjami przy Muzealiach wg ksiggi inwentarzowe;j.
Muzealia wg ewidencji pomocniczej
Mozliwosé¢ przegladu obiektéw wg ewidencji pomocniczej. Ksigga zawiera wszystkie obiekty, ktore
zostaty wpisane do ewidencji pomocniczej.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Znak ewidencji pomocniczej
e Nazwa

e Tworca/wytwornia

e Materiat
o Technika
Dostepne akcje:

Akcje pokrywaja si¢ z akcjami przy Muzealiach wg ksiegi inwentarzowe;.
Mugzealia wg ksi¢gi brakoéw
Mozliwosé¢ przegladu obiektow wg ksiggi brakow. Ksigga zawiera wszystkie obiekty, ktore zostaly
wpisane do ksi¢gi brakdw poprzez akcje Przenies do ksiegi brakow.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow:
e  Znak ksiggi brakoéw
e Data wpisu
e Nazwa

e Tworca/wytwornia
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e Material

e Technika
Dostepne akcje:
Akcje pokrywaja si¢ z akcjami przy Muzealiach wg ksiggi inwentarzowe;j.
Brak akcji:

e Przenie$ do ksiegi brakow

e Zdejmij ze stanu

e Ureguluj prawa autorskie.
Muzealia na WWW
Spis wszystkich muzealiow, ktore zostaty udostgpnione do prezentacji na stronach WWW.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow:

o  Wizerunek (czy obiekt posiada wizerunek)

e Opis (czy obiekt posiada opis)

e Kolekcja (czy obiekt jest wpisany do jakiejkolwiek kolekceji)

e Prawa autorskie (czy prawa autorskie sg wpisane)

e Znak inwentarzowy

e Nazwa po opracowaniu

e Tworca/wytwornia

e Materiat
e Technika
e  Okres

e Slowa kluczowe.

Dostepne akcje:

o Filtrowanie — mozliwos¢ przefiltrowania rekordow wg nazwy, tworcy, ksiggi inwentarzowe;,

kolekeji
e [Edytuj obiekt — edycja obiektu

e Przypisz prawa — mozliwos¢ przypisania praw autorskich ktore beda wyswietlane na stronie

WWW
e Przypisz do kolekcji — mozliwo$¢ przypisania obiektu do kolekcji indywidualne;j.

Kolekcje indywidualne

Mozliwos¢ tworzenia wilasnych kolekcji indywidualnych 1 kategoryzacja obiektow wedtug

indywidualnych kolekcji tematycznych, rodzajowych, np. pochodzace od jednego kolekcjonera, z

jednego regionu, czy tez wykonane z tego samego materiatu lub eksponowane na jednej wystawie.

Przynalezno$¢ obiektow do kolekcji indywidualnych jest w odroznieniu od kolekcji statych

fakultatywna. Ponadto ten sam obiekt moze naleze¢ do kilku kolekcji indywidualnych.
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Okno kolekcji indywidualnych to okno grupowe sktadajgce si¢ z dwoch paneli:
Panel 1: Kolekcje indywidualne
Panel ten zawiera spis w ukladzie hierarchicznym wszystkich kolekcji indywidualnych dodanych
przez uzytkownikow.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Nazwa kolekcji
Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji kolejnosci kolumn oraz poszerzenia zakresu informacji dodajgc
kolejne kolumny wg wlasnego uznania.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Nazwa kolekcji

e Okreslenie, czy grupa jest aktywna

e Okreslenie, czy kolekcja ma by¢ udostgpniona na WWW

e  Wizerunek grupy.
Dostepne akcje:

e Dotacz nowg kolekcje — dotagczenie nowej kolekcji na tym samym poziomie lub na poziomie

ponizej wybranego rekordu.

e Popraw kolekcje — edycja zapisanej kolekcji

e Usun kolekcje — usunigcie wybranej kolekcji.
Panel 2:Obiekty w kolekcji

Panel zawiera spis wszystkich obiektow, ktore zostaly dotaczone do danej kolekcji.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Znak inwentarzowy

e Nazwa.
Dostepne akcje:

e Dotacz do kolekcji — wybierz i dotacz wezesniej utworzony obiekt do wybranej kolekcji

e Usun z kolekeji — usunigcie danego obiektu z wybranej kolekcji

e Przejdz do obiektu — przejscie do ksiggi inwentarzowej i wybranie konkretnego obicktu.
Systemy klasyfikacji/ generator eksportow
Uzytkownik ma mozliwo$¢ utworzenia specjalnych schematow eksportu obiektu, ktére mozna pdzniej
wykorzysta¢ do wyeksportowania obiektu do wcze$niej okreslonego formatu.
Okno systemu klasyfikacji to okno grupowe sktadajace si¢ z trzech paneli:
Panel 1: Pola w oprogramowaniu
Panel ten zawiera spis w uktadzie hierarchicznym pol oprogramowania, ktore sa mozliwe do
wyeksportowania.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
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e Nazwa pola/kategorii.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa pola/kategorii
e Baza
e Akronim pola
e Formuta.
Dostepne akcje:
e Dolgcz pole — dotaczenia pola zwigzanego z informacjg zawartg w oprogramowaniu
e Dotgcz kategori¢ — mozliwo$¢ dodania kolejnej kategorii
e Popraw — poprawienie wcze$niej dodanego rekordu
e Usun— usunig¢cie wybranego rekordu.
Panel 2:Schematy systeméw
Panel zawiera spis wszystkich schematow systemow, ktore uzytkownik moze modyfikowaé i dodawaé
nowe.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa pola/kategorii.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Symbol
e Nazwa terminu
e Definicja
e Etykieta otwierajgca

e Etykieta zamykajaca

o Atrybuty
e Uwagi.
Dostepne akcje:

e Dotgcz pole — dotaczenia pola zwigzanego z reprezentacjg danych w pliku wynikowym

e Dolgcz system — mozliwos¢ dodania kolejnego systemu

e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu

e Usun— usunigcie wybranego rekordu.
Panel 3: Systemy klasyfikacji
Panel zawiera spis wszystkich systemow. Schemat uzupelniamy poprzez przenoszenie z Panelu 1
(Pola oprogramowania) i Panelu 2 (Schematy systeméw) wybranych rekordéw i utworzenie w ten
sposdb odpowiednich schematow eksportu danych obiektow.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa pola oprogramowania/pola systemu
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Dostepne pola do wypelnienia przy edycji dla nowego systemu:

Nazwa systemu
Poczatek pliku wynikowego
Koniec pliku wynikowego

Rozszerzenie eksportowanego pliku.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji pola systemu:

Nazwa pola
Dodaj przed
Dodaj po

Dodaj do atrybutu

Nazwa atrybutu.

Dostepne akcje:

2.1.2.
Podczas dodawania nowego obiektu muzealnego oraz podczas jego edycji, uzytkownik begdzie miat
mozliwos¢ wypelnienia szeregu informacji zwigzanych z analizowanym obiektem muzealnym.

Uzytkownik w trakcie edycji danych ma mozliwos¢ skorzystania z czterech akcji zwigzanych z

Nowy system — dotagczenie nowego systemu

Edycja systemu — mozliwos$¢ edycji wybranego systemu
Edytuj pole — edycja dodanego pola

Usun pole — usunigcie wybranego pola.

Opis podstawowy obiektéw muzealnych

zapisem danych:0

Uzupetnianie

e Zapisz i zamknij — dane rekordu zostang zapisane i okno edycji zostanie zamknigte
e Zapisz — dane rekordu zostang zapisane i okno edycji zostanie otwarte
e Zapisz i dolacz/wczytaj kolejny — dane rekordu zostang zapisane oraz w przypadku:
= gody dolaczany jest nowy obiekt, zostang wyczyszczone wszystkie dane i
uzytkownik bedzie mogt wprowadzi¢ kolejny nowy obiekt,

= gdy obiekt jest poprawiany, zostanie podczytany kolejny obiekt wg

aktualnego indeksu/filtra.

e Anuluj — wyjscie z edycji bez zapisu danych. Przed rezygnacjg z edycji, uzytkownik

pytany jest o to, czy jest pewny swojej decyzji.

podzielone sg na 8 zaktadek:

Ogolne - pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Wizerunek obiektu — uzytkownik moze okresli¢, jakie wizerunki bedg dotaczane do obiektu

oraz okresli¢, ktory z dotaczonych wizerunkéw bedzie wizerunkiem gtoéwnym.
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Ksiega inwentarzowa — wybor ksiggi inwentarzowej w przypadku dodawania obiektu do
ksiggi inwentarzowe;.

Nr obiektu — w przypadku dodawania obiektu do ksiegi inwentarzowej. Numer (kolejny)
podpowiada si¢ dla wybranej wcze$niej ksiggi inwentarzowe;j.

Znak zespolu

Element — jesli obiekt jest elementem

Data wpisu do ksiegi inwentarzowej - w przypadku dodawania obiektu do ksiegi
inwentarzowej

Znak inwentarzowy - w przypadku dodawania obiektu do ksiegi inwentarzowej. Znak
generuje si¢ wedlug formuly wpisanej w wybranej ksiedze inwentarzowe;.

Kod kreskowy — pole wypetniane automatycznie wg wybranej ksiggi/rejestru

Ksiega depozytowa — wybor ksiegi depozytowej w przypadku dodawania obiektu do ksiegi
depozytowejNr depozytowy — w przypadku dodawania obiektu do ksiegi depozytowe;.
Numer (kolejny) podpowiada si¢ dla wybranej wczesniej ksiegi depozytowe;.

Znak depozytu - w przypadku dodawania obiektu do ksiegi depozytowej. Znak generuje si¢
wedtug formuty wpisanej w wybranej ksiedze depozytowe;.

Data wpisu do ksiegi depozytowej - w przypadku dodawania obiektu do ksig¢gi depozytowe;.
Rejestr pomocniczy — wybodr rejestru pomocniczego w przypadku dodawania obiektu do
ewidencji pomocnicze;j.

Nr ewidencji pomocniczej — w przypadku dodawania obiektu do ewidencji pomocnicze;j.
Numer (kolejny) podpowiada si¢ dla wybranego wczesniej rejestru.

Znak ewidencji pomocniczej - w przypadku dodawania obiektu do ewidencji pomocnicze;j.
Znak generuje si¢ wedtug formuty wpisanej w wybranym rejestrze pomocniczym.

Data wpisu do ewidencji pomocniczej - w przypadku dodawania obiektu do ewidencji
pomocnicze;j.

Ksiega brakow — wybor ksiggi brakow w przypadku dodawania obiektu do ksiggi brakow.

Nr braku — w przypadku dodawania obiektu do ksiegi brakéw. Numer (kolejny) podpowiada
si¢ dla wybranej wczesniej ksiggi brakow.

Znak braku - w przypadku dodawania obiektu do ksiegi brakow. Znak generuje si¢ wedtug
formuty wpisanej w wybranej ksiedze brakow.

Data wpisu do ksiegi brakow - w przypadku dodawania obiektu do ksig¢gi brakow.

Nazwa — nazwa obiektu.,

Nazwa po opracowaniu — nazwa nadawana obiecktowi po opracowaniu karty. W sytuacji gdy

pole jest puste, zostaje automatycznie wypetnione polem Nazwa, gdy pole Nazwa zostanie
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wypehione i uzytkownik przejdzie do kolejnego pola. Mozliwos¢ przetlumaczenia na inny
jezyk.

Okreslenie obiektu — okreslenie czy obiekt jest pojedynczy, zlozony, czy obiekt jest
elementem sktadowym. Po wybraniu elementu sktadowego uzytkownik moze wybra¢ obiekt
ztozony, do ktérego ma by¢ dotaczony, jako element.

Miejsce przechowania — pole stlownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ wskazania
miejsca przechowania obiektu. Przy zmianie miejsca przechowania lub przy wprowadzeniu
nowego miejsca w dokumentacji magazynowej obiektu generowane sg odpowiednie

dokumenty.

Ewidencja/Nabycie - pola dostepne do wypekienia przy edycji:

Ksiega wplywu — pole stownikowe, wybor ksiegi wptywu.
Data wpisu do ksiegi wplywu
Numer ksiegi wplywu — numeracja ksiegi wptywu. Jezeli dany numer ksiegi wptywu juz
istnieje, wowczas zostang zaczytane dane do zrédla nabycia, jednoczesnie blokujac edycje pol
zwigzanych ze zrodlem nabycia. Mozliwo$s¢ wyboru numeru z juz wpisanych wczesniej
numerow do ksiegi wptywu.
Znak ksiegi wplywu — znak generuje si¢ wedlug formuty wpisanej w wybranej ksigdze
wplywu.
Uwagi — uwagi z ksiegi wplywu.
Dzial - pole stownikowe. Okreslenie dziatu przynalezenia obiektu. Dzial podpowiada si¢
automatycznie po wybraniu odpowiedniej ksiegi/rejestru.
Numer ewidencyjny
Znak ewidencji — znak ewidencji podpowiada si¢ automatycznie po wpisaniu numeru i
wskazaniu odpowiedniego dziatu.
Sposéb nabycia — wybor z dostepnych opcji
Zrédlo nabycia

= Data nabycia

= Zbyweca — pole stownikowe. Wybor zbywcy z kontrahentow muzealnych

» Inny — w przypadku, gdy dany kontakt nie jest wpisany do systemu i nie chcemy, by

si¢ w nim znalazl, mozliwo$¢ wpisania r¢gcznie osoby lub instytucji, od ktorej zostat
pozyskany obiekt.
* Dokument — dokument zwigzany z pozyskaniem obiektu.
= Data dokumentu

Warto$¢ w dniu nabycia
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Warto$¢ po przeszacowaniu — gdy data nabycia obiektu jest przed 1995 rokiem, wowczas
warto$¢ w dniu nabycia jest przeszacowana na warto$¢ po denominacji.

Wartos¢ przyjeta do ubezpieczen — warto$¢ zaczytywana z danych dodatkowych
zwigzanych z wycenami. Warto$¢ nie moze by¢ modyfikowana przez uzytkownika w tym
polu.

Stan zachowania w dniu nabycia — pole opisowe.

Pochodzenie - pola dostepne do wypeienia przy edycji:

Czas powstania — od roku do roku - pole opisowe z mozliwo$cig podania czasu powstania
obiektu.

Okres — pole stownikowe, wybor ze stownika okresu powstania obiektu

Miejsce — pole stownikowe. Okreslenie miejscowosci, z ktdrej pochodzi obiekt.

Kraj — pole stownikowe. Okreslenie kraju, z ktoérego pochodzi obiekt.

Region — pole stownikowe. Okre$lenie regionu, z ktérego pochodzi obiekt.

Inne — inne miejsce, z ktorego moze pochodzi¢ obiekt, a nie jest uwzglgdnione w wyzej
wymienionych polach.

Twoérca/wytwérnia — pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotaczenia wigcej niz
jednego rekordu do obiektu), pole stownikowe. Mozliwos¢ okre$lenia, czy tworca jest tworca
gléwnym. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Historia przedmiotu — pole opisowe.

Charakterystyka - pola dostgpne do wypetnienia przy edycji:

Typ obiektu - pole stownikowe. Okreslenie typu przynalezenia obiektu. Typ podpowiada si¢
automatycznie po wybraniu odpowiedniej ksiegi/rejestru,

Rodzaj - pole wiclokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, czy rodzaj
przedmiotu jest rodzajem gtownym. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Temat

Szkota — pole stownikowe, wybor ze stownika - rodzaj szkoty

Iconcass- pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscia dotgczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos¢ dotaczenia systemu
ikonograficznej klasyfikacji. Stownik wypeliany jest wg zapotrzebowania uzytkownika
poprzez $ciggnigcie odpowiednich danych. By dane mogly by¢ $ciggnigte, potrzebne jest
polaczenie z internetem.

Technika — pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dolaczenia wigcej niz jednego
rekordu do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, czy

technika jest technikg gtdéwng. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.
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Material — pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia wigcej niz jednego rekordu

do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, czy materiat jest

materiatlem gldéwnym. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Charakterystyka — pole opisowe

Gabaryty

Okreslenie jednostki dla wymiarow

Wysokos$¢

Szerokos$é

Glebokosé

Srednica

Grubosé

Obwod

Format

OKkreslenie jednostki dla wagi

Waga

Wymiary uzupelniajace - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dolgczenia
wigcej niz jednego rekordu do obiektu). Mozliwo$¢ dotaczenia dodatkowych

wymiarow z okresleniem cechy danego wymiaru.

Opis pely - pola dostepne do wypehienia przy edycji:

Opis —pole opisowe z mozliwo$cig przethumaczenia na inny jezyk.

Wizerunek obiektu — uzytkownik moze okresli¢, jakie wizerunki beda dotaczane do obiektu

oraz okresli¢, ktory z dotagczonych wizerunkéw bedzie wizerunkiem gtownym.

Stlowa kluczowe — pole wielokrotnego wyboru (z mozliwo$cig dotgczenia wigcej niz jednego

rekordu do obiektu), pole stownikowe

Opisy dodatkowe - pola dostepne do wypetnienia przy edycji:

Opis skrocony —pole opisowe

Dane uzupelniajgce — pole opisowe

Dodatkowe oznaczenia

Numer archiwum naukowego

Numer ubytku

Dawna numeracja

Inna numeracja

Znak ks. depozytu

Numer negatywu/fotografii

Inne dane — kolejnos¢ ewakuacji
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Komentarz — pole opisowe.

WWW — pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Obiekt publikowany na WWW — okreslenie, czy dany obiekt ma by¢ publikowany na
stronie WWW.

Obiekt publikowany na Europeanie— okreslenie, czy dany obiekt ma by¢ publikowany na
Europeanie

Obiekt dostepny do kwerendy — okreslenie, czy dany obiekt ma by¢ udostgpniony do
kwerendy WWW.

Odrebny opis dla WWW — pole opisowe z mozliwoscig przettumaczenia na inny jezyk
Prawa

Glowny wlasciciel praw — pole stownikowe.

Lata po $mierci — pole nicedytowane. Pole wypelniane automatycznie wg aktualnego roku
oraz okresu lat zycia wpisanych w stowniku tworcow.

Prawa eksploatacyjne — wybor z dostgpnych opcji

Prawa eksploatacyjne na www —. pole opisowe, z mozliwosciag przettumaczenia na inny

jezyk

Stan opisu - pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

2.1.3.

Ewidencja — Zakonczenie opisow ewidencyjnych — data podczytuje si¢ automatycznie po
zaznaczeniu zakonczenia opisOw

Digitalizacja — stan zataczonych plikow

Opisy naukowe — informacja, kto opracowat karte i kiedy

Zakonczenie opisow naukowych — data podczytuje si¢ automatycznie po zaznaczeniu
zakonczenia opisOw

Konserwacje:

Ocena stanu zachowania

Status zlecenia

Zapis obiektu — dane osoby zapisujacej obiekt, data oraz godzina

Ostatnia zmiana - dane osoby wprowadzajacej ostatnig zmian¢ , data oraz godzina

Stan opisu

Opis obiektu uznany za kompletny - mozliwos$¢ zablokowania wszystkich pol do edycji nie
opisowych.

Obiekt zamkniety dla zmian - zablokowanie wszystkich pol do edycji.

Wykreslony

Uwagi — pole opisowe

Dane specyficzne
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Procz podstawowych danych o muzealiach, uzytkownik posiada mozliwo$¢ uszczegdotowienia danych
o dodatkowe pola wg wczesniej wybranego typu muzealiow. W oprogramowaniu mozna wpisa¢ dane
specyficzne:
Etnograficzne
Dane archeologiczne
e Nazwa gwarowa
¢ Pochodzenie
e  Grupa etniczna — pole stownikowe.
e Cechy charakterystyczne — pole opisowe.
e  Wykonanie
¢ Rzadko$é
e Uzywany przez
=  Typ — wybor z dostepnych opcji.
= Imie¢/nazwa
= Nazwisko
=  Wiek
=  Zawod
=  Sposéb uzycia
e Miejsce znalezienia
=  Kraj
*  Wojewédztwo
= Gmina
=  Miejscowos¢
= Poczta
= Rok przeniesienia
e Dane zbieracza
= Zbieracz — pole stownikowane.
= Telefon
= Miejscowosé
= Ulica
Archeologiczne
e Data znalezienia
o Tlosé
e Sposob odkrycia

e Sezon

)
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¢  Okres badan

e Rok

e Uwagi

¢ Numeracja inwentarza polowego
e Numeracja katalogu

¢ Numeracja archiwum naukowego

e Chronologia:

=  Kkultura
= okres
= epoka

¢ Rodzaj prac
e Uczestnicy prac archeologicznych - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia
wigcej niz jednego rekordu do obiektu), pole stownikowe.
e Uwagi
¢ Rysunek — mozliwos¢ dodania rysunku
e  Wykonanie — okreslenie osoby rysujace;j
e Numer inwentarzowy rysunku
e Skala
e Fotografia — mozliwos$¢ dodania fotografii.
e Wykonanie — okreslenie osoby fotografujace;.
¢ Numer inwentarzowy fotografii
e Barwa.
Lokalizacja
e Miejsce znalezienia
= Adres z bazy — pole stownikowe
= J.w, ale opis — pole opisowe
= Miejscowos¢ — pole stownikowane.
*  Gmina
=  Powiat
*  Wojewédztwo
» Kiraj — pole stownikowane.
= AZP
*  Miejsce — pole stownikowe.
e Stanowisko

= Nr
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= Nazwa
= Rodzaj stanowiska
= Obre¢b geodezyjny
= Nr dzielnicy
= Nr dzialki.
e Lokalizacja
= Hektar
= Ar

» Cwiartka

=  Wykop
= Cze$é
=  Obiekt

=  Warstwa
= Glebokosé
= Polozenie — pole opisowe.
e  Wspélrzedne geograficzne — mozliwos$¢ wskazania wspolrzednej geograficznej na mapie.
o  Wspolrzedne geodezyjne
¢ Niwelacja
Numizmatyczne
e Awers -mozliwo$¢ dodania wizerunku awersu.
e Opis awersu — pole opisowe.
o Rewers -mozliwos¢ dodania wizerunku rewers.
e Opis rewersu — pole opisowe.
e Rant — pole opisowe.
e  Wiadca — pole stownikowe.
e Mennica
e Rytownik
e Skarb
e Katalog — pole stownikowe.
¢ Rok emisji
e Metryka
e Ilo$¢ dubletow
o Rzadko$é
e Naklad

e Uwagi.
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Muzyczne
Dane muzyczne
e Okreslenie zabytku -mozliwo$¢ dodania wizerunku awersu.
e Zapis
e Numer rejestru
e Data rejestru — wybor z kalendarza
e  Wymiar plyty
e  Wymiar etykiety
e Stan zachowania nagrania — wybor z dostgpnych opcji
o Uwagi — pole opisowe
e Stan zachowania przedmiotu - wybor z dostepnych opcji

o Uwagi — pole opisowe

o  Mozliwos¢ dodania wizerunku awersu.

e Opis zewnetrzny awersu — pole opisowe.

o Plik zwigzany z awersem —mozliwo$¢ dodania pliku muzycznego.
Rewers

o  Mozliwos¢ dodania wizerunku rewers.

e Opis zewnetrzny rewersu — pole opisowe.

o Plik zwigzany z rewersem —mozliwo$¢ dodania pliku muzycznego.
Przyroda — botanika
Dane przyrodnicze

e Nazwa polska

o Nazwa lacinska

e Nazwy synonimiczne

e Miejsce znalezienia

e Data zebrania - wybor z kalendarza

e  Zebral — okreslenie osoby, ktora dokonata zebrania.

e  Oznaczyl — okreslenie osoby, ktéra dokonata oznaczenia.

e Preparowal — okreslenie osoby, ktora dokonata preparowania.

e Sposob konserwacji — pole opisowe.
Systematyka

e Systematyka

= Kirolestwo

=  Podkrolestwo

)
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=  Gromada

= Podgromada

= Kilasa
= Podklasa
= Nadrzad
= Rzad
= Podrzad

= Rodzina

=  Podrodzina

= Rodzaj
= Podrodzaj
= Sekcja
= Seria

=  Gatunek

= Podgatunek
= Odmiana
= Forma
Przyroda — zoologia
Dane przyrodnicze
e Nazwa polska
e Nazwa lacinska
e Nazwy synonimiczne
e Miejsce znalezienia
e Data zebrania — wybor z kalendarza
e  Zebral — okreslenie osoby, ktora dokonata zebrania.
e Oznaczyl — okreslenie osoby, ktora dokonata oznaczenia.
e Preparowal- okreslenie osoby, ktora dokonala preparowania.
e Sposob konserwacji — pole opisowe.
Systematyka

= Kroélestwo

= Typ
=  Gromada
= Rzad

= Rodzina

= Rodzaj
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= Gatunek
= Podgatunek
Fotograficzne
e Awers -mozliwos¢ dodania wizerunku awersu.
e Opis awersu — pole opisowe.
o Rewers -mozliwos¢ dodania wizerunku rewers.
e Opis rewersu — pole opisowe.
¢ Rozdzielczo$¢ udostepnionych skanow
e Zgody - prawa autorskie
e Pozwolenie na kopiowanie wraz z uwagami
e Pozwolenie na udostepnianie wraz z uwagami

e Zgoda na wykorzystanie w druku do celéw: naukowych, komercyjnych, promocyjnych,

innych (opis)
e Uwagi.
Techniczne

Dane techniczne
e Marka
e  Model
e Oznaczenia
¢ Udostepnianie
e  Formy ochrony
e Przeznaczenie pierwotne — pole opisowe.
e Zroédla ikonograficzne — pole opisowe.
e Charakterystyka techniczna — pole opisowe.
Dane konstrukcyjne
¢ Potrzeby konstrukcyjne — pole opisowe.
e Zmiany konstrukcyjne, modernizacje — pole opisowe.
e Obecne uzytkowanie — pole opisowe.
2.1.4. Informacje dodatkowe o muzealiach
Dla kazdego obiektu istnieje mozliwo$¢ zamieszczenia danych dodatkowych — badz w formie
wpisow, badz w formie zalgczonych plikow multimedialnych. Z kazdg karta obiektu mozna
powigza¢ dowolng ilo$¢ dodatkowych danych, ktére zgodnie z dokonanym wyborem w momencie
zlecania druku, zostang wydrukowane wraz z nig. Dzigki tym zaktadkom mozna tez w szybki sposob

przejrze¢ wszystkie zwigzane z obiecktem informacje.
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Opisy dodatkowe, opinie
W przypadku, gdy opisy w podstawowych oraz specyficznych danych sa niewystarczajace,
uzytkownik posiada mozliwo$¢ dodania dodatkowych opiséw oraz ewentualnych opinii.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Symbol

e Data

e Opisuyjacy.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Symbol opisu

e Osoba opisujaca

e Instytucja — pole stownikowe

e Data opisu

e Opis/opinia — pole opisowe.

e Uwagi.
Dostepne akcje:

e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.

e Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Wyceny
Mozliwos¢ dodania wyceny obiektu. Ostatni rekord jest zawsze brany jako wycena danego obiektu.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e Symbol

e Data

e  Wartos¢ do ubezpieczen

e Wartos$¢ oszacowana.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Symbol wyceny

e (Osoba wyceniajgca

e Instytucja — pole stownikowe

e Data wyceny

e Warto$¢ oszacowana

e  Wartos¢ przyjeta do ubezpieczen

e Uwagi.
Dostepne akcje:

e Dotacz — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu.
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Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Multimedia

Mozliwo$¢ dodania plikoéw multimedialnych. Tutaj gromadzone bedg wszystkie wizerunki,

ktére zostaly dodane zar6wno poprzez dane podstawowe, dane specyficzne oraz inne dane dodatkowe.

Procz plikow graficznych mozliwe jest réwniez umieszczenie innych plikoéw, takich jak pliki

dzwigkowe, filmowe lub dokumenty tekstowe oraz kazdy inny plik nie przekraczajacy wielkosci 1

GB.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Gléwny
WWW
Nazwa pliku
Symbol
Rozmiar

Status.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Plik — pole stownikowe
Nazwa — pole opisowe z mozliwoscig przethumaczenia
Plik oryginalny
Symbol pliku
Rozmiar
Opis pliku — pole opisowe z mozliwos$cig przetltumaczenia na inny jezyk
Data powstania
Tworca — pole stownikowe
Prawa autorskie
Nabycia — pole stownikowe
Zrédto
Udostegpniania — pole stownikowe
URL
Obraz gtowny obiektu muzealnego
Uwzgledni¢ przy wydruku
Czy udostepni¢ zawartos¢ w internecie

Status pliku — wybor z dostgpnych opcji.

Dostepne akcje:

Podglad pliku oryginalnego Iub wgladowki duze;j
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Zapisanie pliku we wskazanym miejscu

Przypisz jako wizerunek glowny — mozliwos¢ przypisania danego wizerunku jako wizerunku
gldwnego.

Dotacz z dysku — mozliwos$¢ dotgczenia nowego pliku z komputera lokalnego.

Dotlacz istniejagcy z repozytorium — mozliwos¢ dotaczenia do obiektu pliku juz wczesniej
dodanego.

Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie catkowicie pliku z oprogramowania.

Status

Usun powigzania z obiektem - odtaczenie pliku z aktualnego obiektu

Oznacz gotowos¢ pliku do odbioru

Cofnij gotowos¢ do odbioru

Odbioér merytoryczny plikow

Wycofanie plikow z odbioru.

Bibliografia

Whpisy dotyczace bibliografii pozwalajg na szybkie odnalezienie informacji dotyczacych bibliografii

muzealiow.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Autor

Tytut

Miejsce
Wydawnictwo
ISBN

Rok wydania.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Pozycja bibliograficzna — pole stownikowe
Strony
Ilustracje

Pozycje.

Dostepne akcje:

Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu
Popraw — poprawienie wcze$niej dodanego rekordu

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
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Zabiegi
Spis wszystkich innych zabiegéw, wraz z zabiegami konserwatorskimi wykonanymi wcze$niej na
obiekcie
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa
o Typ zabiegu
e (Od dnia
e Osoba.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Obiekt
e Typ zabiegu — pole stownikowe
e Nazwa
e Opis — pole opisowe
e Realizacja daty
Planowana od do
Rzeczywista od do
o Wykonawca
Instytucja — pole stownikowe
Osoba — pole stownikowe
Pracownia — pole stownikowe
o Tres$¢ zabiegu — pole opisowe.
e Opisy
e  Stratygrafia
e Zastosowane srodki
e Dokumentacja fotograficzna
e Probkowanie
e Stan zachowania
e Zalecenia.
Dostepne akcje:
e Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu
e Popraw — poprawienie wcze$niej dodanego rekordu
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Stan zachowania
Mozliwos$¢ okreslenia stanu zachowania obiektu na dany dzien. Procz danych opisowych modut ten

zawiera rOwniez mozliwo$¢ naniesienia na wizerunki obiektow konkretnych uszkodzen.
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Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Symbol oceny
e Data
e  Wydat oceng
e Powadd.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Numer — podpowiada si¢ automatycznie
e Symbol — symbol wyznacza si¢ automatycznie wg kodu instytucji, numeru oraz daty
e Data — podpowiada si¢ automatycznie
e Instytucja — podpowiada si¢ automatycznie, pole stownikowe
e Wydal — podpowiada si¢ automatycznie, pole stownikowe
e Powdd — pole opisowe.
Dostepne akcje:
e Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu
o Kopia — mozliwos¢ skopiowania wczes$niej dodanego rekordu
e Popraw — poprawienie wcze$niej dodanego rekordu
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu
e  Drukuj — mozliwo$¢ wydrukowania stanu zachowania
e Panel oznaczenia stanu zachowania — patrz nize;j.
Modut oznaczenia stanu zachowania
Modut ten umozliwia dla wybranych wizerunkow oznaczenie ubytkdw oraz znieksztatcen dla danego
obiektu, wedlug wczesniej dodanego stanu zachowania. Modut ten sktada si¢ z okna grupowego
podzieclonego na 5 paneli:
Panel 1: Pliki/wizerunki
Panel przedstawiajgcy wszystkie wizerunki, na ktorych ma by¢ oznaczony aktualny stan zachowania.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e LP
e  Skrot/symbol.
Dostepne akcje:
e Dolgcz — mozliwos¢ dotaczenia pliku z wezesniej dodanych plikow do multimediow
e Usun - usunigcie wybranego pliku.
Panel 2: Rodzaje ubytkow/znieksztalcen
Panel zawierajacy stownik wszystkich znieksztatcen i ubytkow wprowadzonych do systemu. Stownik
jest stownikiem hierarchicznym, co daje uzytkownikom mozliwos¢ utworzenia odpowiednich grup i

podgrup dla danego stownika.
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Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Nazwa.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa
e Traktuj jako typ gtowny — typ gtdéwny nie moze by¢ dotaczany jako uszkodzenie
e Opis — pole opisowe.
Dostepne akcje:
e Dolgcz — dotgczenie nowego rekordu
e Dolgcz pod — dotgczenie nowego rekordu pod aktualny
e Usun - usunigcie wybranego pliku
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu
e Przypisz — przypisz aktualny rekord do aktualnie edytowanego stanu zachowania. Akcja ta
mozliwa jest rowniez poprzez dwukrotne kliknigcie myszy.
Panel 3: Przypisane uszkodzenia/Historia
Panel sktadajacy si¢ z dwoch zaktadek. Pierwsza jest spisem wszystkich dodanych uszkodzen ze
stownika z Panelu 2. Zaktadka druga zawiera spis historii dziatan na wizerunku w panelu 5. Obydwie
zaktadki sg potaczone relacyjnie z plikiem wybranym w Panelu 1
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow dla przypisanych uszkodzen:

e LP

e Nazwa
e Typ.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw dla historii:
e LP

o Nazwa akcji.
Dostepne akcje dla przypisanych uszkodzen:
e Usun — usuniccie wybranego uszkodzenia. Usunigcie spowoduje rowniez usunigcie
oznaczenia z wizerunku z Panelu 5.
Dostepne akcje dla historii:
e Usun akcje¢ — usunigcie wybranej akeji. Usunigcie spowoduje rdwniez usunigcie oznaczenia z
wizerunku z Panelu 5.
Panel 4: Akcje zwiazane z nanoszeniem oznaczen na wizerunek
Panel ten sktada si¢ z samych akcji zwigzanych z edycja wybranego wizerunku w Panelu 1.
Dostepne akcje:
e Etykieta — naniesienie etykiety na wizerunek. Naniesienie etykiety polega na wybraniu

wczesniej z Panelu 3 odpowiedniego uszkodzenia oraz kliknigciu na wizerunek prawym
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przyciskiem myszy oznaczajac poczatek linii, nast¢pnie kliknigciu poza wizerunkiem prawym
przyciskiem myszy oznaczajac koniec linii. Po drugim kliknigciu na koncu linii pojawi si¢
oznaczenie danego uszkodzenia reprezentowane przez pole LP.
e Zmiana koloru etykiety — mozliwo$§¢ zmiany koloru linii oraz tekstu etykiety. Zmiana poprzez
dwukrotne kliknigcie na prostokat w wybranym wczesniej kolorze.
e Zmiana grubosci linii
e Zmiana czcionki etykiety
e Zmiana wielko$ci czcionki
e Obszar — naniesienic obszaru na wizerunek. Naniesienie obszaru polega na utworzeniu
wielokata poprzez kliknigcia prawym przyciskiem myszy na dany wizerunek. Kliknigcie w
poblizu poczatku pierwszej ustawionej w ten sposob linii zamyka wielokat i tworzy obszar.
e Zmiana koloru obszaru - mozliwo$¢ zmiany koloru linii obszaru. Zmiana poprzez dwukrotne
kliknigcie na prostokat w wybranym wczesniej kolorze.
e Zmiana grubosci linii.
e Cofnij — cofnigcie ostatnio wykonywanej akcji.
e Dopasuj — dopasowanie ekranu tak, by wizerunek byl na calej jego wysokosci.
e Przybliz — przyblizenie wizerunku
e (ddal — oddalenie wizerunku
e Zapisz zmiany — zapisanie zmian naniesionych na wizerunek. Akcja musi zosta¢ wykonana,
jezeli chcemy wykona¢ wydruk.
o Wyczy$¢ — wyczyszcezenie wizerunku z wszystkich naniesionych zmian.
e  Drukuj — wydruk stanu zachowania.
Dostepne akcje dla historii:
e Usun akcje¢ — usunigcie wybranej akcji. Usunigcie spowoduje roéwniez usuniecie oznaczenia z
wizerunku z Panelu 5.
Panel 5: Wizerunek
Wizerunek obiektu wprowadzony i wybrany w Panelu 1. Wizerunek moze by¢ przesuwany za pomoca
prawego przycisku myszy oraz oddalany i przyblizany pokrettem myszy.
Wydarzenia
Spis aktywnos$ci obiektu uwzgledniajacy wszelkie imprezy 1 wydarzenia, w ktorych obiekt brat udziat.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Nazwa wydarzenia
e  Okres uczestnictwa obiektu w wydarzeniu.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e LP
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e  Wydarzenia — pole stownikowe
e Okres uczestnictwa obiektu w wydarzeniu
e Stan obiektu przed wydarzeniem
e Stan obiektu po wydarzeniu
e Dodatkowy opis — pole opisowe.
Dostepne akcje:
e Dotacz — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Sygnatury
Spis wszystkich sygnatur, ktore zostaty naniesione na obiekt.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Symbol
e Opis
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Symbol
e Opis — pole opisowe
e  Wizerunek sygnatury
Dostepne akcje:
e Dotacz — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.
e Usun —usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Zalecenia
Uzytkownik posiada mozliwo$¢ dolgczenia zalecen zwigzanych z obiektem. Zalecenia procz
tradycyjnego spisu pozwalajg ograniczy¢ dostepno$¢ obiektu lub poinformowac o swoim istnieniu w
wyszczegolnionych modutach, takich jak wypozyczenia, kwerenda, wydarzenia czy zmiana miejsca.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Nazwa
e Data
e Symbol

e Drziatanie przy wypozyczeniu

e Dzialanie przy kwerendach

e Dziatanie przy wydarzeniach

e Drziatanie przy zmianie miejsca.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
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e Nazwa

e Data
e Numer
e Symbol

e Aktywna (czy zalecenie jest aktywne)
e Dzialanie przy wypozyczeniu
e Dzialanie przy kwerendach
e Drziatanie przy wydarzeniach
e Dzialanie przy zmianie miejsca
e Opis — pole opisowe
e Plik — mozliwo$¢ dotaczenia pliku.
Dostepne akcje:
e Dotacz — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
e Podglad pliku — jezeli do zalecenia zostal dodany plik dokumentu, podglad tego dokumentu w
skojarzonym przez system operacyjny oprogramowaniu.
o  Stownik nazw — mozliwo$¢ utworzenia stownik nazw zalecen.
e Drukuj — wydruk zalecenia.
Struktura
Mozliwos¢ okreslenia budowy obiektu. W sytuacji, gdy obiekt nie jest obiektem ztozonym i nie
posiada zewidencjonowanych elementow, a uzytkownik chcialby opisa¢ poszczegoélne czgsci tego
obiektu, moze to zrobi¢ dzigki hierarchicznemu spisowi struktury.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Znak
e Nazwa.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Znak
e Nazwa
e  Opis — pole opisowe
e  Wizerunek elementu.=
Dostepne akcje:
e Dotlgcz na tym samym poziomie — mozliwos¢ dolaczenia nowego rekordu na tym samym

poziomie drzewa.
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e Dotacz pod — dotaczenie nowego rekordu na poziomie ponizej aktualnie zaznaczonego
rekordu.

e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Poprzedni wiasciciele

Spis wszystkich wtascicieli obiektu przed trafieniem w posiadanie aktualnej instytucji.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e  Okres w latach

e  Wiasciciel

e Opis — pole opisowe.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Okres w latach

e  Wiasciciel

e Numer inwentarzowy

e Opis — pole opisowe.
Dostepne akcje:

e Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu

e Popraw — poprawienie wcze$niej dodanego rekordu

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Terminy
Spis wszystkich terminéw zwigzanych z obiektem. Terminy to funkcjonalno$é, dzigki ktorej mozliwe
jest utworzenie terminu dla danego obiektu i pilnowanie jego realizacji. Terminy beda wysSwietlane
zardbwno na ekranie powitalnym uzytkownika, jak i po wybraniu odpowiedniej opcji w panelu
powiadomien.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Nazwa
e Opis
e Termin

e Liczba dni do konca
e  Monit przed.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Termin indywidualny z okre$leniem osoby
e Termin dla grupy z okresleniem grupy
e Nazwa

e  Opis — pole opisowe
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e Termin — data

e Liczba dni odno$nie monitowania o uptywie terminu

e (Czy wyswietli¢ termin w powiadomieniach.
Dostepne akcje:

e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu

e Popraw — poprawienie wcze$niej dodanego rekordu

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
2.2.Inwentaryzacja
2.2.1. Skontrum
Mozliwo$¢ przeprowadzenia skontrum przy wykorzystaniu oprogramowania oraz aplikacji mobilnej
na system Android. Od strony oprogramowania skontrum dzieli si¢ na trzy panele:
Panel 1: Spis dokumentow skontrum
Panel ten jest spisem wszystkich przeprowadzonych inwentaryzacji na terenie muzeum, przy
wykorzystaniu oprogramowania.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Symbol

e Okres skontrum

o llos¢ spisowa

o Jlos¢ potwierdzona

o Ilo$¢ nadwyzki

e Jlos$¢ brakow

o Ilos¢ wypozyczonych.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Zarzadzenie

e Data zarzadzenia

e Zarzadzenie wydane przez — pole stownikowe

e Dzial muzeum

e  Numer dokumentu

e Symbol dokumentu

e Okres inwentaryzacji/skontrum

e Zakres czasowy

o  Wstep — pole opisowe

o Uwagi— pole opisowe

e Podsumowanie — pole opisowe

e Gotowy do uruchomienia — czy skontrum jest gotowe do uruchomienia
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Zakonczone — czy skontrum jest juz zakonczone

Zamkniete — czy skontrum zostalo zamknigte i doprowadzone do konca.

Dostepne akcje:

Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow inwentaryzacji wg: roku, miesigca oraz
statusu.
Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.
Usun — usunigcie wcze$niej dodanego rekordu.
Przelicz — przeliczenie iloSci spisowych, potwierdzonych, brakow, nadwyzek,
wypozyczonych.
Drukuj — mozliwo$¢ wydrukowania:
»  Druku zarzadzenia — podstawowy druk zarzadzenia.
= Obiekty w skontrum — mozliwos¢ wydrukowania wszystkich obiektow, ktore
uczestnicza w skontrum, z mozliwosécig ograniczenia wydruku o status obiektu
(nieokreslony, potwierdzony, braki, wypozyczone)
= Raport z kontroli zbiorow
*  Protokot z kontroli zbiorow — dzienny
Gotowy do uruchomienia — uruchomienie skontrum.
Zakoncz skontrum — zakonczenie skontrum.

Zamknij skontrum — zamknigcie skontrum.

Panel 2: Spis 0s6b uczestniczacych

Lista 0sob uczestniczacych w wybranym w Panelu 1 skontrum.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Rodzaj uczestnictwa
Okreslenie zespolu
Imig

Nazwisko.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Osoba — pole stownikowe. Wybor osoby, jezeli wystepuje w systemie. Po wybraniu pola Imi¢
i Nazwisko jest automatycznie wypetniane.

Imig

Nazwisko

Zespol — pole stownikowe. Mozliwos$¢ podpiecia osoby pod konkretny zespot.

Rodzaj uczestnictwa — wybor z dostepnych opcji:

= Osoba przewodniczaca
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= (Osoba wiceprzewodniczgca
= (Osoba odpowiedzialna materialnie
* Osoba wyceniajaca
* Osoba sprawdzajaca
* Osoba w komisji
* Inny rodzaj osoby z mozliwoscig okreslenia rodzaju.
Dostepne akcje:
e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.
e Usun —usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Panel 3: Spis obiektow uczestniczacych w skontrum
Lista wszystkich obiektow, ktore uczestnicza w wybranym w Panelu 1 skontrum.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa
o  Wymiary: glgbokos¢, szerokos¢, wysokos¢
e Material
e Technika
o Ilos¢ spisowa
e Jlo$¢ potwierdzona
o Ilo$¢ nadwyzki
o Ilo$¢ brakow

o llos¢ wypozyczonych

o Wartos¢
e Uwagi.
Dostepne akcje:

e Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow inwentaryzacji wg nazwy, materiahu,
tworcy, statusu, miejsca przechowania, ksiggi inwentarzowej/depozytowej/pomocniczej

e Dolgcz — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu. Dotgczenie polega na wybraniu obiektow,
ktére chcemy by uczestniczyly w skontrum. Przy wybieraniu obiektow uzytkownik ma
mozliwo$¢ przefiltrowania obiektow wg kolekcji, wg ksiggi, wg miejsca, nazwy, tworcy,
techniki, materiatu.

e Usun - usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

e Podglad obiektu — mozliwo$¢ podgladu obicktu.

e Obiekt na stanie — zmiana statusu obiektu na ,,Potwierdzony”

e Brak obiektu na stanie — zmiana statusu obiektu na ,,.Brak”
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e Obiekt wypozyczony — zmiana statusu obiektu na ,,Wypozyczony”
e  Obiekt nieokreslony — zmiana statusu obiektu na ,,Nieokreslony”
e Dodaj uwagi — mozliwos¢ dotaczenia uwag do rekordu.
Aplikacja mobilna
Po dodaniu wszystkich potrzebnych informacji w oprogramowaniu, uzytkownik moze dokonaé
praktycznej inwentaryzacji przy pomocy aplikacji mobilnej na telefonie z systemem Android.
Dostarczana aplikacja zaczytuje przy pomocy wbudowanego w telefon aparatu kod QR/kreskowy
umieszczony fizycznie przy/na obiekcie 1 zmienia status tego obiektu automatycznie na
»Potwierdzony”.
Po wejsciu do aplikacji uzytkownik zobaczy pierwszy ekran ze spisem wszystkichdostepnych
inwentaryzacji. Aby inwentaryzacja byla dostgpna, nalezy jej nadaé¢ status ,,Gotowy do
uruchomienia”. Uzytkownik w opcjach moze rowniez okresli¢ adres URL serwera posredniczacego w
wymianie danych oraz wpisa¢ nazwe¢ zespotu zgodnie z tym, co zostalo wprowadzone do
oprogramowania.
Po wybraniu odpowiedniej inwentaryzacji uzytkownik bedzie miat do wyboru nastepujace akcje:
e Skanuj — glowny ekran pracy uzytkownika. W aplikacji nastapi podglad z aparatu.
Poprzez najechanie na kod QR/kreskowy, nastapi proba odnalezienia obiektu w
naszym spisie obiektow uczestniczacych w skontrum. Po odnalezieniu obiektu
uzytkownik bedzie mogt odczyta¢ jego nazwe, znak inwentarzowy, warto$¢, miejsce
przechowania, wymiary oraz - gdy bedzie polaczony z Internetem - wizerunek
obiektu. Procz otrzymanych informacji uzytkownik ma mozliwos¢ dodania
komentarza do wtlasnie zeskanowanego obiektu. Mozliwe jest rowniez wiaczenie
latarki, w przypadku gdy telefon uzytkownika posiada takg opcje w swoim telefonie.
e Aktualizuj obiekty — pobranie wszystkich obiektow uczestniczacych w skontrum.
Aby obiekty byly pobrane, uzytkownik musi by¢ podlaczony do Internetu na czas
pobrania wszystkich obiektow. Aby skanowaé obiekty, nie jest konieczne polaczenie z
Internetem.
e Obiekty — wyswietlenie listy wszystkich pobranych obiektow.
o  Wiyilij skany — wystanie wszystkich zeskanowanych obiektow do oprogramowania.
By ta akcja byta mozliwa, uzytkownik musi posiada¢ polgczenie z Internetem. Po
wystaniu skanéw w oprogramowaniu, wszystkim przestanym obiektom zostang
nadane statusy ,,Potwierdzone”. Wysylane sg rowniez wszystkie komentarze, jakie

zostaly wprowadzone podczas skanowania.
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2.2.2.

e Skany - wyswietlenie listy wszystkich przeprowadzonych skanéw. W tym panelu
mozliwe jest rowniez dodanie lub modyfikacja komentarza oraz usunigcie wybranego
skanu.

Ruch muzealiow

Mozliwos$¢ przeprowadzenia wypozyczenia obiektow na zewnatrz. Modut ruchu muzealiow sktada sig

z dwoch paneli:

Panel 1: Spis uméw wypozyczenia

Lista wszystkich dokumentéw zwigzanych z wypozyczeniem obiektoOw na zewnatrz.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Uzyczajacy

Bioracy do uzywania
Symbol umowy
Okres wypozyczenia

Wartos¢ obiektow

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Uzyczajacy — pole stownikowe. Wypekliane automatycznie.

Uzyczajacy - reprezentant — pole stownikowe.

Bioracy do uzywania — pole stownikowe.

Bioracy do uzywania - reprezentant — pole stownikowe.

Rodzaj dokumentu

Dzial — pole stownikowe.

Data zawarcia umowy

Numer umowy uzyczenia

Symbol dokumentu

Plik dokumentu — mozliwo$¢ dodania pliku.

Ilo$¢ katalogdw

Okres wypozyczenia

Dotyczy wydarzenia — pole stownikowe. W przypadku wypelienia tego pola obiekt zostanie
wzbogacony o informacje w informacjach dodatkowych dotyczacych wydarzen.
Cel

Opis — pole opisowe

Migjsce odbioru

Protokot wydania

= Opis
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Data — wypehlienie tego pola skutkuje zmiang daty okresu poczatkowego we
wszystkich obiektach dodanych w Panelu 2. W przypadku, gdy obiekt ma okreslone
miejsce przechowania, nastgpi rowniez dodanie odpowiedniego dokumentu wyjscia.
Osoba odbierajgca

Osoba wydajaca.

Protokot przyjecia

Opis

Data — wypelnienie tego pola skutkuje zmiang daty okresu koncowego we wszystkich
obiektach dodanych w Panelu 2. W przypadku, gdy obiekt miat wcze$niej okreslone
miejsce przechowania, nastgpi powrot obiektu na to miejsce oraz dodanie
odpowiedniego dokumentu wejscia.

Osoba przyjmujaca

Osoba oddajaca

Nie przypisuj terminu do muzealidw wraz z opisaniem powodu — w przypadku, gdy
uzytkownik nie chce przypisywa¢ koncowego okresu do obiektow, moze oznaczy¢

takg opcje 1 wpisa¢ powod takiego dziatania.

Uja¢ wypozyczenie w terminach — dodanie wypozyczenia do termindw.

Akceptacja — akceptacja umowy.

Zamknigto — zamknigcie umowy.

Anulowano — anulowanie umowy.

Dostepne akcje:

Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow wg roku i miesigca.

Szybkie przeszukanie — mozliwo$¢ wyszukania obiektu wg nazwy, materiatu, techniki i

tworcey.

Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.

Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Drukuj — mozliwo$¢ wydruku:

Tresé —

Standardowej umowy wypozyczenia

Anek do umowy standardowej wypozyczenia
Druk obiektow — zalgcznik nr 1

Protokét zdawcezo — odbiorczy

mozliwos$¢ zmiany tre$ci umowy standardowej uzyczenia.

Aneksy — mozliwos$¢ dodania aneksow do umowy uzyczenia.

Pliki — dotgczanie plikow zwigzanych z umowa.
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Akceptuj umowe/wycofaj akceptacje — akceptacja umowy.
Anuluj umowg¢/wycofaj anulacje — anulowanie umowy.

Zamknij umowe/wycofaj umowe — zamknigcie umowy.

Panel 2: Muzealia

Lista wszystkich obiektow, ktore uczestnicza w danym wypozyczeniu. System pilnuje okresow

wypozyczonych obiektow i nie pozwala uzy¢ danego obiektu w tym samym okresie.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Liczba porzadkowa

Komplet danych — czy obiekt posiada komplet danych (znak inwentarzowy, nazwe, tworce,
okres powstania, materiat, technike wysoko$¢, szeroko$¢, glebokosc).

Stan zachowania — czy obiekt posiada wpisany stan zachowania.

Wizerunek — czy obiekt posiada wizerunek.

Nazwa obiektu

Numer inwentarzowy

Okres wypozyczenia.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Stan obiektu przed wypozyczeniem
Stan obiektu po wypozyczeniu

Uwagi — pole opisowe.

Dostepne akcje:

2.2.3.

Dotacz — mozliwo$¢ dotaczenia nowego rekordu. Dotaczenie polega na wybraniu obiektow,
ktore chcemy, by uczestniczyly w wypozyczeniu. Przy wybieraniu obiektow uzytkownik ma
mozliwo$¢ przefiltrowania obiektow wg kolekceji, ksiggi, miejsca, nazwy, tworcy, techniki,
materiatu.

Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wczes$niej dodanego rekordu.

Podglad obiektu — mozliwos¢ podgladu obiektu.

Stan zachowania — spis stanu zachowania, z mozliwo$cig modyfikowania listy.

Zwrd¢ — zwrocenie obiektu do Muzeum poza protokotem przyjecia.

Komisja gromadzenia muzealiow

Mozliwo$¢ przeprowadzenia komisji gromadzenia muzealiow. Na tym etapie uzytkownik moze juz

okreslic wstepne informacje o obiekcie przed zaakceptowaniem i dodaniem obiektu do ksiegi.

Komisja sktada si¢ z czterech paneli:

Panel 1: Spis komisji

Lista wszystkich komisji gromadzenia muzealiow.
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Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Symbol
e Data komisji
e Opis.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
e Data komisji
e Symbol
e  Numer dokumentu
e Znak dokumentu
e Przewodniczacy — pole stownikowe
e Sckretarz — pole stownikowe
e Plik dokumentu — mozliwos$¢ dodania pliku
o  Wstep — pole opisowe. Pole pojawiajace si¢ na wydruku
e Zakonczenie — pole opisowe. Pole pojawiajace si¢ na wydruku
e Uwagi
e Akceptacja do wykonania — akceptacja komisji
o Komisja zakonczona — zakonczenie komisji
Dostepne akcje:
o Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow wg roku, statusu, nazwy.
e Pomoc — mozliwo$¢ wyswietlenia legendy z opisem ikon wystepujacych w oknie wertowania.
e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
e Podglad pliku — mozliwos$¢ podgladu dotaczonego pliku do komisji.
e Drukuj — mozliwos$¢ wydruku:
=  Protokoét z komisji gromadzenia muzealiow
=  Zalgcznik nr 1 — wykaz przedmiotow zatwierdzonych do zakupu
= Zalgcznik nr 2 — wykaz przedmiotow zatwierdzonych w darze
=  Spis muzealiow zaakceptowanych, lecz nie wpisanych do ksiggi
e Akceptacja komisji
e Zamknigcie komisji.
Panel 2: Osoby w komisji
Lista wszystkich 0sdb uczestniczgcych w komisji wybranej w Panelu 1.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e Liczba porzadkowa
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Obecnos¢ — czy dana osoba uczestniczyla w komisji
Imi¢ i nazwisko

Dziat

Opis.

Dostepne akcje:

Dotaczenie osob stalych — dolaczenie osob stalych uczestniczacych w komisji. Uzytkownik
ma mozliwo$¢ wyboru sposrod pracownikéw Muzeum.

Dotagcz osoby zaproszone — dotgczenie osob zaproszonych na komisje. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ wyboru sposrod wszystkich osob wpisanych do systemu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Obecnos$¢ — ustalenie, czy dana osoba byta obecna na komisji.

Dodatkowy opis — mozliwo$¢ dodania dodatkowego opisu.

Panel 3: Spis ofert

Lista wszystkich ofert, ktore przedstawiane sg na komisji wybranej w Panelu 1.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Liczba porzadkowa
Dziat

Symbol oferty
Kontrahent

Ilo$¢ obiektow.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Kontrahent — pole stownikowe

Osoba — pole stownikowe

Inny — pole wypelniane, jezeli nie chcemy dodawa¢ kontrahenta lub osoby do stownikoéw
Telefon

Liczba porzadkowa

Segregator

Numer oferty

Symbol oferty — powstaje automatycznie wg kodu muzeum, numeru segregatora, numeru
oferty, dziatu i roku odbywania si¢ komisji.

Numer kancelaryjny

Data oferty

Dzial muzeum

Sposob pozyskania obiektow — wybranie jednej z opcji (zakup, dar, przekaz, pozyskanie

wlasne, depozyt, wymiana).

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



Opis — pole opisowe.

Dostepne akcje:

Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Panel 4: Muzealia

Lista wszystkich obiektow, ktore uczestnicza w komisji wybranej w Panelu 1 i s3 podczepione pod

konkretng ofert¢ wybrang w Panelu 3.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Liczba porzadkowa
Nazwa obiektu
Cena oferenta

Cena wynegocjowana.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Nazwa
Oznaczenie, ze obiekt jest ztozony
Liczba elementéw
Pochodzenie — miejscowo$¢ — pole stownikowe.
Pochodzenie - kraj - pole stownikowe.
Okres powstania — pole stownikowe.
Wymiary

= Wysokos¢

= Szeroko$¢

= Glebokos¢

= Srednica
Tworca - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwos$cig dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe. Mozliwos¢ okre$lenia, czy tworca jest tworca glownym.
Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.
Material - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwos$cia dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos$¢ okreslenia, czy materiat jest
materiatem gtdéwnym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.
Technika - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos¢ okreslenia, czy technika jest
technika gtowna. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Dawna numeracja
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e Dane dodatkowe — pole opisowe.

e (Cena oferenta

e Propozycja muzeum

¢ (Cena wynegocjowana.

Dostepne akcje:

e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.

e Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

e Usun —usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

e Podglad obiektu - po dodaniu rekordu do ksiegi mozliwos¢ jego podgladu.

e Akceptacja — zmiana statusu rekordu na ,,Zaakceptowany”.

e Akceptacja warunkowa — zmiana statusu rekordu na ,,Zaakceptowany warunkowo”.

e Przeniesiony — zmiana statusu rekordu na ,,Przeniesiony”.

e Inny — zmiana statusu rekordu na ,,Inny”.

e (Odrzucony — zmiana statusu rekordu na ,,Odrzucony”.

e  Wycofany — zmiana statusu rekordu na ,,Wycofany”.

e Cofnij — wycofanie statusu rekordu.

e Wpisz do ksiggi — jezeli obiekt zostal wczes$niej zaakceptowany, uzytkownik ma mozliwos¢
przypisania obiektu do ksiggi inwentarzowej/pomocniczej/depozytu bezposrednio, kopiujac
jednoczes$nie wszystkie informacje wpisane wczesniej do rekordu zwigzanego z danym
obiektem w komisji.

2.2.4. Kwerendy wlasne

Oprogramowanie musi umozliwia¢ przeprowadzenie kwerendy wilasnej. Kazdy wynik kwerendy moze
zosta¢ zapisany, jak rowniez wydrukowany. Kwerenda wtasna jest podzielona na dwa panele:

Panel 1: Opcje wyszukiwania

Dzigki temu panelowi uzytkownik moze zbudowac swoja wiasng kwerend¢ lub zmodyfikowac
wczesniej zapisang.

Dostepne akcje:

e Wybor operatora logicznego LUB /1

e  Wybor pola, po jakim dokonywane bedzie przeszukanie

e Dolgcz — dotgczenie czesci zapytania po uprzednim wybraniu pola i wpisaniu lub wybraniu
odpowiedniej wartosci.

e  Wyczys¢ wyszukiwanie — catkowite wyczyszczenie wyszukiwania.

e Usun z wyszukiwania — usuni¢cie wybranej czesci zapytania.

e Usun z wynikéw wyszukiwania — usunigcie z wynikow wyszukiwania wybranych obiektow.

e  Drukuj — mozliwos¢ wydruku wynikow kwerendy.
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o  Wyswietl wszystkie kwerendy — wyswietlenie wszystkich zapisanych kwerend.
o  Wyswietl kwerendy wlasne — wyswietlenie zapisanych kwerend wlasnych.
e Zapisz nowg kwerende — zapisanie kwerendy jako nowy rekord.
e Zapisz kwerendg — zapisanie aktualnie edytowanej kwerendy.
Panel 2: Wynik kwerendy
Spis wszystkich obiektow, ktore zostaty odnalezione dzigcki wczesniej stworzonemu zapytaniu.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Proweniencja
e Znak inwentarzowy
e Prawa autorskie
e Nazwa

e Tworca/wytwornia

e Materiat
e Technika
Dostepne akcje:

e Popraw — mozliwos¢ edycji rekordu.
e Usun obiekt — usunigcie rekordu.
e Drukuj — mozliwo$¢ wydruku:
= Karta katalogu naukowego — Artystyczno-Historyczna;
» Karta katalogu naukowego — Archeologiczna;
» Karta katalogu naukowego — Muzyczna;
» Karta ewidencyjna;
=  Druk kodu QR;
*  Druk kodu kreskowego;
= Spis kolejnosci ewakuacji z warto$cig lub bez;
» Ksigga inwentarzowa muzealiow artystyczno-historycznych;
» Ksigga inwentarzowa muzealiow archeologicznych;
= Ksiega inwentarzowa muzealiow etnograficznych;
=  Ksigga inwentarzowa muzealiow przyrodniczych;
=  Ksigga inwentarzowa muzealiow technicznych;
= Statystyka — zbiory wg ksiag.
e Przypisz obiekt do obiektu ztozonego — zamiana obiektu na element sktadowy i przypisanie go
do obiektu ztozonego
e Zapisz wizerunki obiektu do pliku — mozliwo$¢ wyeksportowania wizerunkow obiektu do

pliku na komputer uzytkownika.
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e Uregulyj prawa autorskie — nadanie obiektowi odpowiednich praw autorskich.
e Przenie$ do ksiggi brakow — przeniesienie obiektu do ksiegi brakow.
e Zdejmij ze stanu — zdjecie obiektu ze stanu i wprowadzenie dokumentu wyjscia obiektu ze
stanu.
2.2.5. Kwerendy obce
Kwerendy obce charakteryzuja si¢ potaczeniem oprogramowania ze specjalnym modutem
umieszczonym na stronic WWW, dzigki ktoremu mozliwe jest przeprowadzenie kwerendy
zewnetrznej przez osoby trzecie. O obiektach, ktore maja by¢ udostepnione do kwerendy na stronie
WWW, decyduje uzytkownik.
Strona WWW
Modut ten przeznaczony jest dla osob trzecich, ktéore nie majg dostepu do oprogramowania, a
chciatyby przeprowadzi¢ kwerend¢. Kazdy uzytkownik wchodzacy na podang stron¢ musi posiadaé
login i hasto, dzigki ktorym zostanie zidentyfikowany i bedzie mogt wejs¢ do modutu kwerend na
strong. Po zalogowaniu si¢ na stronie, uzytkownik ma mozliwos$¢ przejécia na trzy rozne ekrany:
Ekran 1: Spis kwerend
Na tym ekranie znajdujg si¢ wszystkie zapytania kwerendowe, ktore byly dokonywane przez
instytucje¢, w ktorej pracuje zalogowany uzytkownik. Na tym ekranie mozliwe jest utworzenie nowej
kwerendy lub bezposrednie przeszukanie zasoboéw udostepnionej bazy. Gdy uzytkownik zdecyduje si¢
przeszukaé muzealia, zostanie przeniesiony do kolejnego ekranu.
Ekran 2: Wyszukiwanie muzealiéw
Zalogowany uzytkownik moze przeszuka¢ udostgpnione zasoby poprzez proste przeszukanie wg
nazwy obiektu, tworcy/wytworni, materiatu, techniki lub stow kluczowych. Wszystkie obiekty
pasujace do wyszukiwanych fraz zostang wyswietlone w tabelce po prawej stronie. W tabelce
przedstawione sg podstawowe informacje o obiekcie, takie jak:
e Nazwa
o Tworca/wytwornia
e Materiat
e Technika.
Jezeli uzytkownik bedzie chciat uzyskaé wiecej informacji, wowczas moze uzy¢ akeji ,,Podgladu”, by
uzyska¢ dodatkowe dane, jak gabaryty, okres powstania, znak inwentarzowy, wizerunek czy opis.
Poprzez kliknigcie na obiekt zostaje on wrzucony do tzw. koszyka kwerendy, w ktérym znajdowac si¢
bedg wszystkie wybrane obiekty w trakcie danego wyszukiwania.
Gdy uzytkownik zdecyduje, ze znalazt juz wszystkie obiekty, ktore go interesuja, wybiera akcje

,Utworz kwerende i dodaj obiekty”, co umozliwi mu utworzenie kwerendy i przypisania do niego
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aktualnie wybranych obiektéw. Podczas tworzenia kwerendy uzytkownik bedzie mogt wypehié

nastegpujace pola:

e Temat kwerendy

e Okres wypozyczenia
e Opis kwerendy

e Rodzaj wydarzenia
e Nazwa wydarzenia

e Termin wydarzenia
e Organizator

e Nazwa miejsca

e Adres

e Miasto
o Kiraj

e Telefon.

Ekran 3: Podsumowanie kwerendy

Po utworzeniu kwerendy uzytkownik moze ja przejrze¢ w podsumowaniu kwerendy. Kwerenda zaraz

po utworzeniu posiada status ,,W edycji”. Status ten umozliwia modyfikacje kwerendy i pozwala

wybrac¢ jedng z nastepujacych akcji:

Aktywuj kwerende — zmienia status kwerendy na aktywng. Wszelkie akcje modyfikacji
zostang zabronione.

Anuluj kwerende — zmienia status kwerendy na anulowang. Wszelkie akcje modyfikacji
zostang zabronione.

Edytuj informacje — mozliwos¢ modyfikacji informacji wpisanych podczas tworzenia
kwerendy.

Wyszukaj i dotagcz muzealia — mozliwo$¢ wyszukania i dotgczenia kolejnych obiektow.
Podglad obiektu — podglad podstawowych danych o obiekcie.

Usuniecie obiektu z kwerendy — usuniecie obiektu z aktualnie modyfikowanej kwerendy.

Panel 1: Spis kwerend

Spis wszystkich kwerend, z informacja o tym, jaki posiadajg status.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Temat kwerendy
Numer kwerendy
Symbol kwerendy
Data utworzenia

Data odpowiedzi
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Strona
Osoba
Telefon.

Dostepne akcje:

Filtrowanie — mozliwo$¢ przefiltrowania rekordow wg roku, miesiaca i statusu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Wyslij odpowiedz — jezeli dla wszystkich obiektow zostaly okreslone statusy, uzytkownik ma
mozliwo$¢ odpowiedzi na kwerendg, co spowoduje poinformowanie uzytkownika, ktory
utworzyl kwerende, o odpowiedzi na jego zapytanie.

Utwérz umowe — utworzenie umowy Wwypozyczenia na podstawie aktualnie wybranej
kwerendy. Zostang wypehione odpowiednie pola w umowie oraz dodane wszystkie obiekty,

ktére otrzymaly zgode na wypozyczenie.

Panel 2: Spis obiektéw

Spis wszystkich obiektéw, ktore zostalty dodane do kwerendy wybranej w Panelu 1. Kazdy nowy

obiekt posiada status ,,Do rozpatrzenia”. W polu ,,Zajetos¢” system podpowiada, czy dany obiekt jest

wolny w wybranym terminie, czy ma juz zaplanowane inne akcje (np. jest podpigty juz pod inng

kwerendg lub jest w tym czasie na wypozyczeniu).

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Nazwa obiektu
Zajetos¢ — jezeli obiekt w wybranym terminie jest niedostepny, zostanie tu wyswietlona
informacja

Status.

Dostepne akcje:

Zgoda — zmiana statusu obiektu na ,,Zgoda”

Zgoda warunkowa — zmiana statusu na ,,Zgoda warunkowa” z mozliwoscig okreslenia tresci
warunku.

Odmowa — zmiana statusu na ,,Odmowa” z mozliwoscig okreslenia tre$ci odmowy. Jezeli
obiekt nie moze by¢ wypozyczony z uwagi na wypetienie pola ,,Zajetos¢”, wowczas pole

,» 11e$¢” zostanie wypelione automatycznie.

Panel 2: Historia kwerendy

Spis wszystkich akcji, ktore zostaty wykonane na aktualnej kwerendzie.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Data i godzina akcji

Osoba
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e Status.
2.2.6. Miejsca przechowywania muzealiow
Miejsca przechowywania obiektu wyswietlane sa w graficzny, przejrzysty sposob, pozwalajac na
szybki przeglad obiektow znajdujgcych si¢ w danej sali, w magazynie, czy nawet np. na danej polce w
konkretnym sektorze magazynu. Przy wyborze (pod$wietleniu) obiektu dostgpne opcje:

e Historia ruchu obiektu - wykaz wszystkich kart przyjecia i zdjgcia obiektu ze stanu,

e Zmien miejsce obiektu — zmiana miejsca obiektu,

e Zdjecie obiektu ze stanu — wywolanie karty zdjecia obiektu ze stanu.
Natomiast przy wyborze (pod$wietleniu) miejsca, menu gorne udost¢pnia takie opcje jak:

e Dodaj miejsce — dodanie miejsca, w ktorym bedg skojarzone muzealia (kazde miejsce jest

podrzedng magazynu).,

e Dodaj magazyn — dodanie magazynu ktory jest pozycja nadrzgdng wszystkich miejsc
przechowania i wg ktorej ustawiana jest numeracja przyjgcia oraz zdjgcia muzealiow
ze stanu

e Zmien miejsce — wskazanie pozycji innego miejsca w drzewie

e Zamien na magazyn — zamienienie miejsca na magazyn

e Usun — usunigcie miejsca.
Umiejscowienie muzealidw zwigzane jest z rejestracjg przyjecia oraz zdjecia obiektu ze stanu. Po
wybraniu miejsca, w ktorym obiekt si¢ znajduje i zapisaniu obiektu nastgpuje pierwsze przyjecie na
stan. Kazdy przemieszczenie obiektu jest zapisywane w Historii ruchu obiektu wewngtrz muzeum.
Wszystkie dane do pierwszej karty przyjgcia na stan sg zaciggniete z zaktadki Pochodzenie.
2.3.Prace muzealne
2.3.1. Digitalizacja muzealiow
Oprogramowanie musi pomaga¢ prowadzi¢ rejestr zlecen digitalizacji. Uzytkownik wchodzac do
panelu digitalizacji, poczatkowo widzi tylko okno, ktore jest spisem wszystkich zlecen digitalizacji,
dopiero po wybraniu odpowiedniego zlecenia widzi, do jakich obiektéw zostaty dotgczone pliki.
Modut utatwiajacy wspotprace migdzy dziatem inwentaryzacji a dziatem digitalizacji
Zlecenia digitalizacji
Spis wszystkich zlecen.
Panel 1
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Pracownia

e Zlecenie

e Zdnia

e Zlecajacy
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o Ksigga
e Planowany termin
e Realizacja
e Stan.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
Zlecajacy
e Muzeum — pole stownikowe, wybor z bazy kontaktow
e Osoba — pole stownikowe, wybor z bazy 0sob
e Kontakt — pole opisowe
e Znak - pole opisowe
Wykonawca
e Pracownia — pole stownikowe, wybdr ze spisu pracowni znajdujacych si¢ w muzeum
e Osoba — pole stownikowe, wybor z bazy 0sob
e Migjsce pacy — pole stownikowe, wybdr miejsca, w ktorym znajduje si¢ pracownia
Zlecenie
e Data zlecenia — wybor daty z kalendarza
e Numer zlecenia — uzupetienie automatyczne
e Symbol wyznaczany automatycznie wg formuty znakow
e Dotyczy — wybor ksiegi, ktorej digitalizacja dotyczy
e Nazwa zlecenia
o Tre$¢ — pole opisowe
o Uwagi — pole opisowe
Realizacja
e Planowany okres — wybor dat z kalendarza
e  Okres rzeczywisty - wybor dat z kalendarza.
Dostepne akcje:
e Dolacz — dotaczenie nowego zlecenia
e Popraw — edycja wprowadzonego zapisu
e Usun — usunigcie zlecenia, pod warunkiem braku powigzania z obiektem
e Drukuj — wydruk zlecenia
e Dokumenty — protokét przekazania obiektow i inne dokumenty.
Panel 2
e Podglad faz zlecenia.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Nrinwentarzowy
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Nazwa

Stan.

Dostepne akcje:

Dotgcz - wybor obiektu ze spisu obiektow do digitalizacji. Przy wyborze obiektow
uzytkownik ma mozliwo$¢ przefiltrowania obiektow wg kolekcji, wg ksiegi, wg miejsca,
nazwy, tworcy, techniki, materiatu.

Usun — usunigcie obiektu z digitalizacji.

Informacje — podglad obiektu w digitalizacji.

Podglad plikow zatgczonych do obiektu.

Obiekty w digitalizacji

Spis obiektow w digitalizacji

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Status

Nazwa

Znak inwentarzowy
Od

Do.

Panel akcji

2.3.2.

Wszystkie obiekty — wszystkie obiekty w realizacji zlecenia.

W redagowaniu — wszystkie obiekty bedace w zleceniach dopiero co redagowanych.
Przekazane — wszystkie obiekty w zleceniach przekazanych, ale jeszcze nie przyjetych przez
digitalizacje.

Do uzgodnienia — obiekty w zleceniach wymagajacych uzgodnienia z dzialem digitalizacji.
Przyjete - wszystkie obiekty w zleceniach przyjetych, ale jeszcze nie wydane do digitalizacji.
Obiekty wydane — wszystkie obiekty wydane, odebrane merytorycznie. Sg one gotowe do
zwrotu.

Do odbioru — wszystkie obiekty gotowe do odbioru merytorycznego.

Odebrane — wszystkie obiekty odebrane merytorycznie. Sg one gotowe do zwrotu.

Obiekt — podglad obiektu

Zlecenie — podglad zlecenia, w ktorym wystepuje obiekt.

Pliki obiektu — wyswietlenie wszystkich plikow dotgczonych do obiektu.

Zlecenia konserwatorskie

Oprogramowanie musi pomaga¢ prowadzi¢ rejestr zlecen konserwatorskich i umozliwia stworzenie

elektronicznej dokumentacji zabiegdw konserwatorskich na obiektach. Uzytkownik wchodzac do

panelu konserwacji, poczatkowo widzi tylko okno, ktore jest spisem wszystkich zlecen
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konserwatorskich, dopiero po wybraniu odpowiedniego zlecenia i przejscia do dokumentacji widzi
bardziej szczegotowe informacje.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Symbol
e Dzial zlecajacy
e Kontakt przyjmujacy
e  Okres planowanej konserwacji.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Pracownia — pole stownikowe
e Dzial — pole stownikowe
e Osoba zlecajaca — pole stownikowe
e Numer
e Symbol zlecenia
e Instytucja przyjmujaca — pole stownikowe
e Osoba przyjmujgca zlecenie — pole stownikowe
e Planowany okres konserwacji
e Rzeczywisty okres konserwacji

e Powdd konserwacji — pole opisowe.

Dostepne akcje:
e Szukanie proste — mozliwos¢ przeszukania zlecen pod wzgledem numeracji, osoby
przyjmujace;j.

e Filtrowanie — mozliwos¢ przefiltrowania zlecen wedlug roku oraz dziatu.
e Nowe zlecenie — mozliwos$¢ dotaczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
e Dokumentacja — przejscie do szczegdétowych danych odnosnie zlecenia.
2.3.3. Dokumentacja konserwatorska
Ekran dokumentacji zawiera szczegdélowe informacje o przeprowadzonych zabiegach na wybranych
obiektach. Ekran sktada si¢ z trzech paneli:
Panel 1: Pozycje zlecenia konserwatorskiego
Panel ten zawiera wszystkie obiekty, ktore wymagaja przeprowadzenia zabiegow wedlug wybranego
zlecenia.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Okres uczestnictwa obiektu w zabiegu — okres ten jest wazny w przypadku badania zajgtosci

obiektu w innych panelach i modutach.
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e Nazwa i znak inwentarzowy obiektu.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Pracowania — pole stownikowe.

e Prowadzacy — pole stownikowe.

e  Okres prac.

e Obiekt wlasny — pole stownikowe. Wybierany od razu przy dotaczaniu.

e Obiekt obcy — nazwa obiektu obcego.

o Uwagi — pole opisowe.

Dostepne akcje:

e Dotlgcz — mozliwo$¢ dotaczenia nowego rekordu. Pierwszym oknem jest wybor obiektu,
polega na wybraniu obiektéw, ktore chcemy, by uczestniczyly w wypozyczeniu. Przy
wybieraniu obiektow uzytkownik ma mozliwos$¢ przefiltrowania obiektow wg kolekeji, ksiggi,
miejsca, nazwy, tworcy, techniki, materiatu. Po wybraniu obiektu uzytkownik przeniesiony
jest do edyc;ji rekordu.

e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.

e Usun —usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Panel 2: Osoby biorace udziat przy konserwacji

Spis wszystkich osob, ktére biorg udziat przy zabiegach konserwatorskich. Osoby wys$wietlane sg wg
wybranej wczesniej pozycji w Panelu 1.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e Imig¢ i nazwisko

e Rola

e  Okres pracy.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Instytucja — pole stownikowe.

e Osoba — pole stownikowe.

e Rodzaj/rola — wybor z dostepnych opcji (cztonek zespotu, konsultant, rzeczoznawca, inspektor
nadzoru, kierownik, inny z mozliwoscig okreslenia roli).

e  Charakter pracy.

e  Okres pracy.

Dostepne akcje:
e Dolgcz — mozliwo$¢ dolgczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
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Panel 3: Dokumentacja

Spis dokumentacji zwiazanej z wybranym wczesniej obiektem z Panelu 1. Rodzaj dokumentacji

wyznacza, jakiego typu dokumentacj¢ uzytkownik moze dotaczyc.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Liczba porzadkowa
Rodzaj

Nazwa.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Liczba porzadkowa
Nazwa
Rodzaj dokumentacji — wybor z dostgpnych opcji (opis, stratygrafia, fotografie, pliki,

probkowanie, §rodki zastosowane przy konserwacji).

Dostepne akcje:

Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.

Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

Podglad — podglad wybranej dokumentacji, w zaleznosci od rodzaju dokumentacji

wyswietlenie odpowiedniego okna wertowania.

Rodzaj dokumentacji

Przy dodawaniu rekordu dokumentacji, wybraniu odpowiedniego rodzaju i zapisie, uzytkownik bedzie

poproszony o dodanie pierwszego rekordu w zalezno$ci od wybranego rodzaju.

Opis

Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania opisow.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Liczba porzadkowa
Oznaczenie

Tytul.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Oznaczenie
Tytut

Tres¢ — pole opisowe.

Dostepne akcje:

Dotacz — mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
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Stratygrafia
Uzytkownik ma mozliwos¢ dotaczenia stratygrafii do dokumentacji.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Numer
e Nazwa warstwy
o Grubos¢ warstwy
e Datowanie
e Zasieg warstwy
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Numer warstwy.
e Typ warstwy — pole stownikowe.
e Zasigg warstwy — wybor co 5%.
e Grubos¢ warstwy.
e Faza chronologiczna.
e Datowanie — pole stownikowe.
e Charakterystyka — pole opisowe.
Dostepne akcje:
e Dolacz — mozliwos¢ dolaczenia nowego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.
e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Pliki/Fotografie
Mozliwo$¢ dotgczenia roznych plikéw lub fotografii zwigzanych z zabiegiem.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e Symbol
e Nazwa
e Uwagi
e Data.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa
e Data
e Plik — mozliwo$¢ dodania pliku
e Okreslenie stanu obiektu
o Uwagi — pole opisowe.
Dostepne akcje:

e Dolgcz — mozliwo$¢ dotgczenia nowego rekordu.
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e Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

e Usun —usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Uzyte Srodki toksyczne i draznigce
Spis wszystkich srodkdéw uzytych przy zabiegach.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e Nazwa

e Rodzaj srodka

o Jlosc¢

e Data.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

e Rodzaj
e Nazwa
e Jlosé

e Sposob uzycia — pole opisowe.

e Uwagi — pole opisowe.
Dostepne akcje:

e Dolacz — mozliwos¢ dolaczenia nowego rekordu.

e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
2.3.4. Prace archeologiczne
Rejestr prac archeologicznych prowadzonych przez archeologow. Kazda z prac podzielona wg
Lokalizacji (z mozliwo$cig wyswietlenia lokalizacji na mapie — jezeli zostang podane wspotrzedne),
wykopu, warstw i obiektow oraz artefaktow masowych i wydzielonych. Po wybraniu dolacz w
prawym oknie lokalizacji mamy mozliwo$¢ wypehienia nastgpujacych pol:

e Nazwa,

e Symbol,

e Sygnatura,

e  Miejscowosc,

e Gmina,

e Powiat,

o  Wojewodztwo,

e Kraj,

e Stanowisko/a,
e NrAZP,

e Opis,
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Potozenie geograficzne — wspotrzedne X1,X2, Y1,Y2, dane stuzace do pokazania potozenia
na mapie poprzez wywolanie strony internetowej (akcja Pokaz na mapie) ze wskazaniem
miejsca na mapach Google.
Poprzez wybranie akcji Po dodaniu lokalizacji mamy mozliwo$¢ dodania do niej wykopu.
Wykop jest spisem rekordow w formie drzewa. Po wybraniu dotacz 1 wybraniu, gdzie ma by¢
dodany wykop, mamy mozliwo$¢ wypehienia pol:
Lokalizacja — wypeliane automatyczne wskazanie na lokalizacje, do ktorej jest przypisany
wykop,
Nr — podpowiedz przez system,
Nazwa,
Symbol,
AZP,
Kwartat,
Parcela,
Ulica,
Okres wykopu od — do — wybor z kalendarza,
Potozenie geograficzne — wspolrzgdne X1,X2, Y1,Y2, dane stuzace do pokazania polozenia
na mapie poprzez wywolanie strony internetowej (akcja Pokaz na mapie) ze wskazaniem
miejsca na mapach Google,
Opis.
Do wykopu mozliwe jest dodanie zardwno warstw wykopu, jak i obiektu wykopu. Obydwa
spisy sa w formie drzewiastej. Po wybraniu dotacz:
Warstwy

=  Wykop — wypehiane automatycznie, wskazanie na wykop, do ktorego podczepiona

jest warstwa,

= Nazwa warstwy,

=  Symbol,

=  Numer inwentarzowy,

= Data odkrycia — wybierane z kalendarza,

= Sposoéb odkrycia,

=  Funkcja,

= Probki,

*  Chronologia,

*  Wymiary warstwy (wysokos¢, szerokos¢, miazszosc),

=  Stratygrafia — prosty diagram jak wyglada rozmieszczenie poszczegdlnych warstw,
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= Opis
e Obiekty
*  Wykop — wypehliane automatycznie, wskazanie na wykop, do ktérego podczepiony
jest obiekt,
=  Nazwa obiektu,
=  Symbol,
=  Numer inwentarzowy,
= Data wykopania — wybierane z kalendarza,
= Sposoéb odkrycia,
=  Funkcja,
= Chronologia,
= Probki,
= Warstwy,
»  Wymiary (wysoko$¢, szeroko$¢, migzszos¢),
= Opis.
e Do wybranego obiektu lub warstwy mamy mozliwo$¢ dotaczenia artefaktow. Artefakty
dzielimy na dwa rodzaje: artefakt wydzielony oraz artefakt masowy.
e Artefakt wydzielony
» Nr-podpowiedz systemu,
= Nazwa,
=  Symbol,
=  Numer inwentarzowy,
»  Chronologia,
=  Kultura,
=  Surowiec,
= Reper staty,
= Reper dzienny,
* Niwelacja,
= Opis,
»  Obiekt muzealny - podlaczony obiekt z inwentarza, jezeli artefakt jest juz wpisany do
ksiggi (wybor ze stownika),
= Dodal, Poprawit,
»  Wizerunek — mozliwo$¢ dodania pliku graficznego wizerunku artefaktu,
=  Wspbtrzgdne N, W, E ,S.

e Artefakt masowy
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=  Nr-podpowiedz systemu,
= Nazwa,
= Symbol,
=  Numer inwentarzowy,
»  Chronologia,
= Opis,
= Ceramika (wsr, kamionka, szkliwiona, siwa, majolika, fajans, inne),
= Szklane (butelkowe, taflowe, inne),
=  Architektoniczne (kszt. narozne, kszt. zebrowe, inne),
= Kosci (ludzkie, zwierzece, pozostatosci ryb, pozostatosci skorupiakow),
= Kafle (miskowe, garnkowe, ptytowe, inne),
= Ze skory, Szczatki, Z metalu, Z rogu, Fajki, Inne,
=  Dodal, Poprawit.
Do kazdej pozycji wykopu mozna doda¢ mig¢dzy innymi uczestnikow wykopu w postaci
instytucji bioracych udzial w wykopie oraz osob pracujacych przy wykopach. Dodajac
instytucja wypetiamy nastgpujgce pola:
Wykop - wypehiane automatycznie, wskazanie na wykop, w ktérym uczestniczyla instytucja,
Instytucja — wybor ze stownika,
Rola,
Reprezentant,
Udziat od — do — wybér z kalendarza,
Opis.
Dodajac osobe wypethiamy nastgpujace pola:
Wykop - wypelniane automatycznie, wskazanie na wykop, w ktorym uczestniczyla osoba,
Osoba — wybor ze stownika,
Miejsce pracy,
Charakterystyka pracy,
Okres pracy od — do — wybor z kalendarza.
Do wykopu, warstwy, obiektu oraz artefaktu mamy mozliwo$¢ dodania dokumentacji i
wykazu badan. Dokumentacja jest spisem wszystkich dokumentow wybranego rekordu.
Dokumentacja sktada si¢ z pol:
Nazwa,
Symbol,
Plik - mozliwos¢ podtgczenia pliku (np. doc, PDF, JPG ),

Autor,
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e Data dokumentu — wyboér z kalendarza,
e Rodzaj — dokument, rysunek, fotografia,
e Opis,
e Dodat Poprawit.
Badania dziela si¢ na trzy okna badania, obrazy, dokumenty. Dokumenty i obraz posiadaja

podobne pola i1 zostaly wymienione wyzej, sam wpis dotyczacy badan zawiera nastgpujace

pola:
e Nazwa badania,
e Symbol,
e Badacz,

e Badania od — do — wybdr z kalendarza,

e Opis,

e Dodat, Poprawit.
2.4.Straty wojenne
Spis wszystkich muzealiow, ktore sg stratami wojennymi i nie znajdujg si¢ na stanie muzeum, jednak
muzeum jest w posiadaniu zapisdw o istnieniu takich zabytkow przed wojng. Straty wojenne
podziclone sg na dwa panele.
2.4.1. Straty wojenne
Rejestry
Panel, ktory ma za zadanie grupowanie obiektow z Panelu 2 w odpowiednie katalogi. Rekordy moga
by¢ uktadane w sposob hierarchiczny umozliwiajgc tym samym utworzenie mocno zagniezdzonych
pozycji.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Nazwa katalogu.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa katalogu.
Dostepne akcje:
e Dolgcz na tym samym poziomie — mozliwo$¢ dolgczenia nowego rekordu na tym samym
poziomie.
e Dolgcz na poziomie ponizej — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu na poziomie ponizej
aktualnie wybranego rekordu.
e Popraw — poprawienie wczesniej dodanego rekordu.

e Usun —usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
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Straty wojenne

Mozliwo$¢ dodania strat wojennych do wezes$niej wybranego katalogu w Panelu 1.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Dawna numeracja
Nazwa

Tworca

Czas powstania

Miejsce powstania.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Nazwa polska
Nazwa obcojezyczna
Inne nazwy
Tworca - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwos$cig dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe. Mozliwos¢ okre$lenia, czy tworca jest tworca glownym.
Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.
Czas powstania — pole stownikowe
Miejsce powstania
* Nazwa polska
* Nazwa obcoj¢zyczna
Material - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwos$cia dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos$¢ okreslenia, czy materiat jest
materiatem gtdéwnym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.
Material w innym jezyku
Technika - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscia dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, czy technika jest
technika gtowng. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.
Technika w innym je¢zyku
Wymiary
Wymiary dodatkowe
Dawna numeracja
Dawna warto$¢
Opis obiektu — pole opisowe
Wilasnosé¢ — pole opisowe
Sposob pozyskania pracy — pole opisowe

Ksigga wptywu
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e Historia poszukiwan — pole opisowe

e Sposob pozyskania wizerunku — pole opisowe

e Bibliografia — pole opisowe

e Ikonografia — pole opisowe

e Informacje dodatkowe — pole opisowe

Dostepne akcje:

e Dotacz — mozliwos¢ dotgczenia nowego rekordu.

e Popraw — poprawienie wczes$niej dodanego rekordu.

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

e Miejsca przeniesienia — mozliwos¢ dodania miejsc przeniesienia obiektu. Kazde dodane

miejsce przeniesienia charakteryzuje si¢ nastepujacymi polami:

= Data
= Numer skrzyni wywozowej
* Nazwa miejsca przeniesienia polska
= Nazwa miejsca przeniesienia obcojezyczna
= Dawny powiat

= QObecny powiat.

Multimedia — mozliwos$¢ dotaczenia do danego obiektu dodatkowych plikdw powigzanych.
e  Drukuj — mozliwo$¢ wydrukowania karty katalogowej straty wojenne;j.
2.4.2. Kolekcje strat wojennych
Panel 1
W tym miejscu mamy mozliwo$¢ utworzenia kolekcji w sposob hierarchiczny.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa kolekcji
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa kolekcji — pole opisowe, mozliwos¢ przettumaczenia na inny jezyk
e Skrot
e Opis - pole opisowe z mozliwo$cig przettumaczenia na inny jezyk
e  Wizerunek kolekcji maty, duzy.
Mozliwo$¢ dodania strat wojennych do wezesniej wybranej kolekeji w Panelu 1.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa
e Tworca, autor - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwo$cig dotaczenia wigcej niz jednego
rekordu do obiektu), pole stownikowe. Mozliwos¢ okreslenia, czy tworca jest tworcg

glownym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.
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Panel 2

Okres

Material - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwos$cia dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos$¢ okreslenia, czy materiat jest
materiatem gtdéwnym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.

Technika - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, czy technika jest
technika gtowng. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Katalog.

Akceptacja.

WWW

dodane dnia.

Dostepne opcje

Podglad pliku zataczonego do pozycji archiwalne;j

2.4.3.

Obraz kolekcji

Wpisz kolejnos¢ — zapamietanie kolejnosci pozycji w publikacji

Do www — zapisanie w zaznaczonych pozycjach udostepniania na www
Pokaz plikow w galerii miniatur

Opis straty — podglad obiektu

Dotacz do kolekcji — dodanie wybranych pozycji archiwum do kolekcji
Wycofaj z kolekcji — wycofanie biezacej lub zaznaczonych pozycji z kolekcji

Informacje

Informacje o stratach wojennych i innych.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw w oknie:

Nr straty

Nazwa straty

Opr. — opracowanie lub nie
Data publikacji

Nazwa informacji
Pochodzenie informacji
Tresé

Plik.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Publikacja z dnia — wybor z kalendarza

Zapis - dane osoby zapisujacej
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e (Opracowanie
o Tres¢
Nazwa — pole opisowe
Treé¢ — pole opisowe
Oryginat — pole opisowe
e Zrodlo
e  Whpis bibliograficzny — pole stownikowe
e Archiwalia - pole stownikowe
e Kontakt - pole stownikowe
e  Zrodta whasne - pole stownikowe
e Strona www - pole stownikowe
e Zrédlo inne — pole opisowe
e Pliki — pole stownikowe — wybor z dysku.
Dostepne opcje w oknie:
e Dane o stracie
e Dotacz — dodanie nowego zapisu
e Popraw - edycja wczesniej dodanego rekordu
e Usun - usunigcie wczesniej dodanego rekordu
e Info opracowane — oznaczenie informacji jako opracowanej lub nie
e  Zrodta informacji
e www — przegladarka internetowa na podanej stronie
e Otworz plik — podglad zataczonych plikow.
2.4.4. Rejestr stron internetowych
Spis informacji pozyskanych z ogolnie dostepnych stron internetowych.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e Nazwa strony
e  Adres internetowy
o Uwagi, opis doktadny
e (Czynna
e Ostatni wglad — data
e Ostatni wglad — godzina.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Jw.
Dostepne akcje:

e Dotgcz - mozliwos$¢ dolgczenia nowego rekordu.
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e Popraw — mozliwos¢ edycji rekordu.
e Usun — usunigcie rekordu.
e Otworz — otwarcie strony internetowe;.
2.4.5. Zrédla informacji o stratach
Spis informacji pozyskanych ze stron internetowych instytucji takich jak: ambasady, archiwa itp.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Nazwa
e Telefon
e Mail

e Strona www
o Kraj
e Adres.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

e Nazwa
e Telefon
e Mail

e Strona www

e Kiraj — pole stownikowe

o Adres
e Uwagi.
Dostepne akcje:

e Dotacz - mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.

e Popraw — mozliwos$¢ edycji rekordu.

e Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.

e Otworz — otwarcie strony internetowe;.
2.4.6. Muzea i inne instytucje

Spis instytucji, od ktorych otrzymali$my informacje o stratach wojennych.

Panel 1
Muzea i inne instytucje.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Skrot

e Miasto
o Telefon
e E-mail.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
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e Nazwa

e  Skrot

e Rodzaj — pole stownikowe

e Baza adres6w — pole stownikowe
e Kraj — pole stownikowe

e Ulica/dom

e Kod/ Miasto

e Telefony
e Osoba — pole stownikowe
e E-mail
e NIP
e E-mail
e Www
e Uwaga.
Dostepne akcje:

e Dotacz - mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
e Popraw — mozliwos$¢ edycji rekordu.
e Usun — usunigcie rekordu.
Panel 2
Osoby.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
o Akt
o Imig
e Nazwisko
o Telefon
e E-mail.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Imig
e Nazwisko
e Symbol — wyznacza si¢ automatycznie
o Tytut
e Zwrot
e Stanowisko — pole stownikowe

e Dzial pracy — pole stownikowe
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Miejscowos¢
Kod pocztowy
Ulica

Dom

Telefon

Fax

E-mail

Uwagi.

Dostepne akcje:

Panel 3

Dotacz - mozliwosé¢ dotaczenia nowego rekordu.
Popraw — mozliwos¢ edycji rekordu.

Usun — usunigcie wezesniej dodanego rekordu.
Wyslij sms.

Wyslij email.

Straty wojenne muzeum, instytucji.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

Podglad miniaturki

Znak

Nazwa

Data wpisu

Tworca/wytwornia - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia wigcej niz
jednego rekordu do obiektu), pole stownikowe. Mozliwo$¢ okreslenia, czy tworca jest tworca
glownym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.

Uwagi.

2.5.Archiwa

Materiaty archiwalne sa gromadzone w systemie, opracowywane, porzagdkowane. Tworzone sg tez

kolekcje archiwalne pozwalajace na prezentacje materialow w Internecie.

2.5.1.

Archiwum - dokumenty

Szukaj - filtrowanie, wyszukiwanie — mozliwos¢ przefiltrowania rekordow inwentaryzacji
Zespot — okreslenie wyswietlenia wszystkich zespotéw lub wybranego

Seria — okreslenie wyswietlenia wszystkich serii lub wybranej

Wybor ksiegi inwentarzowej

Pokaz/ukryj elementy — wyswietlenie/ukrycie pelnej struktury zbiorow

Dotacz - dotaczenie nowego rekordu

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



e Stan opisu dokumentu — okres$lenie stanu opisu, mozliwo$¢ zmiany

e Dotgcz do repozytorium

e Popraw - poprawienie wczesniej dodanego rekordu

e Usun - usunigcie wczesniej dodanego rekordu

e Elementy — wyswietlenie elementoéw danego zespotu/serii itd.

e Zalagczone pliki — wyswietlenie plikow podtaczonych do danego zespotu

e Dotgcz - mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu

e Podglad

e Usun - usunigcie wczesniej dodanego rekordu

e Dodawanie plikow metoda ,,ztap i upusc”.
Tabelaryczny wykaz wpisow wyswietlany jest w standardowym ustawieniu kolumn, jednak
uzytkownik moze to zmieni¢, dodajac kolumny zgodnie z potrzebami.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e LE —liczba elementow

e Numer - numer w ksigdze inwentarzowej archiwum

e Nazwa, tytut

e Zakres czasowy

e Zespot

e Sygnatura miejsca (okreslenie lokalizacji)

e Uwagi

e Stan opisu.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Dane ogolne

e Zespot — pole stownikowe

e Seria - pole stownikowe

e Poziom opisu (wybdr poziomu)

e Ksiega

o Wyrdznik (wybor ze stownika)

e Numer

e Nr inwentarzowy

e Liczba porzadkowa elementu

e Liczba elementow

e Dawne oznaczenia

o Tytut
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Jezyki

Sygnatura miejsca.

Opis merytoryczny

Opis — pole opisowe z mozliwos$cig przettumaczenia na inny jezyk
Wrazliwos¢ — alternatywne opisy wg aspektow i punktow widzenia

Stowa kluczowe — pole stownikowe.

Pochodzenie

Region, kraina — pole stownikowe, wybor z hierarchicznego stownika

Miejsce - pole stownikowe

Zakres czasowy

Okres powstania

Tworcy, wytwoérnie - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotaczenia wigcej niz
jednego rekordu do obiektu), pole stownikowe. Mozliwo$¢ okre$lenia, czy tworca jest tworca
gléwnym. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Majatkowe prawa autorskie (zasady nabycia i udostepniania, zroédto, URL).

Zawartos¢ teczki (opisy)

Wstep
Zawartos$¢
Zakonczenie
Stowa kluczowe

Liczba elementow.

Opis fizyczny

Liczba stron

Liczba kart

Forma zewng¢trzna (stowniki wyboru wielokrotnego)

Forma wewngtrzna (stowniki wyboru wielokrotnego)

Material — pole wielokrotnego wyboru (z mozliwos$cig dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos$¢ okreslenia, czy materiat jest
materiatem gtdéwnym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech.

Technika - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotgczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, ktora technika
jest technikg gtdéwna. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

Wysokos¢

Szerokosc

Wybdr jednostki miary
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Format - wymiary
Stan

Uwagi — pole opisowe.

Ksigga wpltywu

Data wpisu — wybor z kalendarza

Numer

Znak

Data nabycia — wybor z kalendarza

Darczynca, zbywca — pole stownikowe, wybodr z bazy kontaktow
Warto$¢ w dniu nabycia

Sposob nabycia.

Stan opisu

Pierwszy wpis

Ostatnia zmiana

Opis formalny zakonczony (kto zglosit, data, godzina)
Gotowosc pliku repozytorium (kto zglosil, data, godzina)
Zakonczenie opisu merytorycznego (kto zglosit, data, godzina)
Opis archiwum uznany za kompletny

Opis archiwum uznany za kompletny (kto zgtosit, data, godzina)
Opracowanie opisu (przez kogo — wybor ze stownika, data — wyboér z kalendarza)
Stan obiektu archiwalnego, repozytorium

Publikowanie opisu na www

Publikowanie opisu na Europeanie

Udostepnianie do kwerend.

Archiwum fotografia

Wyszukiwarka kontekstowa

Zespol — wybor z listy

Seria — wybor z listy

Wybor ksiegi inwentarzowe;

Dotlacz - mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu

Stan — zmiana stanu opisu

Dotacz z repozytorium — wybor plikow zapisanych w repozytorium
Popraw - poprawienie wcze$niej dodanego rekordu

Usun - usuniecie wezesniej dodanego rekordu
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Elementy podrzedne dotagczone do wybranego wpisu

Zalaczone pliki — zalaczone pliki do wybranego wpisu.

Dotacz - mozliwos$¢ dotaczenia nowego rekordu

Podglad pliku w 3 rozmiarach (podstawowy, miniaturka, wgladowka)

Usun - usunigcie wezes$niej dodanego pliku

Dodawanie plikow metoda ,,ztap 1 upusc¢”

Spis wpisow

Tabelaryczny wykaz wpisow wyswietlany jest w standardowym ustawieniu kolumn, jednak

uzytkownik moze to zmieni¢, dodajac kolumny zgodnie z potrzebami.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

LE - liczba elementow

Numer inwentarzowy

Nazwa /tytut

Tworcy

Zakres czasowy (okres do/do)

Stowa kluczowe

Stan opisu

Data wpisu, godzina.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Dane podstawowe

Nazwa, tytul fotografii z mozliwoscig przettumaczenia na inny jezyk
Ksiega, do ktorej przypisywana jest fotografia

Nr w ksiedze

Nr inwentarzowy

Dawne oznaczenia

Kolekcja/Zespot — pole stownikowe (F3), wybor z listy

Seria - pole stownikowe (F3), wybor listy

Poziom opisu - pole stownikowe (F3), wybor z listy

Miejsce przechowywania- pole stownikowe (F3), wybdr ze spisu miejsc

Nazwa pliku.

Tworca, prawa

Tworca - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dolgczenia wigcej niz jednego
rekordu do obiektu), pole stownikowe. Mozliwos¢ okreslenia, czy tworca jest tworcg

glownym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech
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e Wydawcy - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscig dotaczenia wigcej niz jednego
rekordu do obiektu), pole stownikowe. Mozliwos¢ okreslenia, czy tworca jest tworcg
glownym. Mozliwo$¢ dopisania dodatkowych cech

e Wiasciciel — pole stownikowe, wybor z bazy kontaktow

e Rodzaj praw — pole stownikowe, wybor ze spisu praw autorskich

e Rok, od ktoérego liczony jest okres wygasnigcia praw

Pochodzenie

e Rodzaj — pole stownikowe, wybor z listy

e Jezyki — pole stownikowe

e  Miejscowos¢ — pole stownikowe, wybor ze spisu miejsc i miejscowosci

e Region - pole stownikowe, stownik hierarchiczny, wybor ze spisu krain i regiondw

e Okres powstania - pole stownikowe, stownik hierarchiczny

e  Okres w latach — pola opisowe

e Uwagi — pole opisowe.

Opis petny

e Opis — pole opisowe z mozliwos$cig przettumaczenia tekstu na inny jezyk

e  Wrazliwo$¢ — alternatywne opisy wg aspektow i punktow widzenia

e Stowa kluczowe — pole stownikowe, wybor ze stownika stow kluczowych.

Opis fizyczny

e Liczba stron — pole opisowe

e Liczba kart — pole opisowe

e Liczba dubletow — pole opisowe

e Forma zewnetrzna — pole stownikowe, wybodr ze stownika nazw form

e Forma wewnetrzna - pole stownikowe, wybor ze stownika nazw form

e Material — pole wielokrotnego wyboru (z mozliwoscia dotgczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwo$¢ okreslenia, czy materiat jest
materiatlem gldéwnym. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

e Technika - pole wielokrotnego wyboru (z mozliwosciag dotaczenia wigcej niz jednego rekordu
do obiektu), pole stownikowe, stownik hierarchiczny. Mozliwos¢ okreslenia, czy technika jest
technikg gldéwng. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych cech.

o Wysokos¢, szerokosé

e Format - wymiar

e Stan zmikrofilmowania

e  Numer mikrofilmu

e Stan.
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Stan Prac
e Opis formalny zakonczony
e Gotowos¢ plikow repozytorium
e Zakonczenie opisu merytorycznego
e Pozycja archiwum uznana za kompletna
e Opracowanie opisu — dane osoby opisujacej oraz data wprowadzonego opisu
e Stan — archiwum, repozytorium
e Publikowanie opisu na www
e Publikowanie opisu na Europeanie
e Udostepnianie do kwerend.
2.5.3. Archiwum - Stowo méwione
o  Wyszukiwarka kontekstowa
o Zespot — wybor z listy
e Seria — wybor z listy
e  Wybor ksiggi inwentarzowej
e Dotacz - mozliwos¢ dotaczenia nowego rekordu.
e Stan —zmiana stanu opisu
e Dotgcz do repozytorium — wybdr plikow zapisanych w repozytorium
e Popraw - poprawienie wczesniej dodanego rekordu
e Usun - usunigcie wczesniej dodanego rekordu
e Elementy dotaczone do wybranego wpisu
e Zalagczone pliki — zataczone pliki do wybranego wpisu
e Dodawanie plikoéw metoda ,,ztap i upusc”
e Podglad pliku w 3 rozmiarach (podstawowy, miniaturka, wgladowka)
e Usun - usunigcie wezesniej dodanego pliku.
Tabelaryczny wykaz wpisow wyswietlany jest w standardowym ustawieniu kolumn, jednak
uzytkownik moze to zmieni¢, dodajac kolumny zgodnie z potrzebami.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
o LE —liczba elementow
e Numer inwentarzowy
e Nazwa tytut
e Zakres czasowy, okres od do
e Stowa kluczowe

e Stan opisu
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e Data wpisu, godzina.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
Dane podstawowe
e Nazwa projektu — pole stownikowe
e Nazwa/ tytul — pole opisowe z mozliwos$cig przetlumaczenia wpisanego tekstu na inny
jezyk

e Nazwa pliku
o Ksiega, do ktorej wpis dodajemy
e  Wyrdznik — oznaczenie stownikowe
o Nrw ksigdze
e Nr inwentarzowy.

Stowo mowione
e Rok nagrania wywiadu — pole tekstowe
e Dlugo$¢ nagrania

Informacje o rozméwcy

¢ Imig, nazwisko
e Rok urodzenia
e Miejsce urodzenia
e  Miejsce zamieszkania
e Miejsce pracy
e Lata pracy
e Hobby
o Nazwa osiedla
e [Lata mieszkania na osiedlu
e Pochodzenie rodzicow
e Opis — pole opisowe z mozliwoscig przettumaczenia tekstu na inny jezyk
e Stowa kluczowe — pole stownikowe, wybor ze stownika stow kluczowych
e Prawa autorskie — rodzaj, dodatkowy opis
e Uwagi.

Stan prac
e  Opis formalny zakonczony
o Gotowosc¢ plikow repozytorium
e Zakonczenie opisu merytorycznego

e Pozycja archiwum uznana za kompletng
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e Opracowanie opisu — dane osoby opisujacej oraz data wprowadzonego opisu
e Stan — archiwum, repozytorium
e Udostepnienie na www — checkbox.
2.5.4. Archiwum — kolekcje
Zbioér dokumentow, materialow, fotografii, multimedidw, nagran.
Kolekcje
Dostepne akcje:
e Dolacz - mozliwos¢ dotaczenia kolejnej koleke;ji.
o Popraw — mozliwos¢ edycji kolekc;ji.
e Usun - usunigcie kolekcji, pod warunkiem braku przypisanych wpisow.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa kolekcji, pole opisowe z mozliwoscig przetlumaczenia na inny jezyk
e Skrot nazwy kolekcji
e  Opis kolekcji — pole opisowe z mozliwos$cig przettumaczenia na inny jezyk
e  Checkbox - kolekcja, grupa aktywna
e Checkbox — publikowanie www.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Lp
e Nrinwentarzowy
e Nazwa/tytut
e Tworcy
e Stowa kluczowe
e Stan opisu.
Dostepne akcje:
e Podglad pliku zataczonego do pozycji archiwalne;j
e Obraz kolekcji — wpisanie pliku jako obraz kolekcji
e Zapisz kolejnos¢ — mozliwos$¢ zapisania pozycji wg ustalonej kolejnosSci
e Do WWW — zapisanie w zaznaczonych pozycjach udostepniania na WWW
e Pokazanie plikéw w galerii miniatur
e Archiwum — podglad zapisu archiwalnego
e Do kolekcji — dodanie wybranych pozycji archiwum do kolekcji
e 7 kolekcji — wycofanie biezacej lub zaznaczonych pozycji w kolekeji.
2.5.5. Archiwum wg NOMA
Blok identyfikacji:

e Poziom (wybor ze stownika)
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Numer, Sygnatura

Tytul oryginalny

Tytut uzupetiony lub skrocony

Tytut nadany

Daty (od/do, okres) dla oryginatu/kopii, wersji, zalagcznikow
Liczba obiektow nizszego poziomu

Liczba elementow

Rodzaj nos$nika

Liczba no$nikow

Format

Rozmiar poszczegdlnych plikow.

Blok proweniencji:

Nazwa tworcy

Daty zdarzen

Dzieje obiektu

Nabytki (nr rejestru, data wpisu)
Rodzaj nabytku

Wakat (data stwierdzenia, przyczyna).

Blok opisu:

Forma, chronologia i zakres geograficzny
Brak dokumentacji (podstawa prawna, data, nr rejestru)
Ubytki (stwierdzenie, przyczyna, rodzaj)

Uktad (wewngtrzna struktura, sposob uporzgdkowania, metoda, wytyczne).

Blok udoste¢pniania:

Udostepnianie (tak/nie/czgsciowo/warunkowo — przyczyna, daty)
Warunki reprodukowania

Jezyk i pismo

Adres online

Udostgpniana czes$¢

Opis zewngtrzny, rodzaj dokumentacji i stan

Stan konserwatorski, dotychczasowe zabiegi

Warunki fizyczne

Wszystkie srodki ewidencyjne i pomoce archiwalne

Aktualne $rodki ewidencyjne
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o Skarbowe $rodki
o Elektroniczne srodki
e Pomoce kancelaryjne w posiadaniu tworcy
e Rok sporzadzenia pomocy.
Blok materialy uzupehiajace:
e Rodzaj kopii, miejsce przechowywania, ID
e Oryginal (znany/nieznany)
e Nazwa oryginatu
e Sygnatura
e Nazwa i adres instytucji
e Powigzane obiekty w archiwum
e Bibliografia
e Odsytacze do edycji zrodla.
Blok uwag i kontroli:
e Uwagi
e Stowa kluczowe
e Nazwa i ID instytucji sporzadzajacej opis
e Autor opisu
e Data
e Zmienione elementy opisu
e Przyczyna zmian
e Data
e (Osoba dokonujgca poprawek
e Kompletno$¢ opisu (minimalny/czg¢sciowy/catkowity)
e Zgoda na udost¢pnienie online
e Zrodta.
Istnieje mozliwo$¢ dotaczenia do pozycji archiwalnych plikow multimedialnych, opisywania ich i
edytowania przy uzyciu wlasnego edytora.
2.5.6. Nowe archiwum — spis pozycji

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow, jednocze$nie pola dostepne do wypelnienia

przy edycji:
e Poziom
e Sygnatura
o Tytut
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Zakres czasowy, od roku do roku
Tworcy

Ubytek

Stan

Grupa konserwatorska
Udostepniany

Uwagi.

Dostepne akcje:

2.5.7.

Dotacz - dotaczenie kolejnej pozycji.

Popraw — edycja wczesniej wprowadzonej pozyciji.

Usun — usunigcie wpisu.

Zataczone pliki — mozliwos¢ dotaczenia plikow do wybranego wpisu.
Szukaj — wyszukiwanie kontekstowe lub doktadne.

Kolejnosé.

Ksiega wplywu i ubytkéw

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow

Kod
Nazwa ksiggi.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Nazwa — pole opisowe

Kod ksiggi

Rodzaj ksiggi — wybor z dostgpnych opcji

Miejsce - wybor z dostepnych opcji wybor z dostepnych opcji (Biblioteka, archiwum

naukowe, fotograficzne, stowa mowionego, wg NOMA).

Dostepne akcje:

Dotacz - mozliwo$¢ dotgczenia kolejnej kolekeji.
Popraw — mozliwos$¢ edycji kolekc;ji.
Usun — usunigcie kolekcji, pod warunkiem braku przypisanych wpisow.

Uprawnienia — lista 0s6b uprawniona do pracy.

2.5.8. Rodzaje archiwaliow
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow, jednoczes$nie pola dostepne do wypelnienia
przy edycji:

e Typ

e Nazwa

e Rodzaje
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e Rodzaje materiatlow
e Rodzaje techniki
e Okresy
e Stowa kluczowe.
Dostepne akcje:
e Dotgcz - mozliwos¢ dotaczenia nowego rodzaju.
e Popraw — edycja wczesniej wprowadzonego rodzaju.
e Usun — usunigcie wpisu.
2.5.9. Ksiegi archiwow
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Kod
e Nazwa ksiggi.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa — pole opisowe
o Kod ksiegi
e Rodzaj ksiggi — wybor z dostepnych opcji
e Miejsce - wybor z dostepnych opcji (biblioteka, archiwum naukowe, fotograficzne, stowa
moéwionego, wg NOMA).
Dostepne akcje:
e Dolgcz - mozliwos¢ dotaczenia kolejnej koleke;ji.
e Popraw — mozliwos$¢ edycji kolekcji.
e Usun —usunigcie kolekcji, pod warunkiem braku przypisanych wpisow.
e Uprawnienia — lista 0s6b uprawniona do pracy.
2.6.Biblioteka
2.6.1. Biblioteka wg miejsc przechowania
Stan posiadania biblioteki
Panel 1
Lokalizacje

Kolumny standardowe przy przegladzie miejsc:

e Nazwa
¢ Kod
e Migjsce.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa miejsca

e Kod/mnumer
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o Uwagi dotyczace lokalizacji.
Dostepne akcje:
e Dotgcz — dotgczenie nowego zapisu
e Dolgcz pozycje podrzedng wzgledem biezacej
e Popraw — edycja biezacego zapisu
e Usun — usunigcie biezacego zapisu.
Panel 2
Egzemplarze
Kolumny standardowe przy przegladzie miejsc:
o Kod kreskowy
e Tytut opisu bibliograficznego
e Autor
e Nr wewnetrzny
e ISBN
e Znak inwentarzowy
e Data
e  Warto$¢
e Znak akcesji
e Status.
Dostepne akcje:
e Popraw - edycja biezacego zapisu
e Rezerwacje — przeglad rezerwacji biezgcego egzemplarza
o  Wypozyczenia — przeglad wypozyczeni biezacego egzemplarza
e  Drukuj — druk wybranej pozycji lub zaznaczonych.
2.6.2. Rejestr nabycia i ubytkow
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordow
e Kod
o Nazwa ksiggi.
Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa — pole opisowe
e Kod ksiegi
e Rodzaj ksiegi — wybor z dostepnych opcji
e Miejsce - wybor z dostepnych opcji (Biblioteka, archiwum naukowe, fotograficzne, stowa
mowionego, wg NOMA).
Dostepne akcje:
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e Dolgcz - mozliwosé¢ dotagczenia nowej ksiggi.
e Popraw — mozliwos$¢ edycji danych zapisanych w ksiedze.
e Usun — usunigcie ksiggi/rejestru
e Uprawnienia — lista 0s6b uprawniona do pracy.
2.6.3. Opisy biblioteczne
Opis zawiera glowne cechy wydawnicze i podstawowe dane pobrane ze strony tytulowej z czgsci
wstepu, spisu tresci czy zalacznikow.
Panel 1
e Filtrowanie — wyszukiwanie wpisOw poprzez tzw. wyszukiwanie kontekstowe. W przypadku
tekstu przeszukiwane sg pola takie jak: tworca, autor, wspotautorzy, miejsca wydania, ISBN,
data wydania
e  Wybor ksiggi inwentarzowej
o Wybor rodzaju wpisu
o Nowy opis z autopsji — nowa pozycja w bibliotece wpisana ,, z reki”
e Pobierz opis z BN — dodanie wg wyszukania w zasobach Biblioteki Narodowej
e Nowy opis z pliku — dodanie pozycji wg danych z pliku
e Popraw — edycja wczesniej wprowadzonego opisu
e Usun — usuni¢cie wprowadzonego opisu pod warunkiem nie przypisanych egzemplarzy i
zatacznikow
e Marc 21 — forma katalogowa danych bibliograficznych w formie elektroniczne;
e Drukuj — wydruk ksiegi inwentarzowej zasobow bibliotecznych
e Zdjecia, pdf, audiobooki — pliki zalgczone do wybranej pozycji
e Dodatki do wydan — ptyty, karty upominkowe itp.
e Egzemplarze zataczone do wybranego wpisu
e Rejestr wypozyczen — historia wypozyczen egzemplarza.
Panel 2

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:

e Marc 21
e Rodzaj
o Tytut

e Tworca, autor

e  Wspotautorzy, thumacze
e Miejsce wydania

e ISBN

e Stan
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Kod ksiggi.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

Hasta formalne — hasta okreslaja temat ksigzki.

Hasta przedmiotowe - hasto uzywane do zebrania literatury o podobne;j tresci.

Pozycje wspotwydane.

Egzemplarze.

Karta katalogowa - zawiera najwazniejsze informacje o ksigzce pochodzace ze strony
tytutowej ksigzki (autor, tytul, miejsce wydania, wydawnictwo, rok wydania, opis fizyczny,
nazwa serii - jesli ksigzka jest wydana w ramach serii, nr ISBN, hasta przedmiotowe).
MARC21 - to wujednolicony format danych bibliograficznych, stosowany w
zautomatyzowanych systemach bibliotecznych. Ten elektroniczny format jest strukturg
shuzgca do zapisu danych w postaci kodow i informacji stownych.

Uwagi dodatkowe

Dodane elementy — dodatki zataczone do wydan.

Zakladka 1

Tytut i tworcy

Rodzaj pozycji bibliotecznej — wybor z listy

Tytut — pole opisowe z mozliwoscig przettumaczenia tekstu na inny jezyk
Uwaga dot. tytulu

Wariant tytulu

Autorzy - pole opisowe z mozliwoscig przettumaczenia tekstu na inny jezyk
Opracowanie petne oznaczenie odpowiedzialnosci

Jezyk tekstu — pole stownikowe

Jezyk oryginalny — pole stownikowe.

Zakladka 2

Opis tomu

Ozn. tomu/ czg$ci
Tytut tomu/ czgsci

Autorzy, wspottworcy, oznaczenie odpowiedzialnosci.

Zaktadka 3

Strefa, adres wydania

Oznaczenie wydania
Data wydania
Miejsce wydania — pole stownikowe, wybor ze stownika miejsc

Nazwa wydawcy — pole stownikowe, wybor stownika spisu nazw wydawnictw
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Data druku

Miejsce druku - pole stownikowe, wybor ze stownika miejsc

Nazwa drukarni - pole stownikowe, wybodr ze spisu drukarni.

Zakladka 4

Opis fizyczny

Objetose

[ustracje

Format

Dokument towarzyszacy

Inne cechy fizyczne.

Zakladka 5
ISBN, ISSN, Serie

ISBN — migdzynarodowy znormalizowany numer ksigzki, niepowtarzalny 13-cyfrowy
identyfikator ksigzki

UKD - uniwersalna klasyfikacja dziesi¢tna, system klasyfikacji zbiorow bibliotecznych

ISSN, Strefa serii - osmiocyfrowy niepowtarzalny identyfikator wydawnictw cigglych oraz

elektronicznych.

Zakladka 6

WWw

Opis internetowy
Znak inwentarzowy
Tre$¢ opisu — pole opisowe z mozliwo$cig przethumaczenia na inny jezyk

Wizerunek.

Zakladka 7

Uwagi/Inne

o
o
o
2.6.4.
Panel 1
Kolekc;j

Opis wg Marc21
Aktywno$¢
Uwagi ogolne.

Kolekcje biblioteczne

(&

Dostepne akcje:

Dotacz - mozliwo$¢ dotgczenia kolejnej kolekeji.
Popraw — mozliwos$¢ edycji kolekc;ji.

Usun — usunigcie kolekcji, pod warunkiem braku przypisanych wpisow.
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Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa kolekcji, pole opisowe z mozliwoscig przetlumaczenia na inny jezyk
e  Skrot nazwy kolekceji
e  Opis kolekcji — pole opisowe z mozliwos$cig przettumaczenia na inny jezyk
e  Mozliwos¢ dotaczenia wizerunku
e  Checkbox - kolekcja, grupa aktywna
e Checkbox — publikowanie www.

Panel 2

Spis pozycji bibliotecznych w wybranej kolekcji.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

° Lp
o Tytut
e Autor

o Wspottworcy/osoby powigzane
e Data wydania
e ISBN.
Dostepne akcje:
e Podglad pliku zataczonego do pozycji archiwalne;j
e Obraz w kolekcji — wpisanie pliku jako obraz kolekcji
e Zapisz kolejno$¢ — zapamigtanie kolejnosci pozycji w publikacji
e Do WWW — zapisanie w zaznaczonych pozycjach udostepniania na WWW
e Podglad opisu — podglad opisu bibliotecznego
e Do kolekcji — dodanie wybranych pozycji do kolekcji
e 7 kolekcji — wycofanie biezacej lub zaznaczonych pozycji w kolekcji.
2.6.5. Wypozyczenia
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéow:
e  Wypozyczenie
e Nr karty
o  Wypozyczajacy
e Opis biblioteczny
e Egzemplarz
e Planowane wydanie
e Planowany zwrot

e Wydanie
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Zwrot
Wydany
Dni po
Uwagi
Status

Stan.

Dostepne pola do wypelnienia przy edycji:

Panel 1
e Stanowisko — wybor ze stownika spisu stanowisk bibliotecznych
e (Osoba wypozyczajaca
e Pozycja — wybor z rejestru opisow bibliotecznych
e Egzemplarz — wybor rgczny egzemplarza z rejestru
e Zakres dla wypozyczenia.
Dostepne akcje:

2.6.6.

Nowe wypozyczenia — dodanie nowych wypozyczen lub rezerwacji
Popraw — poprawianie danych w biezacej pozycji

Anuluj — anulowanie wypozyczenia

Usun — usunig¢cie biezacego rekordu

Wydaj — wydanie biezacego lub zaznaczonego egzemplarza
Przedhuz — przedtuzenie terminu oddania ksigzki

Zwrd¢ Wypozyczong pozycje

Monity — podglad dziennika korespondencji, wystanie monitu
Rozliczenia — wystawienie noty lub faktury.

Czytelnicy, karty biblioteczne

Modut stuzy do zarzadzania kartami bibliotecznymi przypisanymi do konkretnych czytelnikow. Z

poziomu modulu jesteSmy w stanie doda¢ nowa karte, usuna¢ ja lub zmieni¢ jej status. Docelowo

bedziemy mogli takze przeglada¢ dostgpne wypozyczenia, jak rowniez bezposrednio stamtad doda¢ do

karty nowe wypozyczenie.

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

Nr karty
Kod karty
Imig
Nazwisko
Telefon

Karta wazna od
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e Wazna do

e Status karty

e Uwagi

e  Wypozyczenia
e Max Vol

e Max dni.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
e Osoba z bazy — pole stownikowe (F3), wybor z listy osob
e Imig, nazwisko, telefon, e-mail, instytucja — pola opisowe
e Nr kart podczytuje si¢ automatycznie jako kolejna dodawana
e Typ karty
e Kod karty
o Wazno$¢ karty — wybor daty z kalendarza
e Status karty - czynna, anulowana, zablokowana, zamknigta
e Uprawnienia — wypozyczenia na zewnatrz, dostep do materiatow
e Uwagi.
Dostepne akcje:
e Dolacz — mozliwos¢ dotaczenia nowej karty bibliotecznej
e Popraw — edycja wczesniej wprowadzonej karty
e Usun
e Znajdz karte — wyszukiwanie karty wg podanego ciagu
e  Wypozyczenia i rezerwacje dla danej karty
e Obcigzenia na danej karcie
e Zmien status — zmiana statusu karty
e Drukuj — wydruki dotyczace kart bibliotecznych.
2.6.7. Ksiegi biblioteki
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Kod
o Nazwa ksiggi.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
e Nazwa ksiggi — pole opisowe
e Kod ksiegi
e Rodzaj ksiggi — wybor z dostepnych opcji (Inwentarzowa lub wplywu i ubytkow)
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e Miejsce - wybor z dostgpnych opcji (biblioteka, archiwum naukowe, fotograficzne, stlowa
mowionego, wg NOMA).
Dostepne akcje:
e Dotacz - mozliwos¢ dotaczenia nowej ksiggi
e Popraw — edycja wcze$niej wprowadzonej ksiegi
e Usun — usunigcie ksiggi
e Uprawnienia — lista 0sob uprawniona do pracy w danej ksigdze.
2.6.8. Stanowiska biblioteczne
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Aktywne
e Muzeum/jednostka
e Symbol stanowiska
e Kod
e Stanowiska sprzedazy — pole stownikowe.
Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
e  Muzeum, jednostka
e Migjsce adresowe — pole stownikowe, wybor ze stownika miejsc
e Nazwa stanowiska bibliotecznego
e Skrot nazwy stanowiska
e Kod
e Numeracja wypozyczenia
e Stanowisko sprzedazy - pole stownikowe.
Dostepne akcje:
e Dotgcz - mozliwos¢ dotaczenia stanowiska
e Popraw — edycja wczesniej wprowadzonego stanowiska.
e Usun — usunigcie rekordu.
2.7.Repozytorium
Spis plikow dodawanych do systemu i zwigzanych z konkretnymi panelami. System automatycznie
tworzy miniaturki (dwie wersje, malg oraz duza) dla kazdego pliku wizerunkowego wprowadzanego
do repozytorium. Wielko§¢ miniaturek mozna ustalic w statych ogoélnych systemu w miejscu
,»Rozmiar dtuzszego boku przy generowaniu miniaturek”.
Repozytorium plikow musi by¢ rozroznione ze wzgledu na cztery panele w oprogramowaniu, sg to:
e Repozytorium plikdw — Obiekty muzealne
e Repozytorium plikdw — Archiwa, ktore dzielg si¢ na:

= Repozytorium Archiwum — Dokumenty
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= Repozytorium Archiwum — Fotografia
= Repozytorium Archiwum — Stowo méwione
e Repozytorium plikéw — Biblioteka
e Repozytorium plikow — Imprezy
Wszystkie te panele posiadajg bardzo podobng funkcjonalno$¢, roéznig si¢ tylko przeznaczeniem
gromadzenia danych plikow. Okno repozytorium sktada si¢ z trzech paneli:
e Panel kolekgji,
e Miejsce do upuszczenia plikow
e Lista plikow.
2.7.1. Panel kolekcji
Panel posiada standardowe kolekcje zwigzane bezposrednio ze statusem pliku oraz , ktére wprowadzit
uzytkownik do systemu. Kolekcje wprowadzane do systemu przez uzytkownika moga by¢ tworzone w
sposob hierarchiczny (drzewkowy). Standardowe kolekcje ze wzgledu na status pliku to:
e Nieaktualne — pliki oznaczone jako nieaktualne.
e Bez przypisu — pliki, ktore nie posiadajg przypisanego rekordu (obiekt, opis
biblioteczny, archiwum, impreza).
e Poczekalnia — pliki, ktore posiadajg przypisanie do obiektu, jednak czekaja na
potwierdzenie przez gtdéwnego digitalizatora.
e Do odbioru — pliki, ktére juz zostaly zatwierdzone przez pracownie digitalizacji i
czekaja na odbidr/zatwierdzenie przez osoby merytoryczne.
o  Wszystkie pliki — wszystkie pliki, ktore posiadajg przypisanie do obiektu.
Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:
e Nazwa kolekcji.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:

e LP

e Nazwa
e Skrot
e Opis

e  Wizerunek — miniaturka reprezentujaca dang kolekcje
o Wizerunek duzy — wigksza grafika reprezentujaca dana kolekcje.
Dostepne akcje:
e Dolgcz - mozliwos¢ dotaczenia nowej kolekeji
e Popraw — edycja wczesniej wprowadzonej kolekcji, ktora nie jest kolekcjg standardowa

e Usun — usunigcie kolekcji
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e  Wariant przegladu — mozliwos¢ zmiany wariantu przegladu, tak by zamiast kolekcji pojawity
si¢ inne mozliwosci filtrowania plikow, mozliwe jest zmiana wariantu na:
= staly, wg kolekcji — standardowy pokaz kolekc;ji
» wg Dat zapisu i os6b — hierarchiczny sposob reprezentacji daty i mozliwosci
przefiltrowania plikow wedlug ROKU > Miesigca w danym roku > uzytkownika
dodajacego rekord
» wg Rodzaju i dat - hierarchiczny sposob reprezentacji rodzaju pliku oraz daty
utworzenia rekordu. Mozliwos¢ przefiltrowania plikow wedtug RODZAJ PLIKU >
ROK > Miesigc w danym roku.
2.7.2. Miejsce do upuszczenia plikow
Jest to miejsce, do ktoérego mogg zostaé przerzucone pliki na zasadzie ,,ztap i upu$é”. Mozemy w ten
sposob zaznaczy¢ pewng ilos¢ plikdw, np. z folderu na pulpicie 1 przeciggna¢ w to miejsce, by dodaé
je do systemu.
Nalezy zaznaczy¢, ze kazdy plik dodawany do repozytorium, czy to przez miejsce do upuszczenia
plikow, czy przez akcje dodaj na liscie plikow, jest analizowany przez system. Analizie podlega nazwa
pliku - jezeli nazwa bedzie zgodna z numerem inwentarzowym wpisanym do systemu, taki plik
automatycznie zostanie przypisany do danego obiektu oraz zostanie umieszczony w poczekalni.
2.7.3. Lista plikéw

Kolumny standardowe przy przegladzie rekordéw:

e Plik

e Nazwa
e KB

e Zapis

e WWW

o Ksigga inwentarzowa

e Nazwa obiektu

e Tworca
e Akt
e Status.

Pola dostepne do wypelnienia przy edycji:
e  Plik — wybér pliku z dysku
e Nazwa
e Plik oryginalny — wybor pliku z dysku
e Symbol
e Opis pliku
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e Data powstania — wybor daty

e Tworca - pole stownikowe

e Prawa autorskie nabycia — pole stownikowe

e Prawa autorskie nabycia - zrodto

e Prawa autorskie udostgpniania — pole stownikowe

e Prawa autorskie udostgpniania URL

e Status — mozliwos$¢ zmiany statusu

e Obraz gtowny obiektu muzealnego - checkbox

e Udostepni¢ plik w intrenecie - checkbox

e Plik aktualny — checkbox

e Przycisk Metadane — wyswietla metadane pliku (IPTC, EXIF).

Dostepne akcje:

e Dolgcz - mozliwos¢ dotgczenia nowego pliku

e Popraw — edycja wczesniej wprowadzonego pliku

e Usun —usuniecie pliku

e Obiekt — podglad obiektu przypisanego do pliku

e Podglad pliku — podglad oryginalnego pliku

e Zapisanie pliku — mozliwo$¢ zapisania pliku/plikow na dysku. Mozliwos¢ zapisania pliku
oryginalnego, jak rowniez miniaturek utworzonych przez system. Mozliwe jest réwniez
spakowanie wszystkich plikow do paczki .zip. Mozliwie jest rowniez dziatanie grupowe na
wielu plikach.

e Pokazanie plikéw w formie miniatur- zmiana sposobu wyswietlania plikow i pokazanie ich w
formie miniatur.

e  Obraz kolekcji — mozliwos$¢ przypisania danego pliku jako wizerunku kolekcji.

e Do kolekcji — dotaczenie plikow do kolekcji. Mozliwe jest rowniez dotgczenie pliku do
kolekcji metodg ,,zlap i upus¢” klikajac dany plik, przenoszac go na dana kolekcje i
upuszczajac.

e 7 kolekcji — usunigcie pliku z danej kolekcji.

e Status — mozliwo$¢ zmiany statusu pliku.

2.8.Wydarzenia muzealne

W wydarzeniach zebrane sg takie dziatania jak: przygotowanie wystaw, imprez, inscenizacji,
konkursow, konferencji, lekcji muzealnych. a takze funkcjonowanie biblioteki muzealnej
(wypozyczenia ksigzek). Ewidencja wydarzen muzealnych z wykazem wyswietlajacym w kolumnach
dane wybrane przez uzytkownika, np. stan i status wydarzenia, okreslenie wydarzenia, termin. W

okienkach bocznych dla kazdego wydarzenia wyswietlane sg: imprezy, ktore sktadajg si¢ na dane
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wydarzenie, uczestnicy imprez (odpowiednio do zaznaczonej imprezy) oraz wpltywy 1 wydatki
zwigzane z wydarzeniem.
Ewidencja wydarzen potgczona jest z odpowiednim opisem i z podziatem na kategorie.
2.8.1. Spis imprez réznych
Spis wszelkich imprez, jakie odbyly si¢ w naszym muzeum, ale i w réznych innych muzeach,
a w ktorych braly udziat eksponaty z wpisanej do programu ewidencji. W ten sposob mozna stworzy¢
histori¢ uczestnictwa obiektow w wydarzeniach. Okno grupowe spisu imprez r6znych jest podzielone
na pi¢¢ okien: Jedno gltéwne ze spisem wszystkich imprez oraz cztery pomocnicze, w ktorych do
imprezy mozemy doda¢: muzealia, multimedia, dokumenty, uczestnikow.
Po wybraniu akcji dotacz w spisie imprez roznych mamy mozliwo$¢ wypehienia nastepujacych pol:

¢ Rodzaj imprezy — wybor ze stownika,

e Symbol,

e Nazwa,

e Termin od — do — wybor z kalendarza,

e Termin roczny od — do - mozliwos¢ wpisania terminu rocznego jezeli nie jest wiadoma

doktadna data wydarzenia,

e Miejsce - wybor ze stownika,

e Organizator - wybor ze stownika,

e Prowadzacy — wybor ze stownika,

e Opis.
Dodawanie muzealiow
Do dodanej imprezy mozemy dolgczy¢é muzealia poprzez akcje dolacz w prawym gérnym okienku,
wypetniajgc nastepujace pola:

e LP,

e  Obiekt — wybor ze stownika,

e Wydarzenie — wypelniane automatycznie poprzez wpis aktualnie wybranej imprezy,

e Termin od — do — wybor z kalendarza,

e Termin roczny od — do - mozliwos¢ wpisania terminu rocznego, jezeli nie jest wiadoma

doktadna data wydarzenia,

e Stan obiektu przed wydarzeniem oraz po wydarzeniu,

e Dodatkowy opis.
Dodawanie uczestnikow
Do imprezy mozemy rowniez dolaczy¢ uczestnikow. Poprzez akcje dolacz, w pierwszej kolejnosci
pojawi nam si¢ rodzaj uczestnictwa, natomiast po wyborze rodzaju instytucje, ktore braty udziat w

wydarzeniu.

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



Dodawanie dokumentow i multimediow

Dokumenty oraz multimedia sa dodawana na tej samej zasadzie, jak to mialo miejsce na przyktad przy

muzealiach.

Wstep, frekwencja, bilety

System pozwala takze na szczegdtowe opracowanie danych o frekwencji i wydanych biletach. Po

wybraniu przycisku wstep, frekwencja otworzy nam si¢ okno dotyczace danej imprezy, w ktorym

mozemy wpisac¢ jej adresatow, grupy uczestnikow (pola stownikowe), cennik ushug, maksymalng i

rzeczywistg liczbe uczestnikow, liczbe biletow i czas trwania imprezy. Kolejne okno — Bilety -zawiera

szczegdtowe informacje zwigzane z biletami wydanymi na dang impreze. Po wybraniu przycisku

Pokaz Bilet otworzy nam si¢ okno do uzupelnienia danych zwigzanych ze sprzedazg:

Stanowisko (pole stownikowe),

daty wystawienia i wykorzystania biletu,
rodzaj wstepu (pole stownikowe),
symbol,

kod kreskowy,

cechy dodatkowe,

nabyweca,

dokument,

1lo$¢ 1 cena,

rabat (z okresleniem rodzaju uprawnien),
wstep zbiorczy,

liczba opiekunow grup,

akceptacja wydania (z podaniem daty) 1 uwagi.

Okno to zawiera takze dane dotyczace liczby 0s6b wg rodzajow i grup:

okreslenie grup: dzieci, mtodziez, dorosli itp. (pola stownikowe),
niepetnosprawni,

obcokrajowcy,

pozostali,

liczba grup,

wejscie na imprezy.

Sumujgc wszystkie bilety mozemy otrzymac zbiorcza frekwencj¢ danej imprezy.

2.8.2.

Kolekcje imprez
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W systemie mamy takze mozliwos¢ tworzenia kolekcji imprez, co pozwala na ich wyeksponowanie
w uporzadkowany sposob. Kolekcje katalogowane sa w uktadzie drzewkowym, przy czym kazda z
imprez moze by¢ przydzielona do kilku kolekcji. Okno glowne kolekcji podzielone jest na dwa
pomocnicze. W lewym znajduje si¢ rejestr wszystkich kolekcji oraz przyciski delaez (za pomoca
ktorego dolaczamy do kolekcji kolejne imprezy, rownorzgdne lub podrzedne w stosunku do
pozostatych), edytuj i usun. W prawym oknie miesci si¢ wykaz imprez wchodzacych w sktad danej
kolekcji. Za pomocg przycisku Obraz kolekeji mozemy dodaé tu plik zwigzany z dang impreza.
Przyciskiem do WWW okreslamy, czy chcemy udostepni¢ impreze na stronie internetowej. Przycisk
Impreza otwiera okno pozwalajace szczegotowo opisa¢ dang impreze, a przyciskami Do kolekeji i Z
kolekeji dodajemy Iub usuwamy wybrane imprezy z kolekcji.
2.8.3. Wydarzenia
Mianem imprezy nazwano w systemie pojedyncze eventy w postaci wystaw, odczytéw, konkursow
itd., a wydarzeniem ich grupe majacg jedno wyzwanie, cel np. dni szczegolne, noce muzealne itp.
Wydarzeniem moze by¢ takze pojedyncza impreza, a jej umieszczenie w tym rejestrze pozwoli na
szersze jej ujecie.
W rejestrze wydarzen zapisywane bedg te, w ktorych muzeum bralo udzial bezposredni bedac
wspotorganizatorem lub posredni udostepniajac sale, zbiory itp.
Celem rejestru jest ewidencja dziatan ze wszelkimi szczegotami, dokumentacja, w tym multimedialna,
dane o frekwencji, o zagrozeniach i ryzykach oraz rozliczenie finansowe wigcznie z budzetowaniem.
Okno grupowe wydarzen jest podzielone na dwa okna. Po lewej stronie widoczny jest wykaz
wszystkich wydarzen, po prawej natomiast szczegdélowe informacje dotyczace wydarzenia, tj.

e Imprezy skladowe,

e Uczestnicy, wykonawcy,

e  Wydawnictwa, foldery,

e Zalaczniki, zdjecia,

e Finanse.

Wydarzenia
Po dotaczeniu nowego wydarzenia mamy mozliwo$¢ wypetnienia nastepujacych pol:
e Kierunek dzialania — wybor ze stownika,
e Rodzaj — wybor ze stownika,
e Data — wybor z kalendarza,
e Numer — podpowiedz systemu,
e Symbol — generowany automatycznie,

e Zlecajacy — wybor ze stownika,
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Kontakt z osoba — wybor ze stownika z dowigzaniem do wczesniej wybranego zlecajacego,
Telefon,

Zamowienie,

Zasieg — regionalny, ogolnopolski, mi¢dzynarodowy,
Miejsce — wybor ze stownika,

Okres wydarzenia od - do — wybor z kalendarza,
Okres przygotowawczy od — do — wybor z kalendarza,
Osoby prowadzace — wybor ze stownika,

Nazwa (Name),

Opis,

Odbiorcy,

Uwagi,

Zapis,

Status Gotowe do akceptacji,

Status akceptacja, start wydarzenia,

Status Zamkniecie wydarzenia.

Z wazniejszych funkcji procz podstawowych nalezy wymienic:

Zmien status — shuzy do zmiany statusu wydarzenia,

Budzetowanie — wszelkie informacje odno$nie wptywow 1 wydatkéw na wydarzenie.

Imprezy skladowe - eventy

Spis wszystkich imprez, z jakich sktada si¢ dane wydarzenie. Poprzez wybranie akcji dolacz mamy

mozliwo$¢ wypehienia nastgpujacych pol, posegregowanych w trzech zaktadkach:

Opis

Wydarzenie — wskazanie na wydarzenie, do ktérego podczepiona jest impreza,

LP - podpowiadane przez system,

Impreza ze spisu — wybor ze stownika. Jezeli do danej imprezy sg przypisane muzealia, ktore
sa zewidencjonowane w programie i wczeSniej zostal stworzony wpis w spisie imprez
roznych, wowczas takg impreze mozemy podpiaé pod impreze sktadowa danego wydarzenia.
Po wybraniu wszystkie zgodne pola zostajg automatycznie wypehione.

Rodzaj imprezy — wybor ze stownika,

Zasieg — regionalny, ogolnopolski, migdzynarodowy,

Impreza premierowa,

Impreza szkolna,

Okres przygotowawczy od — do — wybor z kalendarza,
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Nazwa,

Opis,

Odbiorcy,

Organizator — wyboér ze stownika,

Osoby prowadzace — wybor ze stownika,

Miejsce — wybor ze stownika,

Sala — wybor ze stownika,

Czas trwania od — do — wybor z kalendarza oraz wpis godziny w formacie godzina: minuta.
Rezultat

Frekwencja — wpisywana recznie, mozliwo$¢ rowniez automatycznego wpisu w potaczeniu z
systemem biletowania,

Uwagi

Budzet

Cechy pozycji — oznaczenie zleceniodawcy, uzgodniona cena za realizacje

Budzet — przychody, wydatki

Wykonanie — przychody, wydatki.

Po dodaniu imprezy do spisu jest mozliwos¢ zaprojektowania samej imprezy poprzez wybranie opcji

Projektuj, gdzie zauwazalng zmiang jest podziat rekordow na kategorie, dzigki ktorym w latwy

sposob mozemy odnalez¢ si¢ w dodawanych rekordach. Wszystkie kategorie sg stale, procz kategorii

zwigzanych z uczestnikami, ktore sa stownikowane wedtug rodzaju uczestnictwa. Mamy mozliwos¢

dodania nastepujacych danych:

Uczestnicy ,
Wydawnictwa, foldery,
Sprzet,

Zalaczniki,
Finansowanie,

Zagrozenie.

Uczestnicy

Uczestnikow danego wydarzenia mozemy przypisa¢ bezposrednio do wydarzenia lub w trakcie

projektowania imprezy. Uczestnikiem moze by¢ kazda osoba, ktora miata jakis wktad w wydarzenie.

Po wybraniu akcji dolacz mamy mozliwo$¢ wypetnienia nastepujgcych pol:

Wydarzenie , impreza — wskazanie na wydarzenie i imprezg, do ktorej podczepiony jest
uczestnik,
Nazwa uczestnictwa,

Tresé,
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OKkres przygotowawczy od — do — wybor z kalendarza,
Data wykonania od — do - wybor z kalendarza oraz wpis godziny w formacie godzina:
minuta,

Dzial — wybor ze stownika,

Miejsce — wybor ze stownika,

Wykonawca — wybor ze stownika,

Osoba — wybor ze stownika,

Telefon,

Typ uczestnictwa — wybor z pola typu combobox,
Uwagi,

Data planowania — wybor z kalendarza,

Rodzaj dokumentu — wybor ze stownika,

Ilos¢,

Cena,

Do zaplaty netto, brutto,

Przeznaczone do rozliczen.

Ujete w zleceniu — wybor ze stownika,

Sposob zaplaty — wybor ze stownika.

Wydawnictwa, foldery

Spis wszystkich wydawnictwa zwigzanych z wydarzeniem (zaproszenia, plakaty itp.). Karta

wydawnictwa i druki w wydarzeniu sktada si¢ z nastepujacych pol:

Wydarzenie , impreza — wskazanie na wydarzenie i imprezg, do ktorej podczepiony jest
uczestnik,

Symbol,

Nazwa,

Format,

Objetos¢,

Gramatura,

Naklad,

Rodzaj — Katalog, Informator/Przewodnik, Folder/ulotka, Zaproszenie, Plakat, Inne
Bigowanie, Folowanie/lakierowanie,

Opis ,

Uwagi,
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Pliki — cztery pola umozliwiajace dolaczenie plikow, ktore obrazowatyby, jak wyglada dane

wydawnictwo

Zalaczniki, zdjecia

Spis wszystkich plikow multimedialnych zwigzanych z wydarzeniem. Sposdb dodawania do

wydarzenia jest podobny jak przy wszystkich innych rekordach, do ktérych dodawane sg multimedia.

Sprzet

Wykaz sprzetu, jaki bedzie potrzebny w wydarzeniu. Sprzet jest integralng czg¢$cig magazynow

narzedziowych, w ktorych przechowywane sg spisy magazynow, kart magazynowych i dokumentacji.

Od strony wydarzenia po wybraniu opcji dolacz mamy mozliwos¢ wypelnienia nastepujacych pol:

Lp — podpowiedz systemu,

Impreza, zlecenie, lekcja - wskazanie na imprezg, do ktorej podczepiony jest sprzet,

Karta, KTM: skrét — wybor ze stownika kart magazynowych, po wybraniu pozycji pola kod
KTM, nazwa, symbol, symbol karty, Magazyn i rodzaj zostaja wypetnione automatycznie,
Planowanie wydania od — do — wybor z kalendarza,

Planowana ilos¢,

Grupa odpowiedzialna — wybor ze stownika, grupa odpowiedzialna za sprzgt.

Zagrozenia

Wykaz wszelkich zagrozen, jakie moga wystgpi¢ podczas imprezy. Po wybraniu akcji dotgcz, mamy

mozliwos¢ wypelnienia nastgpujacych pol:

2.8.4.

Nazwa,

Efekt,

Istotnos$¢ ryzyka,

Akceptowalny prog istotnosci,
Nieakceptowany poziom ryzyka,
Reakcja na ryzyko.

Lekcje muzealne

Spis wykonywanych przez muzeum lekcji muzealnych z podziatem na zlecenie, pozycj¢ zlecenia oraz

same lekcje. Zlecenie lekcji sktada si¢ z nastepujacych pol:

Kierunek dzialania — wybor ze stownika,
Rodzaj — wybor ze stownika,

Data — wybor z kalendarza,

Numer — podpowiedz systemu,

Symbol — generowany automatycznie,

Zlecajacy — wybor ze stownika,
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= Osoba do kontaktu — wybdr ze stownika z dowigzaniem do wczesniej wybranego

zlecajacego,
= Telefon,
= Adres,
=  E-mail,

= Zamowienie,

*  Okres od - do — wybor z kalendarza,

= Osoba organizujgca — wybor ze stownika,

= Nazwa (Name),

= Status Gotowe do wykonania,

=  Status akceptacja, uruchomienie,

= Status Zamkniecie wydarzenia,

=  Opis,

=  Uwagi.
Przy dodawaniu zlecenia mozliwe jest dodanie od razu pierwszych rekordow mowigcych o pierwszej
pozycji zlecenia oraz pierwszej konkretnej lekcji. Przy dodawaniu pozycji zlecenia mamy mozliwosé
wypehienia nastepujacych pol:

e Lp,

e Nazwa,

e Podstawa pozycji — oferta, cennik (wybor ze stownika), inne,

e Cena pozycji,

e Ilo$¢ godzin zlecona, wykonana,

¢ DomySlne miejsce realizacji - dzial — wybor ze stownika,

o Domyslne miejsce realizacji - miejsce — wybor ze stownika,

e Okres od — do — wybor z kalendarza,

¢ Frekwencja.

Dodanie konkretnej lekcji wigze si¢ z wypelieniem nastepujacych pol:

e Zlecenie, dotyczy pozycji — wypelniane automatycznie, wskazanie zlecenia i pozycji, do

ktorego podczepiona jest lekcja,

o Temat,

o Tresé,

e Uczestnicy rodzaj,

e Liczba,

e Prowadzaca firma — wybor ze stownika,

e Osoba — wybor ze stownika,
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e Telefon,

e Rodzaj lekcji — Lekcja, Warsztaty, Oprowadzanie, Inne,

e Dzial — wybor ze stownika,

e Miejsce, sala — wybor ze stownika,

e Termin — wybor z kalendarza,

e Godzina od — do — wpisanie godziny w formacie godzina : minuta,

o llo$é¢ godzin, minut,

e Do rozliczenia w zleceniu,

o Ujete w zleceniu — wybor ze stownika,

e C(Cena za 1 godzine,

e Do zaplaty netto, brutto,

¢ Rodzaj dokumentu — wyboér ze stownika,

e Sposob zaplaty.
Do zlecenia, tak jak to jest w przypadku wydarzen, mozemy dotaczy¢ wszelkie informacje odno$nie
wplywow 1 wydatkdw, ktore sg zwigzane z wykonywaniem lekcji.
Przy prowadzeniu spisu lekcji muzealnych nalezy rowniez dobrze zaplanowaé zajetos¢ sali i 0sob.
Zadanie to doskonale spelnia w systemie opcja organizacji lekcji, w ktorej okno grupowe podzielone
jest na trzy czesci. Lewa dolna cze$¢ odpowiada za wszystkie lekcje nie przypisane do zadnej
Sali/miejsca, natomiast okno prawe w dolnej czesci jest spisem wszystkich 0s6b mogacych prowadzi¢
lekcje muzealne. W gornej czesci znajduje si¢ okno, w ktérym znajduje si¢ harmonogram lekcji w
uktadzie tygodniowym. Okno to podzielone jest na dni od poniedziatku do niedzieli oraz wszystkie
sale/miejsca, ktore biorg udzial w lekcjach. Lekcje dodawane sg automatycznie, gdy wypetnimy
wczesniej wszystkie dane odnosnie zlecenia, pozycji zlecenia oraz lekcji. Innym rodzajem akcji jest
akcja ztap 1 upus¢, poprzez ktorg mozemy przenosi¢ lekcjez lewego dolnego okna na grafik oraz ta
samg akcja przenosi¢ osoby z prawego dolnego okna na dowolng lekcjg. W ten sposob przypisujemy
lekcje do konkretnego terminu oraz osob¢ do konkretnej lekcji. Istnieje rowniez mozliwos¢
przenoszenia lekcji w obrebie samego grafiku, jak réwniez usunigcia lekcji lub osoby poprzez
przesuniecie odpowiednio na okno lekcji lub okno spisu 0sob. System informuje, jezeli dana osoba w
wyznaczonym terminie ma juz inng zajetosc.
2.8.5. Harmonogram zajetosci osob
Harmonogram zajetosci osob jest graficznym przedstawieniem dyspozycyjnosci czasu danej osoby. W
samym systemie zajeto$¢ osob przedstawiona jest w trzech odmiennych oknach reprezentujacych
grafik miesieczny, tygodniowy i dzienny. W zalezno$ci od dokonanego wyboru gorna belka informuje
o dniach badz godzinach w grafiku, lewa strona informuje o osobach, ktore sg wybrane do zajgtosci

(zaznaczenie przy edycji osoby w zaktadce Kadry, zajetos¢ pola checkboxOsoba umieszczona w
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harmonogramach zajetosci)., Srodek tabeli natomiast o konkretnej zajgtosci. W sklad zajgtosci
wchodza wszystkie dane, ktore sa wprowadzane do rejestrow, takich jak dyspozycje, lekgje,
wydarzenia, urlopy, delegacje, szkolenia. Kazda z tych wymienionych czynno$ci jest oznaczona
odpowiednim kolorem.
Z racji tego, iz graficzne przedstawienie zajgtoSci osOb przez system moze nie do konca
satysfakcjonowa¢ osoby, ktore wymagaja dokladniejszego podzialu czasu i1 dokladniejszych
informacji, grafik zostal rowniez przygotowany w formie strony internetowej. Reprezentowany przez
strong internetowa grafik jest opracowany z doktadnoscia co do minuty oraz umozliwia
wykonywanie akcji, ktorych nie przewiduje sam system. Mowa tu przede wszystkim o akcjach na
zajgtosciach, takich jak ztap i upus¢, czy wydhuzanie i skracanie zajgtosci w czasie.
2.9.Zycie gospodarcze
2.9.1. Wyposazenie — akcesoria, dokumenty.
Wyposazenie umozliwia przypisanie waznych dokumentéw i/lub wartoSciowych przedmiotéw do
konkretnych obiektdéw muzealnych, ale i 0sob (pracownikdéw), maszyn i urzadzen, pojazdow, miejsc
pracy, inwestycji, dziatow, a takze kooperantdow. Funkcja ta jest bardzo pomocna w kontrolowaniu
kosztow, moze by¢ takze przydatna w momencie rozliczania si¢ ze zuzycia wyposazenia.
W wyposazeniu wyrdznia si¢ dokumenty od wyposazenia. W dokumentach istotny jest rodzaj (czgsto
powigzany z automatycznym uaktualnianiem stanu, statusu) oraz data wazno$ci. W akcesoriach
pozostatych prowadzi si¢ skrotowa dokumentacj¢ wydan (tzw. OT) i zwrotu albo likwidacji (LT).
Szczegdlnym rodzajem akcesoriow sg te zwigzane z pojazdami — tam terminy mogg by¢ wyznaczane
licznikiem km przebiegu.
Odrgbnym dokumentem jest zmiana wilasnosci lub uzytkowania — jego uzycie ma miejsce, gdy
urzadzenie, pojazd jest nabywany w leasingu lub jest wypozyczony, a uzytkujacym jest muzeum, albo
odwrotnie, gdy co$ si¢ innemu podmiotowi uzyczylo. W podobny sposéb mozna odnotowywac
zmiany dzialow przez pracownikow.
Dane dokumentéw zmiany uzytkowania:

e Dotyczy - kogo/czyje wyposazenie lub dokument

e Data poczgtkowazmianywaznosci

e Nowy wiasciciel (kooperant) i nowa forma wlasnosci

o Nowy uzytkownik (kooperant), nowy dziat, osoba odpowiedzialna

e Uwagi

e Skandokumentu

e Info o tym, kto i kiedy zapisal dokument.
Pozostaledokumenty:

e Dotyczy (obiekt, osoba, dziat, urzadzenie, kooperant...)

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



Znacznik typu checkbox czy wyposazenie jest aktualne,

Dokument — wybdr dokumentu ze stownika (np. badania, uprawnienia, OC...)

Rodzaj dokumentu: podstawowy, BHP, PPoz ...

Data wydaniadokumentu

Organ wydajacy (w tym wskazanie na kooperanta)

Cechy (oznaczenieoryginalne)

Okres waznosci od dnia — do dnia

Znacznik (checkbox) czy date koncowa wpisa¢ do terminow pilnowanych przez system
Skandokumentu

Info o tym, kto i kiedy zapisat dokument (niewidoczne na ekranie, ale dostepne).

Pozostaleakcesoria - wyposazenie:

Dotyczy (obiekt, osoba, dziat, urzadzenie, kooperant...)
Znacznik typu checkbox czy wyposazenie jest aktualne,
Rodzaj: podstawowy, BHP, PPoz ...
Nazwa
Cechy
Numer
Ilo$¢ijedn. miary,
warto$§¢
Checkbox - czy wyposazenie pochodzi z lub zakupu
Symbol dokumentumagazynowegolubzakupu
Dane OT
=  Muzeum
»  Dziat
= Pobierajacy
» Data igodzinapobrania
= Numerpobrania
Dane LT
= Zdajacy
» Data igodzinazdania
= Nr
Data - terminwaznoS$ci
Cechkbox — czy zapisa¢ dat¢ do terminéw waznosci pilnowanych przez system
Uwagi

Info o tym, kto i kiedy zapisat dokument (niewidoczne na ekranie, ale dostepne).
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Opcje dokumentow i innych akcesoriéw w oknach przegladu:
e Dotgcz - dolaczanie nowego dokumentu/akcesoria wraz z danymi opisujagcymi dany
przedmiot.
e Importuyj — zapis dokumentow powtarzalnych na podstawie innego obiektu lub wg
opracowanego szablonu.
e Usun - usuwanie wpisu z listy w oknie.
e Popraw - poprawianie wpisu, ktory juz jest na liscie.
e Zmien wlasciciela - mozliwos$¢ przypisania wyposazenia/akcesoria do innej osoby.
e Termin - ustawienia terminéw wazno$ci dla dokumentdéw/przedmiotéw np. polis OC, AC lub
daty waznosci przedmiotu, np. gasnicy.
e Podglad pliku zataczonego do rekordu.
e  Wydruk - zawiera parametry, ktore mozna ustali¢ dla zestawienia tj.:
= Rodzajobiektu(np. umowa),
= Metodawyboruobiektow (filtr),
» Data nabycia — od dnia do dnia,
= Akcesoria — aktualne/nieaktualne,
* Dokumenty — wyposazenie/wyposazenie ADR/ wszystko,
=  Typdokumentu,
» Pojeciestownikowe,
= Tytulwydruku,
»  Kolumnywydruku.
2.9.2. Terminy
Funkcja ,.terminy” ma na celu utrzymywanie jak najwigkszej kontroli dotyczacej terminowosci
zwracania wypozyczonych przedmiotow, eksponatow lub tez innych np.: terminy polis
ubezpieczeniowych, badan technicznych pojazdow, wymiany cze$ci w pojazdach, maszynach czy
urzadzeniach, badan lekarskich pracownikow itp.
Wyrédznia si¢ terminy ogolne, widoczne przez wszystkich (obiektow, kooperantéw, pracownikow,
0sOb, dzialow, miejsc pracy, inwestycji, projektdw, maszyn, urzadzen, pojazdéw) oraz terminy
uzytkownika (widoczne przez niego, w tym jego prywatne).
Terminy moga pochodzi¢ z dokumentdéw i wyposazenia, ale takze z innych miejsc systemu, moga by¢
wprowadzane takze bez powigzania.
W momencie otwierania systemu lista terminéw ukazuje si¢ jako pierwsza w celu kazdorazowego
przypomnienia o nich. Jest to lista w formie drzewkowej, rozwijalnej, podzielona na: przed terminem,

po terminie, terminy na dzisiaj.
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Dane terminow
= Dotyczy,
» Terminaktualny,
»  Terminindywidualnyuzytkownika,
» Termin dla grupy odbiorcow terminoéw i powiadomien (ze stownika),
= Nazwa,
= Opis,
= Data jakotermin,
» Liczba dni przed uplywem terminu, kiedy nalezy monitowac¢ osoby pilnujace,
= Liczba dni pozostajaca do uptywu terminu,
= Checkbox — czy wyswietla¢ ten termin w powiadomieniach i oknie startowym.

Opcje terminow

e Dolacz,
e Usun,
e Popraw,

e  Wydruk — zestawienie termindéw wg kryteriow.
Monitoring terminéw
Monitoring to zestawienie uzytkownikow oraz rodzajow obiektow, ktorych terminy dotycza, czyli
obiektow muzealnych, ich wypozyczen, obiektow muzealnych, eventow, wydarzen, lekcji, miejsc,
pracownikow, osob, kooperantow, maszyn i urzadzen, pojazdow, dziatow (wybranych).
W ten sposdb mozna przydzieli¢ konkretnym uzytkownikom wybrane terminy do wys$wietlania i
ewentualnego reagowania. Stuzy do tego opcja Dotacz (Usun do usunigcia uzytkownika ze spisu). W
oknie edycji nalezy zaznaczy¢ obiekty wchodzace w zakres monitorowania.
2.9.3. Dziennik korespondencji
Dziennik korespondencji jest miejscem rejestracji wszelkiego rodzaju dokumentéw wchodzacych do
muzeum i wychodzacych (wysylanych poczta tradycyjng i elektronicznie). Z dokumentdw wyrdznia
si¢ te, ktore sa w nim jedynie zapisane (pisma, korespondencja kadrowa itp.) oraz te, dla ktorych jest
to wstep do dalszej rejestracji w systemie (faktury i inne dokumenty ksiggowe, windykacyjne).
Dane podstawowe w dzienniku korespondencji
e Muzeum dziennika — domys$lnie podstawowe muzeum (moze by¢ kilka instytucji w systemie),
e Oznaczeniedokumentu:
*  wyslany
= otrzymany
e Rodzaj dokumentu: faktury sprzedazy, zakupoéw, korekty, noty, inne dokumenty ksiggowe,

pisma,

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



e  Checkbox z kryterium ,,zastrzezony wglad do pisma” — ograniczenie widzialnos$ci wartosci i
tresci tylko dla os6b upowaznionych
e  Checkbox — czy dokument bedzie rejestrowany dalej w systemie (np. faktura)
e Checkbox — czy dokument juz jest rejestrowany w systemie (np. faktura)
e Symbol dokumentu,
e Data wystawienia
e  Wartos¢iwaluta
e Platnos¢ (ze stownika) i data - termin ptatnosci
e Data w dzienniku (zapisu, rejestracji dokumentu zakupu albo sprzedazy)
e Numer w dzienniku, w odniesieniu na miesigc/rok (wg ustawien)
o Kodkreskowy
e Znaknadania
e Tryb nadania (np. Priorytet, Polecony)
e  Checkbox — wyslanie pocztg tradycyjng i data takiego wystania
e Checkbox — wyslanie e-mail, oraz data wystania i symbol w poczcie elektroniczne;j
o Kontakt w systemie- kooperant — wybdr ze stownika albo podanie jego nazwy i adresu jako
tekstu,
e Dotyczy — skrotowy tytul korespondencji (wspierany stownikiem)
e Tre$¢ — opiszasadniczydokumentu
e Uwagi
e Box na podlaczenie wprost do dzienniku obrazu graficznego, skanu,
e Pole na dokument, plik pdf (zapeliane automatycznie przy wystawianiu faktury)
e Podpis elektroniczny — na dodatkowy plik dotgczony do faktury sprzedazy
e Powigzania dokumentu z innymi w dzienniku (struktura hierarchiczna)
e Zapis w dzienniku — osoba oraz data i czas zapisu
e Dane dot. skroconego obiegu dokumentow:
= Checkbox — czy dokument oczekiwany jest w ksiegowosci
*  Miejsce analizy — po odebraniu z sekretariatu
= Qdbior z sekretariatu — osoba, data i czas
= Checkbox — odebrane w ksiegowosci
= Odbidr w ksiggowosci — osoba, data i czas
e Checkbox czy dokument powinien by¢ ujety w obiegu dokumentow,
e Profil obiegu, ustalany przez uzytkownika; kto ma by¢ odbiorcg w wybranej kolejnosci.
Dane uzupelniajace w dzienniku korespondencji — obieg dokumentow:

o  Wybor postepowania ze skanem dokumentu (dodaj, kontynuuj, pomin, powiaz...)
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Podglad poprzedniego skany, dane o jego zapisie
Plikskanuinazwa

Checkbox — czy skan podlega obiegowi dokumentow.

Opcje dziennika korespondencji w oknie podstawowym:

Dotacz — dodanienowegodokumentu ,
Usun — usunigcie dokumentu jeszcze nie wprowadzonego dalej do systemu,
Popraw — poprawienie danych w dokumencie,
Na poczte — opcja oznaczania wysytki pozycji dziennika poczta zwyczajng z wydrukiem dla
poczty
E-Mail — z opcjami — wystanie i podglad dokumentu w poczcie elektronicznej oraz zamiana
trybu wystania poczta - e-mail
Zapis w systemie — podglad dokumentdéw zapisanych dalej w systemie
Odbior — odbieranie dokumentow przez wskazanie ich w systemie i potwierdzenie odbioru
kodem kreskowym z karty pracownika odbierajacego,
Otworz plik — pokazanie zalaczonego do pozycji pliku np. skanu, pdf itp.,
Zalgczniki — lista zatgcznikow, w tym plikoéw, skandw, pdf
Zwiazane dokumenty — struktura hierarchiczna dokumentéw ze sobg powigzanych
Kalendarz zaptat — zestawienie faktur i ich terminow ptatnosci
Drukuj - wydruki:
»  Wyciag z dziennika,
*  Drukdokumentéwniewystanych,
*  Druk dokumentow dot. kosztoéw wlasnych i refakturowanych,

»  Druk kodu kreskowego na dokumencie.

Opcje dodatkowe dziennika korespondencji w oknach prostego obiegu dokumentéw:

Skanowanie — odczytzeskanowanychdokumentow

Dotacz, Usun, Popraw — akcje podstawowe, recznie wyzwalane
Uruchomienieobiegulubwstrzymanie
Pokwitowaniepobraniakodemkreskowym

Zamiana kodu kreskowego wg biezacych danych

Druk kodu kreskowego dokumentu na etykiecie.

Opcje dodatkowe dziennika korespondencji w oknach zasadniczego obiegu dokumentow:

Akceptacja
Odrzucenie
Potwierdzenieodpowiedzi, przejrzeniadokumentu

Opis, komentarz
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e Dodanie nowej osoby do fazy obiegu.
2.9.4. Poczta elektroniczna
W oprogramowaniu w wielu miejscach moze by¢ uzyty wewnetrzny system poczty elektronicznej
jako przedluzenie obiegu dokumentéw — np. wystanie dokumentow i ich zatacznikow z dziennika
korespondencji. E-mail wykorzystywany jest rowniez do innych zachowan w systemie, jak obstuga
logowan, kwerend zewnetrznych, a takze jako medium powiadamiania i alarmowania.
Cechy podstawowe poczty elektronicznej
e Poczta elektroniczna obslugiwana jest przez wewngtrzng ustuge systemowa
e E-mail moze by¢ wystany z serwera
*  Wewnetrznego — nadawcg jest system wg parametrow statych systemu
»  Zewngtrznego uzytkownika — wg jego parametrow indywidualnych
e E-mail moze by¢ wystany do wielu odbiorcow (jest indywidualna ksigzka odbiorcow), w tym:
= jakoodbiorcypodstawowi
= kopia
= orazukryci.

o  Wysylane wiadomosci elektroniczne mozna podzieli¢ na foldery (w uktadzie drzewkowym), a
miejscom wysylania oraz rodzajom dokumentdow mozna przypisa¢ foldery domyslne
umieszczania maili.

Dane poczty

e Rodzaj poczty: poczta wystana, poczta otrzymana,

e  Whpisana przez (kogo, data, godzina),

e Rodzaj nadawcy dla poczty otrzymanej, lub adresata dla wystanej: kooperant, osoba, oferent,
kierowca, adres wlasny,

e Rodzaj dokumentu: w zaleznoSci od miejsca wysytania np. z dziennika korespondenciji,
systemu alertow, z kwerend itp.

e Symbol dokumentu — w razie zatgczenia,

e Znaknadaniaautomatycznego,

e Potwierdzeniewystania/otrzymaniapoczty,

e Data igodzinawystania,

e Numer porzadkowy i symbol poczty,

e Znak potwierdzajacy otrzymanie/ wystanie poczty,

e Nadawca lub odbiorca, adresaci dodatkowi jawni 1 ukryci,

e Tytul — podany wprost lub formuta na jego utworzenie,

o Tre$¢ — podana jawnie lub plik z trescig lub formuta na tresc,

e Znak dodania wtasnego podpisu — por. ustawienia indywidualne,
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Uwagi.

Dodatkowo w tabeli adreséw zalaczonych do poczty:

Pochodzenieadresu,
Rodzaj - adresat, kopia do wiadomosci lub kopia ukryta,
Nazwaadresata,

Adres e-mailowy.

Dodatkowo w tabelizalgcznikow:

Nazwazalacznika,

Plikzalacznika.

Opcje poczty elektronicznej

2.9.5.

Kopiuj — mozliwos$¢ skopiowania poczty np. dla innego adresata,

Tres$é— podgladtresci,

Wyslij — wystanie poczty na zadanie, jesli wczesniej automat nie miat wysytac¢, albo jest to
mail wytworzony r¢cznie,

Wyslij ponownie — dodatkowe wystanie tego samego maila.

Stanowiska sprzedazy i zakupow

Stanowiska sprzedazy i zakupow

Dokumentacja sprzedazy i zakupow, innych przychodéw i kosztow prowadzona jest na stanowiskach

sprzedazy lub zakupoéw. W nich ustalana jest numeracja dokumentéw i ich symbolika. Mozna

parametry te ustala¢ takze niezaleznie od stanowiska — numeracja ogdlna dla catlego muzeum. W obu

przypadkach mozna prowadzi¢ numeracj¢ niepodzielong na okresy, roczng albo miesigczng z

podziatem albo bez podziatu na rodzaje dokumentow.

Dokumentowanie obrotow materialowych podlega rejestrowaniu w magazynach, ktéore moga byc

wprost powigzane ze stanowiskiem sprzedazy (np. magazyny na stoiskach muzealnych).

Dane stanowiska

Jednostka — muzeum, wilasciciel stanowiska (moze by¢ kilka instytucji — uzytkownikow
systemu),

Oddziat — oddzial muzeum,

Miejsce w strukturze muzeum — wazne dla ustalania frekwencji wg sprzedanych biletow,
Nazwa stanowiska,

Symbol - skrot stanowiska,

Kod — uzywany w sktadni symbolu dokumentow,

Checkbox - znak aktywnosci stanowiska,

Checkbox - znak czy dotyczy zakupow, jesli nie to dotyczy sprzedazy,

Dane stoiska muzealnego:
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= Znak drukarki fiskalnej
= Terminal,
*  Port komunikacyjny,
e Nr, kod w systemie FK,
e Wiystawianie faktur VAT (typ domyslny, numeracja dokumentow),
o  Wystawianie korekt VAT (typ domyslny, numeracja dokumentow) ,
e Wystawianie not VAT (typ domys$lny, numeracja dokumentow),
o  Wystawianie dokumentow pozostatych (typ domyslny, numeracja dokumentow),
e Pozostale parametry domyslne (sposob zaplaty, rachunek bankowy, wystawiajacy, dziat
sprzedazy),
e Formuta eksportu faktur i innych dokumentéw zwyktych (przy wspotpracy EDI z FK).
Opcje podstawowe stanowiska
e Dolacz,
e Usun (o ile nie ma wystawionych dokumentow),
e Popraw dane,
e Faktury - wyswietlenie faktur przypisanych, wystawionych z tego stanowiska,
e Korekty —jak wyzej, ale faktur VAT korygujacych,
e Dokumenty —jw. ale dokumentéw innych, nie bedacych fakturami,
e Druk — spis stanowisk sprzedazy i zakupow,
e Test drukarki standardowej oraz specjalnej (fiskalnej).
2.9.6. Sprzedaz
Sprzedaz wykonywana jest:
e bezposrednio w rejestrze sprzedazy jako podstawowa, standardowa
e podlautomatycznie — z minimalng obstuga uzytkownika (np. na stoisku muzealnym)
e automatycznie — w rejestracji zlecen na lekcje i inne ustugi muzealne.
Na strukture faktury sktadajg si¢ informacje w warstwie:
e podstawowej faktury — daty, symbol, odbiorca i sposdb rozliczenia, sposob wydruku i
inne cechy ogolne jak statusy, daty zmian, dekretowania
e zalacznikow — prostych magazynowych (WZ) lub zwigzanych ze zleceniami
e pozycji sprzedazy — podstawowe dane o sprzedazy: co, ile, ceny, wartos$ci
e pozycji faktury — sposobu prezentacji jej na wydrukach, a w tym
= wg wszystkich pozycji — czyli tak jak jest
=  wgpozycji zagregowanych do tego samego rodzaju i stawki VAT
= wgjednej pozycji i podanego opisu (o ile jest jednakowa stawka na fakturze)

= wg szablonu — sposobu ustalonego we wdrozeniu
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e pozycji VAT — wartosci netto, VAT 1 brutto dla poszczegdlnych stawek.
Dane podstawowe faktury
e Stanowisko VAT,
e Rodzaj faktury — mozna wprowadzi¢ wiele m.in. skojarzonych z obiegiem dokumentow, ale
ze wzgledu na obstuge systemowg rozroznia si¢:
» faktur¢ zwyczajng, w tym
= sprzedaz na paragony — opisana dalej jako sprzedaz na stanowiskach,
= fakturg pro forma — z niej mozna wytworzy¢ zwyczajna,
= faktura zaliczkowa — na wniesione zaliczki,
» faktura rozliczeniowa (normalna z ,,podpietymi” fakturami zaliczkowymi),
»  oraz grupows - ze wzgledu na zmienne okresy VAT.
e Dziennik korespondencji — faktury sg automatycznie zapisywane do dziennika (za wyjatkiem
sprzedazy paragonowej, bez wydawania faktury),
e Daty : wykonania (sprzedazy) oraz wystawienia,
e Checkbox — czy pokaza¢ na druku date wykonania (domyslnie wg statych odbiorcy)
e Rok i miesigc rozliczen w ksiggach FK i KPiR,
e Rokimiesigc ewidencja VAT
e Symbol faktury,
e Checkbox czy jest to symbol faktury narzucony przez odbiorce (tzw. Creditnote),
e Nabywca — z tabeli kooperantow (za wyjatkiem paragonu — brak nabywcy),
e NIP drukowany — w druku paragonowym bez nabywcy celem pdzniejszego wystawienia
faktury
o Wartosc¢ brutto w walucie dowolnej L , auto-uzupetniana po dodaniu pozycji do faktury(tabela
kurs waluty),
e  Wartosc¢ brutto — w auto-uzupehiana warto$cig wprowadzong w fakturze zakupu w dzienniku,
e Forma ptatnos$ci, termin zaptaty,
e  Numer konta,
e W przypadku ptatnosci gotowka — ,,albo zaptacone przez kogo”,
e Opis faktury,
e Sposodb wydrukowania w opcjach:
= Wgpozycji jakie s3,
=  Zagregowany do rodzajow i stawek VAT
= W jednej pozycji wg podanego opisu
= Wgszablonu
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Osoba prowadzaca — upowazniona do podpisu o ile to jest drukowane (wg parametrow
muzeum)
Wartos$ci netto i VAT w PLN
Rabaty : do cen, do wartos$ci netto,
Checkbox — czy pozycje faktury sg liczone od cen i netto (inaczej od wartosci brutto)
Checkbox — czy to jest sprzedaz paragonowa,
Symbol paragonu i symbol drukarki fiskalnej
Checkbox — istnienie faktury przeciwstawnej
Symbol faktury proforma
Symbol faktury rozliczajgcej (jesli biezgca jest zaliczkowa)
Symbol faktury korekty
Symbol faktury w obiegu dokumentow Xpertis FK (lub innym po wykonaniu i wdrozeniu)
Treé¢ do ewentualnego wydrukowania w stopce faktury
Status faktury: w redagowaniu, do akceptacji, zaakceptowana, zadekretowana/wyslana,
zakonczona
Zapis 0sob i dat powodujacych ww zmiany statusu
Stan zaptaty faktury:
= data zaptaty i warto$¢ pozostajaca do zaptaty,
»  Checkbox — czy zaptata wstrzymana i powod

* Nowa data ptatnosci i powod

Opcje podstawowe w obsludze fakturowania

Dodaj, Popraw, Usun — opcje standardowe
Pozycje (opisane w dalszym ciagu):
= Zalaczniki faktury
* Pozycje zatgcznikow,
* Pozycje faktury,
* Pozycje VAT,
Przelicz — ponowne przeliczenie wartosci dla sprawdzenia np. kursu walut itp.,
Akceptuj — zmiana statusu faktury redagowanej:
= Uznac za gotowa,
= Zaakceptowac,
= Zaakceptowana by zosta¢ nastg¢pnie:
= zadekretowang wprost do systemu FK on-line, albo
* jw. ale z eksportem dekretu do FK off-line, albo

= wystang — dot. faktur pro forma
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o Ksieguj:

Zadekretuj FK — w przypadku pracy on-line,

Cofnij dekret — jw.,

Pozycje w FK - jw.,

Pozycje VAT w FK —jw.,

Dekret naliczony — pokaz dekretu jaki moze pojawi¢ si¢ na wydruku kopii,

Export dekretu do FK — dla pracy z systemem FK w trybie off-line,

o Kopiuj fakture — dotyczy faktur pomigdzy wieloma firmami wlasciciela licencji, lub

kopiowanie faktur wystawianych cyklicznie,

e Zaplaty — podglad zapis6w z raportu kasowego lub bankowego

e Korekta — dla faktur sprzedazy: uruchamia wystawienie korekty do danej faktury lub jej

podglad,

e Dziennik — podglad w dzienniku korespondencji zapisu

e Podglad — podglad wygenerowanego pdf faktury lub jej tresci w formie druku

e Import/export — przygotowywane dla danego wdrozenia formuly exportu faktur dla

nabywcow

¢ Drukuj:

druk biezacej faktury sprzedazy,

druk wielu faktur,

emisja faktur do PDF,

rejestr faktur sprzedazy/zakupu za wybrany okres w tym wzgledem VAT,
wydruk — funkcja sprawdzenia pozycji VAT w FK.

Zalaczniki faktury sprzedazy

Rolg zalgcznika jest spinanie pozycji sprzedazy, moga by¢ one wytworzone zaréwno przed

powstaniem faktury jak i po jej wytworzeniu. Wyrdznia si¢ zalgczniki

Zwyczajne, do ktorych wprowadza si¢ pozycje zwyczajne, z r¢ki, wg cennika
WZ — zalaczniki sprzedazy materialow i towarow z kazdego magazynu oddzielnie

Zlecen — gdzie pozycji tworzone sg do zlecen lekceji 1 ustug w odrebnych rejestrach

Dane zatgcznikow:

Przynaleznos¢ do faktury

Wtlasna waluta przeliczenia, oraz kurs (zazwyczaj w PLN)
Warto$ci w walucie faktury i walucie wiasnej,

Data wystawienia

Numer i symbol zatgcznika

Checkbox czy zalgcznik powstat automatycznie
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Checkbox — czy wartoSci przeliczane sg od cen i netto, czy od brutto (przeniesione z
faktury)
Opisy 1 daty zmian statusu: w redagowaniu i zaakceptowany
W zalagczniku magazynowym WZ dodatkowo:
= Magazyn
= Rodzaj dokumentu (generalnie WZ)
= Kto wydat, kto odebrat,
= Data wydania z magazynu,
= QOdrebne pola dotyczace zapisu w systemie FK (po stronie kosztow sprzedazy)

=  Warto$ci magazynowe sprzedawanych towarow i materiatow

Opcje dzialania z zatacznikami sprzedazy:

Dolacz - dodanie nowego zalgcznika albo juz wczesniej wytworzonego (funkcja
grupowa)
Popraw — poprawienie danych w zatgczniku
Usun - usunigcie zatgcznika albo jego wypigcie z faktury i pozostawienie (np. WZ)
Przelicz — przeliczenie pozycji zatgcznika i zsumowanie
Import/export — funkcje opracowane indywidualnie we wdrozeniu
Pozycje — podglad pozycji obliczeniowych zatacznika
Akceptuj / Cofnij akceptacje — zmiana statusu zalacznika
Drukuj — zestaw wydrukow dot. zalacznika szczeg6lnie WZ
Dodatkowo dla WZ
= ZatwierdZ magazynowo — potwierdzenie magazynowe wydania wg WZ albo
cofnigcie tego wydania
= Zadekretuj — cksport WZ do systemu FK
= Dekret naliczony — podglad prawdopodobnego dekretu WZ

Pozycje zalacznikéw sprzedazy

Sa to pojedyncze zapisy sprzedazy zawierajgce nastepujace dane:

e LP — numer porzadkowy w zalgczniku

e Cennik - wskazanie na cennik ,,przypiety” do stanowiska sprzedazy lub
0go6lny (za wyjatkiem pozycji WZ)

e Pozycja cennika — wskazanie na gotowa co do pojecia i wartosci pozycje
sprzedazy

e Cena z cennika, waluta, oraz kurs tej waluty - wobec PLN na dzien faktury
(minus 1) - mogace by¢ podstawa ceny sprzedazy

e Karta magazynowa — tylko dla pozycji zalagcznika WZ
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Cena magazynowa — podstawa potencjalnego koszt sprzedazy

Cena sugerowana sprzedazy wg karty magazynowej

Wyrazenie kluczowe — pobraneze stownika poje¢ zawierajagcego m.in. Nazwe
pozycji, przynalezno$¢ do rodzaju rzeczy, kont, PKWiU, CPV, stawki VAT
(w sprzedazy krajowej) itp.

Cecha — dodatkowy opis ktory moze znalez¢ si¢ na fakturze

Ho$¢ — rzeczy, ustug sprzedazy

Jednostka miary — jednostka miary podanej ilosci

% rabatu do ceny sprzedazy — bedzie pomniejsza¢ cene (niewidoczny na
fakturze)

Waluta sprzedazy — waluta wg faktury

Cena sprzedazy netto — cena sprzedazy w walucie sprzedazy

Cena sprzedazy brutto — cena z podatkiem VAT

% rabatu do netto — wytwarza warto$¢ rabatu netto

Rabat netto — widoczny na fakturze

Netto — netto

% podatku VAT

Brutto

Netto, VAT i brutto — w PLN

Data wydarzenia a stad rok i miesiac odniesienia rozliczen wewnetrznych
systemu

Warto$¢ netto w PLN — do rozliczen wewngetrznych

Wartosé¢ zakupu refakturowanego — jesli jest to pozycja powstala na tej
podstawie

Symbol refaktury

Miejsce odniesienia przychodu — dzial, pracownik, obiekt, maszyna, pojazd
ale takze wydarzenie, zlecenie — za wyjatkiem pozycji zalgcznika zlecenia

Miejsce odniesienia sprzedazy w dekrecie - do systemu FK

Opcje dzialania z pozycjami zalgcznikow sprzedazy:

Dolacz, Popraw, Usun — podstawowe dziatania na pozycji

Przelicz — przeliczenie warto$ci w pozycji

Zlecenia — przedstawienie zlecen ujetych do faktury z mozliwoscig dodania

innego, wytaczenia, wytaczenia pozycji

Refaktura — dodanie pozycji sprzedazy wg wczesniej oznaczonej pozycji zakupu
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Pozycje faktury
Pozycje faktury sga przetworzeniem pozycji zalacznikow do postaci wymaganych na fakturach, w
zaleznosci od sposobu zaznaczonego w fakturze. W pozycji faktury zapisane sg dane:
e Lp —liczba porzadkowa
o Tres¢ — tres¢ pozycji bedaca zesktadem wyrazenia stownikowego i cech pozycji
zatacznika albo wg danych na fakturze, czy wg formut specjalnie opracowanych
e Cena sprzedazy — cena w walucie faktury (jesli jej nie ma to jest pozycja
nagtowkowa, opisowa)
e Wartos¢ rabatu netto
e % VAT
e Netto, VAT i Brutto - w walucie sprzedazy
e Netto, VAT i Brutto — w PLN
e  Wyrazenie stownikowe dla rozliczen
Opcje pozycji faktur:
e Przelicz — przeliczenie tej i innych pozycji, oraz catej faktury
e Popraw — poprawienie przede wszystkim tresci na fakturze
Pozycje VAT
Jest to zsumowanie pozycji faktury wg stawek VAT i stuzy do drukéw w podsumowaniu faktury oraz
na paragonach w drukarkach fiskalnych. W pozycjach tych sg nastepujace informacije:
o %VAT,
e Netto, VAT i Brutto — w walucie faktury,
e Netto, VAT i Brutto — w walucie polskiej

Pozycje VAT nie maja opcji by nimi zarzgdzac.

Faktura korygujaca
Faktury korygujace prowadzone sg w oddzielnym rejestrze na stanowiskach sprzedazy ustalong dlan
numeracjg. W celu wystawienia korekty, trzeba wskaza¢ fakture sprzedazy lub poprzednig korekte —
system umozliwia prowadzenie wielu korekt do jednej faktury.
Dane faktury korygujacej

o stanowisko VAT,

e rodzaj korekty,

e numer korekty,

e dane faktury korygowanej (symbol, z dnia, data sprzedazy, kooperant, rodzaj sprzedazy, osoba

prowadzaca,

e numer korekty poprzedniej,
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powad korekty,
wartosci korekty: netto, VAT i brutto w walucie oferty i w walucie PLN
nagtowek,

uwagi.

Opcje faktury korygujacej

Dolacz — dodanie nowej korekty do wybieranej faktury

Korekta — dodanie korekty do korekty biezace;j

Faktura — podglad faktury pierwotnej

Przelicz — przeliczenie pozycji faktury

Akceptuj — zaakceptowanie korekty i wytworzenie dokumentéw ZZ — zwrotu materialow i
towarow w przypadku gdy faktura dotyczyta sprzedazy z WZ

Drukuj - wydrukowanie faktury korygujace;j

Pozycje faktury korygujacej

Pozycje te sg skopiowane z pozycji faktury, na nich dokonywane sg korekty co do tresci, ilosci, cen,

wartosci, czy stawek VAT. Dane w pozycji korekty sktadajg si¢ wigc tych elementow z pozycji

faktury, a wigc sprzed korekty, oraz po skorygowaniu:

e LP - liczba porzadkowa

o Tres¢ — tres¢ pozycji bedaca zeskltadem wyrazenia stownikowego i cech pozycji
zatgcznika albo wg danych na fakturze, czy wg formut specjalnie opracowanych

e Cena sprzedazy — cena w walucie faktury (jesli jej nie ma to jest pozycja
nagtowkowa, opisowa)

e Wartos$¢ rabatu netto

e % VAT

e Netto, VAT i Brutto - w walucie sprzedazy

e Netto, VAT i Brutto — w PLN

e  Wartos¢ korekty brutto i VAT

W opcjach dostepnych w pozycji korekty:

e Dodaj do korekty — uwzglednienie calej pozycji do skorygowania
e Cofnij z korekty — wycofanie pozycji z korekty
e Popraw — poprawienie wybranych danych w pozycji

e Podglad pozycji korygowanej WZ jako pozycji ZZ — zwrotu do magazynu

2.9.7. Zakupy

Zakupy wykonywane sg:

e bezposrednio w rejestrze zakupow jako podstawowy, standardowy sposob

e automatycznie — w rejestracji zlecen na podstawie wykonanych lekcji, ustug muzealnych.
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Na strukture faktury sktadajg si¢ informacje w warstwie:

e podstawowej faktury — daty, symbol, odbiorca i sposdb rozliczenia, sposob wydruku i
inne cechy ogolne jak statusy, daty zmian, dekretowania
e zalacznikow — prostych, magazynowych (PZ, ZT) lub zwigzanych ze zleceniami

e pozycji zakupu — podstawowe dane o zakupie: co, ile, ceny, wartoSci, przypisanie

Dane podstawowe faktury

Stanowisko VAT,
Rodzaj faktury — mozna wprowadzi¢ wiele m.in. skojarzonych z obiegiem dokumentow
Dziennik korespondencji — faktury sg automatycznie zapisywane do dziennika lub odwrotnie z
dziennika do rejestru,
Daty : wykonania (sprzedazy), wystawienia, oraz otrzymania
Rok i miesigc rozliczen w ksiggach FK i KPiR,
Rok i miesigc ewidencja VAT
Symbol faktury,
Sprzedawca— z tabeli kooperantow,
Wartos¢ brutto w walucie dowolnej, auto-uzupetniana po dodaniu pozycji do faktury(tabela
kurs waluty),
Warto$¢ brutto — w auto-uzupetniana warto$cig wprowadzong w fakturze zakupu w dzienniku,
Forma ptatnosci, termin zapfaty,
Numer konta,
W przypadku ptatnosci gotdwka — ,,albo zaptacone przez kogo”,
Opis faktury,
Wartos$ci netto i VAT w PLN
Rabaty : % i wartos¢ — ale tylko w celach informacyjnych
Checkbox — czy pozycje faktury sg liczone od cen i netto (inaczej od wartosci brutto)
Checkbox — istnienie faktury przeciwstawnej
Symbol dokumentu — Rozliczenie zaliczki
Opis faktury do obiegu dokumentow
Zapis o0sob i dat powodujacych ww zmiany statusu
Status faktury
Stan zaptaty faktury:
= data zaptaty 1 warto$¢ pozostajaca do zaptaty,
»  Checkbox — czy zaptata wstrzymana i powod

* Nowa data ptatnosci i powod
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Opcje podstawowe w obsludze faktury zakupéw

Dodaj, Popraw, Usun — opcje standardowe

Pozycje (opisane w dalszym ciagu):
= Zalgczniki faktury

» Pozycje zalacznikow,

Przelicz — ponowne przeliczenie wartosci dla sprawdzenia np. kursu walut itp.,

Akceptuj — zmiana statusu faktury redagowane;j:
= Uznaé za gotowa,
= Zaakceptowac,
= Zaakceptowana by zosta¢ nast¢pnie:
= zadekretowang wprost do systemu FK on-line, albo
= jw. ale z eksportem dekretu do FK off-line, albo
= wystang — dot. faktur pro forma
o Ksieguj:
»  Zadekretuj FK — w przypadku pracy on-line,
= Cofnij dekret — jw.,
* Pozycje w FK - jw.,
* Pozycje VAT w FK —jw.,
=  Dekret naliczony — pokaz dekretu jaki moze pojawic si¢ na wydruku kopii,
=  Export dekretu do FK — dla pracy z systemem FK w trybie off-line,
e Kopiuj fakture — dotyczy faktur pomigdzy wieloma firmami wlasciciela licencji, lub
kopiowanie faktur wystawianych cyklicznie,
e Zaplaty — podglad zapisoéw z raportu kasowego lub bankowego
e Dziennik — podglad zapisu w dzienniku korespondencji
o Import/export — przygotowywane dla danego wdrozenia formuly exportu faktur od
sprzedawcow
¢ Drukuj:
» druk zestawienia wg biezacej faktury (na indywidualne zapotrzebowanie),
= rejestr faktur zakupu za wybrany okres w tym wzglgdem VAT,
Zalaczniki faktury zakupu
Rolg zalacznika jest spinanie pozycji zakupu, mogg by¢ one wytworzone zarowno przed powstaniem
faktury jak i po jej wytworzeniu. Wyrdznia si¢ zataczniki
e Zwyczajne, do ktorych wprowadza si¢ pozycje zwyczajne, z reki, wg cennika
e PZ — zalgczniki zakupu materialow i towardéw dla kazdego magazynu oddzielnie

e ZT — zalaczniki zwrotu materiatow i towaréow do dostawcy (korekta)
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e Zlecen — gdzie pozycji tworzone sg do zlecen wykonania lekcji 1 ustug w odrebnych
rejestrach
Dane zalacznikow:
e Przynaleznos¢ do faktury
e Wilasna waluta przeliczenia, oraz kurs (zazwyczaj w PLN)
e  Wartosci w walucie faktury i walucie wlasnej,
e Data wystawienia
e Numer i symbol zatagcznika
e Checkbox czy zatacznik powstat automatycznie
e Checkbox — czy wartosci przeliczane sg od cen i netto, czy od brutto (przeniesione z
faktury)
e Opisy i daty zmian statusu: w redagowaniu i zaakceptowany
e W zalgczniku magazynowym PZ/ZT dodatkowo:
= Magazyn
= Rodzaj dokumentu (PZ, ZT)
= Kto wydat, kto odebrat,
= Data wydania z magazynu,
= QOdrgbne pola dotyczgce zapisu w systemie FK (po stronie kosztow sprzedazy)
=  Warto$ci magazynowe sprzedawanych towarow i materialow
Opcje dziatania z zatgcznikami sprzedazy:
e Dolacz - dodanie nowego zalacznika albo juz wczesniej wytworzonego (funkcja
grupowa)
e Popraw — poprawienie danych w zataczniku
e Usun - usunigcie zalgcznika albo jego wypiecie z faktury i pozostawienie (np. PZ)
e Przelicz — przeliczenie pozycji zalgcznika i zsumowanie
e Import/export — funkcje opracowane indywidualnie we wdrozeniu
e Pozycje — podglad pozycji obliczeniowych zalgcznika
e Akceptuj / Cofnij akceptacje — zmiana statusu zatgcznika
e Drukuj — zestaw wydrukéw dot. zalacznika szczegélnie PZ
e Dodatkowo dla PZ, ZT
= Zatwierdz magazynowo — potwierdzenie magazynowe przyjecia wg PZ albo
cofniecie tego przyjecia, a dla ZT - odwrotnie
= Zadekretuj — eksport PZ do systemu FK
= Dekret naliczony — podglad prawdopodobnego dekretu PZ,ZT
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e Zlecenia — przedstawienie zlecen wykonania ujetych do faktury z mozliwoS$cia

dodania innego, wylaczenia, wylaczenia pozycji

Pozycje zalacznikow zakupow

Sa to pojedyncze zapisy sprzedazy zawierajace nastepujace dane:

LP — numer porzadkowy w zataczniku

Karta magazynowa — tylko dla pozycji zatacznika PZ,ZT

Cena magazynowa — podstawa potencjalnego koszt sprzedazy dla PZ,ZT
Wyrazenie kluczowe — pobraneze stownika poje¢ zawierajgcego m.in. nazwe
pozycji, przynalezno$¢ do rodzaju rzeczy, kont, PKWiU, CPV, stawki VAT
(krajowej) itp.

Cecha — dodatkowy opis ktory moze znalez¢ si¢ na fakturze

Ho$¢ — rzeczy, ustug sprzedazy

Jednostka miary — jednostka miary podanej ilosci

% rabatu do ceny sprzedazy — bedzie pomniejsza¢ cene (niewidoczny na
fakturze)

Cena zakupu netto — cena w walucie zakupu

Cena brutto — cena z podatkiem VAT

Waluta zakupu — waluta wg faktury

Rabat netto — udzielony przez sprzedawce tylko dla informacji

Netto — netto

Checkbox — czy koszty beda odliczone w 75%

% podatku VAT, wartos¢ VAT

Checkbox — czy VAT odliczone w 100%

Checkbox — czy VAT odliczone w 50%

Inny % odliczenia VAT

Brutto

Netto, VAT i brutto — w PLN

Data wydarzenia a stad rok i miesiac odniesienia rozliczen wewnetrznych
systemu

Licznik km - dla zakupu paliwa do pojazdow celem obliczenia realnego
spalania

Bak do pelna —j.w.

Warto$¢ kosztéow do rozliczenia — do rozliczen wewnetrznych (netto +

nieujety VAT)
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e Miejsce odniesienia przychodu — dzial, pracownik, obiekt, maszyna, pojazd
ale takze wydarzenie, zlecenie — za wyjatkiem pozycji zalgcznika zlecenia

e Checkbox— czy zakup ma by¢ refakturowany

e Nabywca refaktury

e Symbol refaktury — nadawany w sprzedazy

e Miejsce odniesienia sprzedazy w dekrecie - do systemu FK

e Checkbox— czy zakup dotyczy zamowien publicznych

e Przypisanie zakupu do zaméwien publicznych — parametry przypisania i
sumy

e Checkbox— czy zakup jest podstawg do wpisu wyposazenia

e Miejsce wyposazenia — osoba, dzial, miejsce pracy, obiekt, urzadzenie,

pojazd...

Opcje dzialania z pozycjami zatagcznikow sprzedazy:

e Dolacz, Popraw, Usun — podstawowe dzialania na pozycji
e Przelicz — przeliczenie warto$ci w pozycji
e Zlecenie — wpisanie pozycji do zlecenia jako jego kosztu lub wycofanie

e Refaktura — zapis pozycji kosztu do pozycji sprzedanej lub wycofanie

Faktury w imieniu wykonawcéw

Na podstawie zlecenia wykonania wytworzy¢ mozna spodziewang faktur¢ od wykonawcy i jg jemu

przesta¢ celem uzgodnienia, podpisania, czy wykreowania wlasnej wg podanych tam wartosci.

Pola faktury:

Stanowisko VAT,

Rodzaj faktury — podstawowa albo korekta

Daty : wykonania (sprzedazy) oraz wystawienia,

Checkbox — czy pokaza¢ na druku date wykonania (domys$lnie wg statych odbiorcy)
Rok i miesigc rozliczen w ksiggach FK i KPiR,

Rok i miesigc ewidencja VAT

Symbol faktury,

Nabyweca — z tabeli kooperantow (za wyjatkiem paragonu — brak nabywcy),
Wartos¢ brutto w walucie dowolnej L , auto-uzupetniana po dodaniu pozycji do faktury(tabela
kurs waluty),

Warto$¢ brutto w PLN

Forma platnosci, termin zaplaty,

Numer konta,

Opis faktury,
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e Skrotowa lista zlecen ujetych w fakturze
e Rabaty : do cen, do wartosci netto,
e Statusy faktury: nieckompletna, gotowo$¢, akceptacja — zapis zmian z nazwg uzytkownika, datg
1 godzina,
e Symbol faktury zakupu otrzymanej, rozliczajacej t¢ fakture
Opcje podstawowe w obstudze faktury w imieniu wykonawcow
e Pozycje — zestawienie zlecen ujetych na fakturze z mozliwoscia:
= Dodania nowego zlecenia, lub pojedynczej pozycji zlecenia
=  Wycofania zlecenia
e Przelicz — ponowne przeliczenie wartosci dla sprawdzenia np. kursu walut itp.,
e Akceptuj — zmiana statusu faktury redagowanej, wytworzenie PDF
e Rozlicz wg zakupu — skompensowanie faktury z realng fakturg zakupowa
¢ Drukuj:
= druk biezgcej faktury w imieniu wykonawcy
2.9.8. Dokumenty pozostale
Rodzaje dokumentéw
Dokumenty podzieli¢ mozna na grupy rozniace si¢ obstuga:
e dokumenty proste typu PK, noty ksiggowe,
e listy wynagrodzen z umow o dzieto i zlecen,
o delegacje krajowe i zagraniczne i z automatycznym rozliczeniem,
e rozliczenia zaliczek w tym wielowalutowych,
e dokumenty wewngetrzne magazynow materialowych i towarowych,
e dokumenty zewnetrzne magazynow stanowigce zataczniki faktur lub korekt,
e pozostate zalgczniki faktur mogace odgrywac w systemie samodzielng role.
Dane dokumentow:
e Stanowisko VAT,
e Kooperant,
e Jego znak,
e Dziennik — dla dokumentéw otrzymanych,
e Rodzaj dokumentu,
e Do faktury — dla zatgcznikow,
e Data dokumentu,
e Rok i miesigc rozliczen,
e  Numer dokumentu,

e Symbol,
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Opis,

Wartosci netto i Total — waluta, tabela, kurs,

Znak czy dokument zapisany automatycznie,

Znak czy dokument dotyczy magazynu - osoba wydat, przyjat,

Znak czy dokument dotyczy paliw,

Znak czy VAT liczony jest z warto$ci netto (inaczej z brutto),

Znak czy dokument ma by¢ zapisany do systemu FK — konto rozliczen, pozycja,
Znak zapis w FK — numer dekretu dla FK-online lub data i godzina eksportu dla off-line,
Znak czy dokument jest rozliczony — gdy nie jest ksiegowany,

Wprowadzenie — osoba, data, godzina,

Gotowosc¢ do akceptacji — osoba, data i godzina,

Akceptacja — osoba, data i godzina,

Zamkniecie,

Status faktury.

Dodatkowo dla dokumentu magazynowego:

Magazyn,

Wydat — osoba wydajaca,
Odebrat - osoba odbierajaca,
Symbol zaméwienia — data,
Termin dostawy,

Forma dostawy,

Zapis nadania w dzienniku

Pozycje dokumentow

Lp. — liczba porzadkowa,

Stownik poje¢ podstawowych — symbol przedmiotu lub czynnosci,
Nazwa — pochodzaca z ww. stlownika ,

Cechy dodatkowe — do doktadniejszego opisu pozycji,

Opis — uzupelnienie opisu pozycji,

Rodzaj paliwa — w razie zakupu paliwa,

Karta kredytowa — w przypadku zaptaty karta,

Ilo$¢, cena — podane w walucie oryginalnej zakupu,

Tabela i kurs waluty oryginalnej zakupu — w stosunku do PLN,
Cena dokumentu — w walucie dokumentu lub faktury,

Wartos¢ - jw. ,
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Przypisanie zakupu do inwestycji lub rodzaju kosztow — element wdrozenia systemu,
Data i godzina wydarzenia - wazne dla rozliczen wewnetrznych,

Stan liczniki i oznaczenie tankowania do petna — dla rozliczenia paliwa,

Warto$¢ w PLN do rozliczenia wewngtrznego,

Tryb rozliczenia - wg przebiegu pojazdu albo jako amortyzacja, leasing,

Przypisanie kosztu - do rodzaju i wybranego obiektu ze stownika,

Albo przypisanie do zlecenia lub zadania wykonawczego,

Albo pozycja przeznaczona do dalszej odsprzedazy (refaktura),

Pozycja — podstawa wyposazenia — mozna stad wprowadzi¢ zakupione materialy
wyposazenie osoby lub migjsca pracy, pojazdu itp.,

Pochodzenie pozycji wg noty obcigzeniowej — dodatkowe zapisy w postaci not,

Znak akceptacji.

Podstawowe opcje obstugi pozycji dokumentow:

Dotacz, Usun, Popraw,
Przelicz,

Akceptu;,

Kopiuj,

Refaktura,

Zlecenie,
Wyposazenie,

Zaplaty

Opcje obstugi dokumentéow

Dotacz, Usun, Popraw,
Import/eksport,

Przelicz,

Akceptu;,

Ksieguj, dekret naliczony, zapis do obiegu dokumentow, rozliczenie
Kopiyj,

Pozycje przychodow albo kosztow,
Refaktura,

Zlecenia,

Rozliczenia,

Zaplaty

Drukuj:

na
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=  druk podstawowy dokumentu lub zatgcznika do faktury,
= druk noty obcigzeniowej,

= druk noty obcigzeniowej jako sprzedazy,

»  druk delegacji,

»  druk dokumentu sprzedazy,

= zestawienie materiatdw do wydania wg wybranych RW,
* druk zamowienia wg PZ,

» druk arkusza inwentaryzacji RW/RI,

»  druk rozliczenia inwentaryzacji RI/RW.

Delegacje

Okno delegacji podzielone jest na trzy czesci: liste nagtdéwkowa dokumentdw, etapy podrdzy i pozycje

delegacji, gdzie mozna dopisa¢ kolejny etap podroézy. Dokumenty mozna drukowaé dwustronnie jak

delegacje standardowe.

Pozycje z dokumentu delegacji uyymowane sg w kosztach. Nowy dokument dodaje si¢ poprzez akcje

,,dotacz” 1 uzupetienie pol w dwoch zaktadkach:

Pierwsza zakiadka:

Stanowisko do ktorego przypisany jest koszt,

Datg wystawienia, rok i miesigc rozliczen,

Delegowany pracownik — z dziatu,

Cel podrozy, wybor miejscowosci ze stownika,

Srodek lokomocji,

Miegjscowos¢ wyjazdowa — pole ,,wyjazd z”,

Opcjonalnie wskazanie miejscowosci wyjazdowej i przyjazdowe;j ,,wg bazy” (stownik F3),
Data i godzina wyjazdu i przyjazdu,

Migjscowos$¢ docelowa — pole ,,przyjazd do”,

Zaznaczenie, czy noclegi sg platne ryczattem,

Warto$¢ zaliczki wydanej pracownikowi.

Druga zakladka:

Sposob rozliczenia zaliczek

Checkbox, czy nalezy zapisac rozliczenie do systemu FK.

Dotaczenie dokumentu mozna zaakceptowac lub zrezygnowac. Przy zapisie, system laczy si¢ z

drukarkg i drukuje gotowy druk delegacji dla pracownika. Przy edycji lub dodawaniu etapow delegacji

uzupelniane sg pola:

Wyjazd z miejscowosci, dnia o godzinie,

jw ale z bazy,
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Przyjazd do miejscowosci, dnia o godzinie,
jw ale z bazy,

Kraj delegacji,

Waluta rozliczen,

Warto$¢ diety,

Ryczalt za noclegi,

Srodek lokomocji,

Liczba km: z bazy, przyje¢to,

Ryczatt za km,

Checkboxy w oknie pozwalajg okresli¢ co bedzie wchodzi¢ w diete za podroz stuzbowa:

noclegi,

$niadania,

obiady,

kolacje,

inne koszty,

ryczalty za komunikacj¢ miejska,

koszty za dojazdy do lotniska, promu

Pod schematem rozliczen znajduje si¢ podpowiedz dla uzytkownika, jakie sg zatozenia do obliczen wg

ustawy oraz miejsce na dodatkowy opis, uwagi.

Menu w oknie delegacji posiada opcje:

Wybierz — konkretng delegacje,
Dotacz — dodawanie nowego dokumentu,
Popraw — edycja istniejacego wpisu,
Usun — kasowanie,
Przelicz — przeliczanie warto$ci w dokumencie, gdyby jaka$ pozycja zostata zmieniona,
Oznaczenie statusu — gotowy, cofnij gotowosc¢, akceptacja dokumentu,
Ksieguj — opcja do zaksiggowania,
Ryczalty — otwiera okno pozycji z warto$ciami ryczattu dla danego kraju ( w tym oknie mozna
zdefiniowac nowe pozycje za pomocg dotacz),
Import/Export danych,
Drukuj — mozna wydrukowac:
= gotowy druk delegacji,
= czystego formularza,
* wielu delegacji,

» druk dla ksiggowosci,
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= druk dla ksiggowosci z kosztami.
Mozna wybra¢ wydruk w dwoéch formatach: A5 i A4. W oknie etapéw mozna sprawdzi¢ odleglosci.
Definiuje si¢ je w oknie ,,zestawy odlegtosci”.
2.9.9. Magazyny
W systemie prowadzi¢ mozna dowolng liczb¢ magazynow by w nich ewidencjonowaé przychody i
rozchody r6znych rodzajow rzeczy: materiatow, towaréow a takze wyrobow wilasnych. Kazda z nich
ma swoj index towarowo-materiatowy tzw. KTM, w ktorych zapisane sg cechy w tym rodzaj. Pozwala
si¢ mie¢c w magazynie rozne rodzaje z zachowaniem prawidlowosci naliczania dokumentow i
ksiggowania tych rodzajow.

Dane magazynu

e Symbol,
e Nazwa,
e Kod,

e Znak aktywnosci,
e  Znak prowadzenia rejestru temperatur,
e Firma, kooperant — wlasciciel,
e Dzial,
e Magazynier, zastepstwo,
e Telefony,
e Szczegotly.
e Typ magazynu: materialy, towary wyroby lub mieszany,
e Rodzaj cen: rzeczywiste, wg dostaw, ewidencyjne, Srednie wazone,
e Kolejno$¢ wydawania z kart:
»  FIFO pierwsze przyszio pierwsze wyszlo,
» LIFO ostatnie przyszto pierwsze wyszlo,
* wg wyboru karty magazynowej ,
e Numeracja dokumentow,
o Konta domy$lne wg FK,
" magazynu,
= rozchodéw wewnetrznych,
= sprzedanych materiatow,
Istnieje mozliwos$¢ ustawienia od ktorej godziny, do ktorej dany magazyn pracuje.
Opcje dotyczace magazynéow

e Karty magazynowe,
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Stan magazynowy: stan w magazynie (na zadany dzien), tylko stany ponizej minimum, dla
wszystkich grup (albo dla wybranej grupy), sumowanie wg grup, wszystkie KTM ( albo od
KTM do KTM),
Obroty: za okres (od dnia do dnia), we wszystkich magazynach (lub we wskazanym), dla
wszystkich grup (albo dla wybranej), dla wszystkich indeksow KTM (albo od KTM do
KTM),
Raport magazynowy: raport w magazynie, ze spisem dokumentow(od dnia o dnia), dla
wszystkich grup (albo dla wybranej), wszystkie KTM (albo od KTM do KTM),
Pozycje raportu: typ, data, dokument, kooperant, opis dodatkowy, materiaty, potfabrykaty,
wyroby, status, uwagi,
Wydruki:

= druk obrotow,

»  druk raportu magazynowego,

»  druk stané6w magazynowych.

Kody Towarowo — Materialowe (KTM)

W spisie KTM- 6w mamy podziat na:

materiaty (kolor zielony),

wyroby i potfabrykaty z wyroznieniem:
= elementow bazowych (kolor ciemno niebieski),
= potfabrykatow (kolor jasno niebieski),

= wyrobow gotowych (kolor biaty).

Zestawienie danych w KTM

Typ: wyrob, potfabrykat, towar, material (narzedzie, paliwo),
Kod towarowo-materiatowy KTM,
Kod kreskowy,

Skrot,

Nazwa,

Symbol,

Cecha dodatkowa,

Numer,

Rodzaj produktu, wyrobu,

Grupa materialowa,

Wymiary,

Ciezar,
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Wymagania bezpieczenstwa,

Znak aktywnosci,

Zdjecie, rysunek pogladowy(obraz),

Dodatkowe opisy w pikach typu PDF., DOC., DXF.,

Stan w magazynach lub w aktualnie badanym.

Opcje obstugi tabeli KTM

Otworz plik obrazu lub dokumentu,

Wykorzystanie,

Struktura — sktadowe wyrobu w formie drzewa,

Zapasy,

Karty magazynowe — podglad stanow,

Ceny — zestawienie cen czgsci sktadowych,

Wydruki:
* - inwentaryzacji — zestawienie KTM ze spisu,
» - zestawienie materialow — elementow sktadowych KTM,
= - zestawienie elementow sktadowych KTM ze struktura,
= - zestawienie ustug i pracy w wybranym KTM.

= - zestawienie wyrobow i potfabrykatow w wybranym KTM.

Stany i karty magazynowe

Obroty materialami, towarami i wlasnymi wyrobami ewidencjonowane sg na kartach magazynowych

na podstawie dokumentéw magazynowych przychodowych typu PZ , PW oraz rozchodowych typu np.
RW, WZ.

Klasyfikacja pozwala okresli¢ wlasciwosci towardw, rzutujgcych na ich jako$¢ 1 warto$¢ uzytkows, do

wlasciwego wykorzystania w obrocie towarow/materiatdow w firmie. Wtasciwosci: fizyczne(rozmiar,

waga, domys$lna jednostka miary), chemiczne(wymodg zachowania bezpieczenstwa przy paliwach i

materiatach tatwopalnych), inne. Karta KTM pozwala okresli¢ rowniez domyslng stawke VAT dla

T/M/W oraz dotgczy¢ dodatkowy opis w pliku pdf/txt.

Schemat nadawania numeru karty magazynowej.

Symbole kart magazynowych nadawane sg automatycznie. Pierwsza pozycja to numer karty, druga

symbol A, trzecia cz¢$¢ to data: rok _miesigc_dzien.

Zestawienie danych karty magazynowej

Dokumenty wydan i przyje¢ widoczne sa w menu ,rejestr magazyndw” - opcja ,,dokumenty”

naci$nig¢ta na wskazanym magazynie.

Symbol,
Magazyn,
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KTM - Kod, Skrét, Nazwa, Numer towaru, materiatu lub wyrobu,

Warto$¢ aktualna,

Stan aktualny,

Jednostka miary,

Stan minimum (ilo§¢ minimalna jaka powinna by¢ zachowana na stanie magazynowym, na
danej karcie),

Planowane przychody (przyszte dostawy, ktore majg nastgpi¢ w niewielkim odstepie czasu),
Planowane rozchody (przyszte wydania, ktore maja nastgpi¢ w niewielkim odstepie czasu),
Cena magazynowa,

Cena sprzedazy sugerowana,

Znacznik aktywnosci karty.

Opcje w spisie kart magazynowych

Sprawdz wartos$¢

Zmien aktywnos¢,

Pokaz obraz,

Stan magazynowy,( na zadany dzien lub za okres, tylko stany ponizej minimum, dla
wszystkich grup albo dla wybranej, wszystkie KTM lub tylko wybrany),

Na wyposazeniu (podglad komu lub czemu dana rzecz zostala przypisana do wyposazenia)
Dane o zakupach,

Struktury wyrobow ,

Wydruki.

Dokumenty magazynowe

W oprogramowanie musi umozliwiaé obstuge wszystkich dzialan w magazynie za pomoca

dokumentow:

Przyjecia magazynowe zewnetrzne - dostawy,
Wydania na zewnatrz - sprzedaz,

Zwroty zewnetrzne,

Zwroty wewnetrzne,

Zwroty towardéw od dostawcow,

Rozchod wewngtrzny w tym z inwentaryzacji,
Magazyn przyjmie,

Magazyn wyda,

Przyjecia wewngtrzne w tym z inwentaryzacji,

Przecena.
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Dane dokumentéw magazynowych
e Magazyn (wybor jednego z magazynow z listy, w przypadku gdy istnieje ich wigcej),
e Rodzaj dokumentu magazynowego,
e Data dokumentu, rok rozliczen,
e Numer i symbol ,
e QOdebral, wydat,
o Wartosc total (tabela, kurs),
e Wartos$¢ netto dokumentu,
e Warto$¢ magazynowa,
e Symbol zamowienia, data zamowienia,
e Termin dostawy,
e Sposob zaplaty,
e Forma dostawy: odbidr wilasny, na koszt dostawcy, na koszt zamawiajgcego.
Opis pozycji dokumentéw:
e C(Czego dotyczy,
e Dokument (typ, wyposazenie),
e 7 magazynu, z zakupu
e Stownik,
e Nazwa,
e Kooperant,
e Wydany przez,
e Cechy,
e Numer,
e Data,
o Jlos¢,
o Wartosc,
e Wydanie: firma wypozyczajaca, data, godzina, numer, osoba pobierajaca,
e Termin : data waznosci, termin do zapisania,
e Zwrot : data zwrotu, godzina, numer, osoba zdajaca,
e Uwagi.
Opcje dokumentu
e Dotacz,
e Popraw,

e Zmien wilasciciela,
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e Termin,
e Drukuj
Wyposazenie,
Zestawienia wariantowe.
Rozliczenie inwentaryzacji
Okno rozliczenia inwentaryzacji posiada cztery zaktadki:
e Dokumenty,
o Arkusz spisowy,
e Nadwyzki,
e Niedobory.

Dodajgc nowy dokument pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy wskaza¢ magazyn, osoby odpowiedzialne
za inwentaryzacj¢, dat¢ rozpoczgcia i1 zakonczenia inwentaryzacji. Wartos¢ dokumentu jest
wczytywana automatycznie z pozycji dodanych w arkuszu.
Opcje w systemie pozwalaja na kontrolg¢ wg kart magazynowych KTM:

e IlosSci stanu komputerowego,

e Ilosci potwierdzonej,

o llosci nadwyzek/brakow,

e Cen jednostkowych,

o  Warto$¢ nadwyzek lub brakow.
Naliczanie do inwentaryzacji moze by¢:

e wg typu: materiatu, wyrobu, potfabrykatu, towaru, wszystkie razem,

e od wybranej pozycji KTM do wybranej jako ostatniej karty KTM,

e dla wybranej grupy,

e ze wszystkich kart aktywnych lub kart ze stanami niezerowymi.
2.9.10. Stoiska muzealne - sprzedaz z drukarkami fiskalnymi
Sprzedaz uproszczona, a doktadniej w uproszczonej formie ma zastosowanie na stanowiskach przy
podrecznych stanowiskach sprzedazy (np. podrecznych magazynkach, kasach biletowych, kioskach z
pamigtkami itp.) Ideg przewodnig jest tatwos¢ obstugi , z odniesieniem jednakze do systemu
magazynowego lub wydarzenia(np. lekcji muzealnej).
Do sprzedazy wykorzystuje si¢ czytniki kodow kreskowych zaréwno do rzeczy, jak i ustug. Lista
ustug z kodami moze by¢ wydrukowana z systemu. Stanowiska takie powinny by¢ wspomagane
kasami fiskalnymi dla obstugi paragonowe;.
Infrastruktura stanowiska

Urzadzenia potrzebne przy sprzedazy na stanowiskach:
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e Komputer z potgczeniem do sieci oraz z mozliwoscig dostgpu do systemu.
e czytnik kodow kreskowych,
e drukarka fiskalna, podigczona do systemu pozwala wydrukowac sprzedaz na paragon,
e drukarka zwyczajna (najlepiej z dwoma zasobnikami), pozwalajgca wydrukowa¢ fakture lub
material promocyjny z jednego zasobnika, a z drugiego bilet wstgpu.
Operator posiada opcje tatwej konfiguracji drukarki, menu ,,Stanowisko sprzedazy” -->"Dodatkowe
wydruki”. Konfiguracja drukarki fiskalnej i zwyktej przebiega automatycznie po naci$nigciu wybranej
akcji. Jest rowniez mozliwo$¢ przetestowania polgczenia z drukarkg fiskalng. W oknie sprzedazy
ikona uruchamia od$§wiezanie potaczenia z drukarkg fiskalng.
Logistyk ma wglad do stanéw i dokumentéw magazynu gtownego i stanowisk. Jest wladny do
przesuni¢¢ towaréw pomigdzy magazynem a stanowiskami, operatorzy potwierdzajg przyjecia/zdjecia
na dokumentach wymiany wewngtrzneg MW/MP. Przyjmuje si¢ ze kazdy z operatoréw jest
materialnie odpowiedzialny za swoj magazyn, co mozna kontrolowaé inwentaryzacja.
Dane sprzedazy uproszczonej
Dane te sktadaja si¢ z trzech czesci: faktury, jej pozycji, oraz przypigtych do nich biletéw wejscia do
muzeum. Jezeli pozycje dotyczag towaréw ewidencjonowanych, to stanowig o rozchodzie
magazynowym WZ.
Dane faktury:
e Data sprzedazy,
e Rodzaj sprzedazy: faktura lub paragon,
e Platnik i Odbiorca — dot. faktur sprzedazy,
e Osoba —w przypadku pracownika muzeum (podstawa takze do rabatow),
e  Numer faktury i symbol — automatycznie uzupehiane,
o Tre$¢ wezytywana z pierwszej pozycji sprzedazy (pomaga odnalez¢ sprzedaz na liscie),
e Waluta ,tabela, kurs waluty obcej,
e Sposob zaptaty (ilos¢ dni, termin zaplaty),
e Numer konta bankowego do zaplaty,
e  Wartos¢ Total — naliczana z pozycji,
e Rodzaj rabatu (ze slownika) dotyczacy wszystkich lub wybranych pozycji (liczony
automatycznie)
Dane pozycji:
e Lp-—liczba porzadkowa — stala,
o Kod kreskowy pozycji — podawany przez czytnik kodow lub wybierany ze stownika za
pomoca F3,
= Stownik sktada si¢ z
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= Aktualnych pozycji w cenniku ustug
*  Aktualnego stanu towarowego na stanowisku
Symbol pozycji ze stownika,
Ilo$¢ w pozycji - podana recznie,
Jednostka miary — ,,przypigta” do symbolu pozycji,
Cena wg cennika — tylko w przypadku uzycia cennikow lub sprzedazy towaréw z magazynow,
Waluta wg cennika - jw.,
Cena sprzedazy brutto,
Warto$¢ brutto — naliczona automatycznie w walucie faktury,

VAT —stawka VAT ,,przypi¢ta” do symbolu pozycji.

Dane biletu:

Liczba wstepow

Rodzaj biletu wg cennika ushug

Rodzaj rabatow ze stownika z mozliwo$cig wyznaczenia okresow, konkretnych produktow
Liczba grup w poszczegdlnych rodzajach (do 5 grup)

Liczba 0s6b w poszczegodlnych grupach (wg réznych kryteriow)

Data i godzina sprzedazy

Data i godzina wykorzystania dla biletow w przedsprzedazy

Oznaczenie biletu zbiorczego, wielokrotnego wstgpu na inne obiekty, wystawy itp.

Wykonywanie sprzedazy

Za pomoca czytnika kodow, sprzedajacy wczytuje kod ze sprzedawanego produktu lub ze specjalnie

do tego przygotowanej listy kodow kod biletu Iub ustugi. Sam wprowadza tylko niezbedne dane o

ilosci, dla faktury dane ptatnika i NIP (dane te sg zapami¢tywane do wiclokrotnego uzycia).

Opcje w menu dla okna nowej sprzedazy:

Szukaj,

Dolacz — dodawanie nowej sprzedazy,

Podglad — podglad faktury/paragonu,

Drukuj bilety — dodatkowa opcja, w przypadku zacigcia/zatrzymania drukarki, po nacis$nigciu
ponawia probe wydruku,

Drukuj duplikat — do druku duplikatu faktury.

Okno sprzedazy podzielone jest na dwa mniejsze okna, gorne i dolne. Gorne to lista sprzedazy, dolne

to pozycje sprzedazy dla konkretnej faktury/paragonu. W momencie zapisu sprzedazy do systemu,

tworzg si¢ automatycznie dokumenty wydania WZ z magazynu, a w przypadku zwrotow od klientéw

— dokumenty zwrotu zewnetrznego ZZ. Istnieje mozliwos¢ korekty sprzedazy.

Raporty sprzedazy
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Wybierajgc magazyn, nastepnie raport mozna wygenerowac raport sprzedazy. Zaznaczony checkbox
,»Z€ spisem dokumentéw” w oknie wyboru druku, pokaze doktadnie co zostato sprzedane. Nastepnie
pojawi si¢ okno z listg dokumentéw przygotowanych do druku. Po nacisnieciu ,,Raport” z gérnego
menu nastgpi wydruk.
Wydawanie biletéw wej$é bezplatnych
Dla muzealnikéw 1 innych osob uprawnionych wejscia do muzedéw z reguly sg nieodptatne, jak roe
wniez w szczegllne dni czy okresy np. noce muzealne. W takich przypadkach mozna wydawac ze
stanowiska bilety bez paragonu i drukarki fiskalnej. Wydania te ewidencjonuje si¢ na réwni z
wydaniami biletéw w ramach ich sprzedazy.
Frekwencja
W menu ,,Wydarzenia” uzytkownik moze zdefiniowaé wydarzenie (spotkanie, wystawe, lekcje
muzealng, czy konferencj¢). Przypinajac w cenniku takie wydarzenie do konkretnego biletu naliczana
bedzie frekwencja.
W systemie wykonano szereg raportow przedstawiajgcych liczby biletow, 0sob i grup szczegotowo w
dniach i godzinach jak rowniez sumarycznie za wskazane okresy z mozliwosciag wyodrebnienia
rodzaju 0sob i grup oraz miegjsc. Dla bardziej zaawansowanej wizualizacji uczestnictwa proponuje si¢
skojarzenie systemu z zewngtrznymi programami klasy QlickSense.
2.9.11. Rozliczenia
Rozliczenia miesieczne przychodow i kosztow
Wszystkie dokumenty finansowe po wprowadzeniu sa odnoszone do miesi¢cznych rozliczen dziatow,
miejsc pracy, osob, pojazdow, zlecen itd. Wyjatkiem od powyzszego sa zakupy do magazynow,
inwestycje, zaliczki lub gdy si¢ poda inny rodzaj zakupu lub sprzedazy niz standardowy. Przychody i
koszty mozna odnie$¢ w catosci do danego miesigca lub podaé liczbe miesigcy (do 36) rozktadu w
przod. Odniesienie to jest niezalezne od przypisania i rozliczenia ksiggowego. Stad tatwo jest
przyjrze¢ si¢ ksztattowaniu przychodow i kosztow wg poszczegolnych obiektow ,,ad hoc” z
odniesieniem do dokumentow.
Pozycje rozliczen

e Rodzaj,

e Symbol,

e Jednostka,

e Dzial,

e Rozliczenie (checkbox): zwyczajne, przychody : zwyczajne, sumujace, specjalne,

e Rok rozliczeniowy, miesiac,

o Wynik,

e Sprzedaz zwyczajna, przychody,
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Zakupy, wydatki,

Sprzedaz majatku, amortyzacje, leasingi,

Liczba dni w pracy, liczba obiektow wliczonych, §rednia liczba dni/obiekt
Koszt dzienny,

Wyniki miesi¢czne:- przychody z wydarzen i koszty wydarzen,

- sprzedaz lekcji 1 koszty lekeji,

- ustugi wytworzenia i koszty wytworzenia,

- ustugi przechowania i koszty ustug,

- zlecenia inne i koszty zlecen.

Opcje rozliczen

Dokumenty — podglad wszystkich dokumentow wptywajacych na wynik,
Sprawdz dokumenty,
Zlecenia, wydarzenia, zadania — podglad,
Sprawdzenie poprawnosci odniesienia dokumentéw w danym miesigcu,
Odswiez warto$ci w danym zakresie rozliczen,
Drukuj:

= zestawienie rozliczen wybranego miesiaca,

= zestawienie zbiorcze wybranego okresu.

Efektywno$ci, analizy ekonomiczne

Dane o przychodach i kosztach w rozbiciu na podstawowe elementy jak sale, osoby, urzadzenia itp. sa
podstawa do rozliczen bardziej kompleksowych dla catych dziatéw lub bardziej zlozonych np.
dotyczacych efektownosci zlecen, wydarzen, sal itd. Sa one wykorzystywane do zbilansowania

eventow, wystaw statych i czasowych, ktére to wymagaja zmudnej bo drobiazgowej pracy na kazdym

dokumencie finansowym.

Analiza ekonomiczna odnosi si¢ do dzialalno$ci, ktora jest wyrazona poprzez wydarzenia/zlecenia .
Analiza taka dotyczy przychodow i kosztow, ktore bezposrednio zapisane sg w wydarzeniach badz

zleceniach oraz takze do przeliczonych dla danego wydarzenia/zlecenia kosztow osdb ,maszyn,

dziatéw w nich uczestniczgcych.

W systemie analizy ekonomiczne dostepne w czgsci ,, Finanse ,zasoby” — ,Rozliczenia” —

Zestawienia 1 wydruki”. Do wyboru mamy nastgpujgce zestawienia:

Efektywnos$¢ wybranych:
» linii sprzedazy,
= dzialéw muzeum,
= zleceniodawcow,

*  wykonawcow
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w wybranym okresie np. w jednym miesigcu badz w przedziale czasowym od -do np. za dwa miesigce,
kwartal, potrocze badz caty rok.
e Miesi¢czne zestawienie rozliczen :
» linii sprzedazy,
= dzialéw muzeum,
= pracownikow,
» pojazddéw, maszyn i urzgdzen,
= inwestycji
Rozrachunki z kooperantami
Opcja ta umozliwia podglad rozrachunkow nierozliczonych z kooperantami, by wspomagac racjonalne
dysponowanie finansami w tym unikanie drogich opdznien w zaptatach, czy tez windykacje
naleznosci. Dane do podgladu pochodzg z systeméw FK — sg odczytywane dla FK on-line lub
importowane dla pozostatych przypadkow wspotpracy z systemami FK.
Pozycje rozrachunkow
e kooperant,
e symbol rozrachunku,
e data powstania,
e termin zaplaty,
e naleznos$ci (oni nam),
e zobowigzania (my im),
e waluta,
e opis, uwagi,
Opcje rozrachunkéw
e (Odswiez wartoSci,
e Usun,
e Obroty — do wykonania na indywidualne zapotrzebowanie
e Struktura przychoddéw lub kosztéw
2.9.12. Wspélpraca z innymi systemami FK
System umozliwia zaré6wno import jak i eksport danych do innych systeméw finansowo —
ksiggowych. Odpowiednia formuta moze wczyta¢ dane na przyklad z programu Symfonia lub
wyeksportowac tabele z danymi do importu w innym programie.
Jednostki — uzytkownicy systemu, struktura
W systemie jest mozliwo$¢ pracy jednoczesnej dwoch lub wigcej samodzielnych jednostek organiza-

cyjnych np.: muzeum i domu kultury wykorzystujgc wzajemnie ich zasoby, ale z przestrzeganiem
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zasad formalnej prawidlowosci w dokumentach finansowych. Opis jest w rozdziale pt. Struktura

organizacyjna.

Dane uzytkownikéw:

Wybor z listy kooperantow,

Symbol, kod, typ,

Firma, jednostka aktywna,

Data rozpoczgcia, data zakonczenia,

Plik z logo do drukéw w fakturach i innych dokumentach, szeroko$¢ logo w znakach,
Odsunigcie w mm wydruku faktury do gory
Numeracja dziennika,

Numeracja uméw,

Numeracja wyposazenia,

Numeracja wypozyczen,

Standardowa umowa wypozyczenia,

Tres$¢ ostrzezenia nt. zaptaty na fakturach sprzedazy,

Dane ksiggowe jednostek:

Wspolpraca z systemami finansowo — ksiggowymi: on-line MacrologicXpertis, off -line
SAGE Symfonia, off — lineCommarch CDN Optima, wspolpraca z innymi systemami FK,
Sprawdzanie rodzaju dostawcow/ odbiorcow,

Ksiggowanie rozliczenia zakupow,

Ksiegowanie dokumentow magazynowych,

Ksiegowanie w zespole 4,

Ksiggowanie w zespole 5,

Wymagane okreslenie kont,

Wymagalny przypis kosztow i przychodow,

Konta rozliczen zakupow : Srodkow trwatych, inwestycji, materiatbw do magazynow,
towarow do magazynow, zakupoéw pozostatych, zaliczek na zakupy, ustug przerobu obcego,
zakupow refakturowanych,

Konta rozliczen niedoboréw i nadwyzek : materialow, towardéw i wyrobow,

Konta do rozliczen srodkow w drodze : rozliczenie w kasie , rozliczenie kartg,

Konta FK

Konta sprzedazy w kraju, w unii, na eksport : konta podstawowe, konta pomocnicze, wyroby,
towary, materialy, koszt wyrobow, koszt towardéw, koszt materiatow,
Podstawowe konta syntetyczne kosztow: dziatalnosci podstawowej, dziatalno$ci pomocniczej,

koszty sprzedazy, koszty zarzadu,
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Opcje dot. tabeli uzytkownikow:
e Dolacz,
e Usun,
e Popraw,
e Rodzaje kont.
Konta ksiegowe
W systemie mozna modyfikowa¢ plan kont wedlug swoich potrzeb , istnieje mozliwos¢ dodawania
kont z nast¢pujacych typow: rozrachunki, Vat, rozliczenia, koszty, operacyjne i finansowe,
Tabela kont wlasnych oprogramowania
e Xpertis FK : konto syntetyczne, stownik poj¢¢, kod pojecia,

e Konto systemowe : symbol, konto ksiggowe, objasnienie,

Opcje tabeli kont ksiegowych

e Dolacz,

e Usun,

e Popraw,

e Konto w systemie FK.
Konta ksiegowe systemow FK
W systemie apisuje si¢ osobno konta ksiggowe wszystkich jednostek organizacyjnych. Sa one
skorelowane z kontami zasadniczymi systemu w sposob jawny lub niejawny — za pomocg formut.
Pozycje kont ksiegowych systeméw FK

e Konto systemowe: symbol konta, numer konta,

e Konta w FK : symbol konta, numer konta.
Opcje kont ksiegowych w systemach FK

e Dotacz,

e Usun,

e Popraw,

e Wypehij z systemu.
Pojecia i stowniki systeméw FK
Stownik pojeé
System posiada stownik poje¢ uzywanych w pozycjach przychodowych i kosztowych dokumentow a
majacych odniesienie w obstudze ksiggowosci. Pozycje definiuje si¢ wg ustawy, dodajac w systemie:
nazwe, symbol, jednostke miary, rodzaj rozliczenia i dodatkowe cechy.
Menu w oknie stownika pojec:

e Dolacz,
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e Popraw,
e Kolejnosc,
o Inne jezyki.
Kontrahenci systemow FK
W oprogramowaniu sg stowniki zawierajace podstawowe dane o kontrahentach systemow FK
oddzielnie dla kazdej jednostki organizacyjnej. W tabeli tej mozna skorelowaé te dane z tabelg
kooperantow systemu.
W menu stownika kontrahentow systemow FK sg nastepujace opcje:
e Import — wezytanie danych z systemow FK
e 7Znajdz — odnalezienie kooperanta systemu dla konkretnego kontrahenta FK
Dekretowanie dokumentéw do systemow FK
W system musi umozliwia¢ kilka sposobow zapisu dokumentéw oraz ich dekretéw do systemoéw FK
tak, by ograniczy¢ do minimum prace ksiegowosci. Dla systemow FK z ktorymi praca nie jest w
trybie otwartym (on line) sg to formuly eksportowe. O dostepnosci eksportu dla konkretnego
przypadku systemu FK nalezy si¢ upewni¢, aktualnie wykonywane sg eksporty do podstawowych na
rynku polskich systemow FK.
Przy pracy otwartej poprzez dostep bezposredni (FK Xpertis Asseco BS SA) lub posredni (via ODBC
lub ushugi webowe) wykorzystywane sa bardziej szczegotowe metody oparte na schematach
dekretowania.
Pozycje w tabeli schematu dekretowania.
e System(nazwa systemu) ktorego dotyczy dekretowanie,
e Nazwa schematu dekretowania,
e Rok bilansowy,
e Typ dokumentéw : faktury zakupu, faktury sprzedazy, korekty sprzedazy, dokumenty
pozostate, dokumenty magazynowe,
¢ Kody,
e Stanowiska Vat,
e Magazyny,
e Dokumenty,
e Parametry state: rodzaj dokumentu, rodzaj Vat, rejestr ksiggowy, rejestr Vat, grupa Vat, grupa
Vat nie podlegajaca odliczeniu,
e Warunek 1, warunek?2,
e Formuly okreslajace pola dekretu : nr w rejestrze, data rejestracji, zarejestrowat, symbol
dowodu, tres¢, dokument korygowany, stownik kontrahentow, kontrahent, NIP kontrahenta,

nazwa kontrahenta, kraj opodatkowania, data dokumentu, data operacji, data otrzymania, data
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ptatnosci, sposob ptatnosci, bank, rachunek bankowy, waluta, tabela kurséw, tabela kursow do
VAT, okres VAT, wartos¢ celna w PLN i w walucie, jednostka organizacyjna, oddziat,
dokument zrodtowy, system .
e Optymalizacja kont,,
e Aktywnos¢ schematu dekretowania.
Opcje w schematach dekretowania
e Dotacz,
e Usun,
e Popraw,
e Kopiuj,
e Pozycje,
e Pozycje VAT,
2.9.13. Wydarzenia niezgodne ze standardami
W bazie tej odnotowuje si¢ rozne przypadki odbiegajace od normalnego Zycia muzeum, a wigc
przypadki m.in. kradziezy, zniszczenia, uszkodzen, utraty itd., ktore wymagaja swoistego
postgpowania wewngtrznego czesto wymaganego przez systemy jakosciowe ISO.
Pola tabeli ustug
e Numer porzadkowy,
e Data,
e Kooperant,
e Osoba,
o Wysokos¢ szkody, kategoria,
e Opis wydarzenia, osoba sporzadzajacego, data ,
e Wskazania co do dalszego postepowania, sposob zakonczenia, osoba wpisujaca,
o Uwagi, akceptacje kierownika jednostki.
Opcje dokumentu
e Pozycje wydarzenia: dalsze szczegoty,
e Wydruki,
»  Wydruk wydarzenia,
»  Wydruk rejestru wydarzen.
2.9.14. Noty dotyczace zdarzen réznych
Noty te sg zapiskami uzytkownikow i dotyczg wydarzen roéznych, ktore niosg ze sobg zadanie
finansowe a zwigzane sg z muzeum. Wpisuje si¢ tutaj szkody, jakich dopuscity si¢ osoby lub firmy, w
stosunku do ktorych nalezy wystapi¢ z notg obcigzeniowa o odszkodowanie. Wpisuje si¢ takze i te

wydarzenia, w ktorych to muzeum bedzie strong obcigzong tzw. noty uznaniowe. Moze zdarzy¢ si¢, ze
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to samo wydarzenie bedzie mie¢ dwie strony uznaniowa i obcigzeniowg. Noty te sg nastgpnic

rozliczane dokumentami przychodowymi lub kosztowymi lub zamykane z odpowiednia uwaga.

Pozycje noty

Liczba porzadkowa,

Data,

Uznanie lub obcigzenie opisane polami:
= Kooperant,
= Tres¢, cechy, opis,
» [lo$¢, jednostka miary,
= Jlos¢, waluta 1 wartos¢,
= Status,

Uwagi,

Zamknigcie noty,

Osoby redagujace.

Opcje dokumentu

2.10.

2.10.1.

Zlecenia zwigzane,

Faktury, dokumenty wystawione,
Wydruki noty w formie wezwania
Dane pomocnicze i stowniki

Parametry systemu

Parametry ogolne

Blisko 200 pol zawierajacych rozne pojecia, daty, rodzaje itd. pomagajace w zautomatyzowanej pracy

z systemem. Stale ogdlne podzielone sg na tematyczne cze$ci:

Dane ogolne,

Podstawowe poje¢cia, jednostki miar,

Numeracje ogdlne i symbole dokumentow,

Dane finansowe 1 dot. rozliczen i efektownosci,

Podstawowe typy dokumentow dotyczacych osob, firm, magazynow, ubezpieczen i inne,

Parametry standardowych wydrukow — marginesy, kolory naglowki, obrazy itp.

Parametry okresowe

W tych danych zawarte sg wartoSci parametrow zmieniane co jaki$ czas, jak na przyktad stawki za

ryczatty w delegacjach state okresowe. Tabela ta moze by¢ wykorzystywana przez uzytkownikow

dowolnie.

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



Parametry indywidualne uzytkownika

e Ogolne ustawienia a w tym dane o uzytkowniku, sposobie pracy, domyslne dziaty, kierunki

sprzedazy, obszary marketingu, stanowiska VAT, najczg$ciej uzywane pojecia i inne dane,
e Dane o programach wspomagajacych: edytorach, przegladarkach, pocztach. kodach
kreskowych,

e Parametry poczty wewngtrznej systemu, oraz poczty zewngetrzne;j,

e Kolory i czcionki — kolorowanie wierszy w systemie,

e Ustawienia dotyczgce termindw: jakie rodzaje terminéw sg pilnowane.
2.10.2. Struktura muzeum
Jednostki organizacyjne
W systemie jest mozliwo$¢ pracy jednoczesnej dwoch lub wigcej samodzielnych jednostek organiza-
cyjnych np.: muzeum i domu kultury wykorzystujac wzajemnie ich zasoby, ale z przestrzeganiem
zasad formalnej prawidlowos$ci w dokumentach finansowych
Dane podstawowe jednostki:

e Symbol jednostki,

e Wskazanie na baz¢ kooperantdéw — pozostale dane w tym adresowe, obsada, rachunki
bankowe,

e Kod,

e Wspolpraca on-line z systemem FK Xpertis,

o Wspolpraca off-line z systemem SAGE Symfonia, lub innym FK

e Jednostka aktywna: data rozpoczgcia, zakonczenia wspotpracy,

o Pliki nagléwkami i stopkami do drukow, logo, pdf w tle druku

e Numeracja wyposazenia, wypozyczeni, dziennika, umow,

e Standardowa umowa wypozyczenia,

e Tres¢ ostrzezenia na fakturach sprzedazy,

o Wazniejsze konta ksiegowe i sposoby ksiegowania — opisane w rozdziale o wspolpracy z FK
Oddzialy
Kazda z jednostek organizacyjnych zapisanych w systemie moze mie¢ dowolna liczbg oddziatow.
Generalnie zaklada si¢ ze oddzialy beda mie¢ inny adres, obsad¢ osobowa, stanowiska sprzedazy i
zakupow, dzialania (wydarzenia) itp. W danych tabeli oddzialow sa m.in. wskazanie na kooperanta,
gdzie zapisane sg dane adresowe, osobowe i inne, kod, grafiki wykorzystywane do drukow itp.
Kierunki dzialan, linie sprzedazy
Podziatl ten jest generowany przez specyfike sprzedazy: sprzedaz biletow wstepu, lekcji muzealnych

moze by¢ oddzielony od sprzedazy ushug innych czy ksigzek i innych materiatow. Podziat ten
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przebiega¢é moze inaczej, niz ten wynikajacy z dziatldw. Kierunki te opisane sg nazwa, kodem
sposobem numeracji zlecen na ushugi przeprowadzenia imprez, lekcji itd.
Dzialy w muzeum
Dzialy — wyrdznia si¢ trzy rodzaje dziatow:

e dzialy podstawowe, merytoryczne ,

o dzialy migdzywydziatlowe — wspierajace dzialanie podstawowych,

o dzialy administracji.
W dziatach skupia si¢ cato§¢ wykonania prac muzeum, dlatego nalezy zadbaé, by podziat ten w
catosci pokryl dzialalnos¢ w muzeum, oraz by dzialy nie zachodzily na siebie. Wazne to jest dla
rozliczen finansowych, dlatego dzialy merytoryczne majg wpisany lub obliczany udzial w kosztach
miedzydziatowych 1 zarzadu.
Dziat charakteryzowany jest nazwa, kodem, osobg prowadzacg, numeracja zadan wykonywanych.W
obliczeniach automatycznych dziaty moga mie¢ zapisane sposoby wyliczenia nalezno$ci — schematy
obliczeniowe.
Miejsca pracy, sale lekcyjne
Migjsca te sg podczepione pod dzialy ale biorg udzial w zyciu muzeum i majg swoje migjsce w
systemie: w salach prowadzi si¢ zadania wykonania — lekcje.
Stanowiska pracy
Jest to prosty stownik pojec, ktore mozna szerzej wykorzystaé, niz do opisu danego uzytkownika.
Maszyny, urzadzenia, wyposazZenie
Jest to tabela zawierajgca doktadne do$¢ dane o danym typie, w tym numeracj¢, warto$ci oraz
lokalizacje ze strukturg hierarchiczng (drzewkowa). Dla tej tabeli sporzadzono takze druk
inwentaryzacji tych danych w wybranej lokalizacji. Rejestrowane sg takze zmiany posiadania i/lub
uzytkowania.
Do tej tabeli mozna dolacza¢ koszty, wydania z magazynu, a takze dokumenty i terminy.
Pojazdy
W stownik tan mozna wpisa¢ pojazdy ze szczegélowym ich opisem. Takze i tu mozna dotaczaé koszty
i przychody, dokumenty i terminy. Ponadto mozliwa jest szczegodlne rozliczenie zuzycia paliwa,
$ledzenie tras (pod warunkiem posiadania systemu pozycjonowania, oraz map elektroni
2.10.3. Dane o kooperantach i innych kontaktach
Kooperanci, kontakty gléwne
Podstawowy stownik danych o kooperantach, oprocz nazw i1 adreséw zapisa¢ mozna dane finansowe i
podatkowe. Stownik ten jest podstawowym dla innych stownikéw takich, jak: wykonawcy,
wypozyczajacy. Uzupeiajacymi dla kooperantéw stownikami sg:

e Osoby pracujace — pracownicy poszczegolnych firm
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e Rachunki bankowe,

e Dokumenty np. odpisy KRS, potwierdzenia VIES itp.

e Historia zmian nazw i adresOw
Kooperantow mozna grupowac tzn. powotywaé grupy i wpisywaé¢ don kooperantow, przy czym
kooperant naleze¢ moze do wielu grup.
Adresy rézne
Baza wykorzystywana do réznych celéw pomocniczych, gdzie wymagana jest baza adresowa jako
wskazanie a nie jeden z kooperantéw np. miejsca wykonania imprezy.
Muzea
Dane teleadresowe muzedéw w Polsce i na $§wiecie wraz z informacja o osobach do kontaktu w danej
sprawie. Muzea pogrupowane sg zgodnie z zyczeniem uzytkownika np. Muzea Narodowe, Muzea
Regionalne, Muzea Wojskowe, Muzea Diecezjalne, Muzea etnograficzne, Muzea Archeologiczne,
Muzea w Niemczech, Muzea we Francji, Muzea w wojewodztwie zachodniopomorskim, Muzea w
wojewoddztwie kujawsko-pomorskim itp. .
Artysci
Baza zawierajgca dane artystow wspoélczesnych, podzielona na dowolnie tworzone przez uzytkownika
grupy — np. Artysci profesjonalni, Artys$ci nieprofesjonalni, Malarze, Rzezbiarze, Artysci regionu ...
itp.
Kolekcjonerzy
Baza zawierajaca dane kolekcjonerow wspotpracujacych z muzeum na réznych zasadach — uzyczajacy
zbiory, sprzedajacy itp.
Media
Baza zawierajaca dane kontaktowe z podzialem na media regionalne, ogdlnopolskie, redakcje
dziennikow, tygodnikow, redakcje radiowe, telewizje , dziennikarzy niezaleznych itp.
Instytucje, urzedy
Baza zawierajagca dane kontaktowe z podzialem na Ministerstwa, Urzgdy Marszatkowskie, Urzedy
wojewoddzkie, Starostwa Powiatowe, Urzedy Miast i Gmin, Urzedy Konserwatorow Wojewodzkich,
Biura poselskie i senatorskie,
Pracownie konserwacji zabytkéw
Nazwy i adresy pracowni — prosta tabela z tymi danymi o podstawowych funkcjonalno$ciach.
Szkoly
Baza zawierajaca dane kontaktowe szkot z podzialem na szkoty podstawowe, gimnazja, szkoty srednie
1 wyzsze.
Banki
Adresy bankow zapisywane tylko w rachunkach bankowych.
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Urzedy skarbowe
Nazwy i adresy urzedow skarbowych — wymagane dla oswiadczen zleceniobiorcow w umowach
cywilno-prawnych.
Osoby
Jest to baza podczepiona do bazy gtownej kooperantow — zapisane sg tam informacje teleadresowe
oraz takze miejsca pracy, stanowiska, dostgpy do systemu oraz takze uprawnienia urlopowe.
Grupy
Mozliwe jest tworzenie dowolnych grup, do ktérych moze dodawa¢ wybranych kooperantow.
2.10.4. Stowniki pozostale
Cenniki
Cenniki sg przydatne do sprzedazy — opisuje je symbol, okres waznosci oraz waluta domysSlna. W
pozycje mozna wpisaé pojecia, stawki, wartosci podane wprost przeliczane wymysSlnymi formutami.
Celem jest tatwo$¢ sprzedazy biletow, ustug. Do biletu mozna przypisa¢ wydarzenie. Jeden bilet moze
by¢ podpicty do wigcej niz jednego wydarzenia. Takie przyporzadkowanie pozwala naliczaé
frekwencje sprzedazy.
Opcje okna cennikow:

e Dolgcz — nowy cennik,

e Usun,

e Popraw — edycja cennika

¢ Kolejnos¢,

e Pozycje (cennika) — otwiera okno, gdzie mozna dodawaé nowe pozycje,

e Schematy obliczen,

¢ Umowy — przypisanie umowy,

e Drukuj — dla wydrukoéw wszystkich pozycji cennika lub wybrane;.
Opcje oknaotgczania cennika:

e Symbol,

o Nazwa,

e Name — nazwa po angielsku (niewymagana),

e Opis,

e Dotyczy zakupu,

e Cennik ofertowy,

o Aktywny,

e Obowiazuje od dnia — do dnia,

e Domyslna waluta,

e Liczba pozycji.
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Jezeli jest to cennik sprzedazy uproszczonej, jest do zaznaczenia checkbox. Wskazuje si¢ wowczas
stanowisko sprzedazy.
Menu w oknie z pozycjami cennika:

e Szukaj,

e Kolejnosc,

e Dotacz,

e Kopiuj,

e Usun,

e Popraw,

e Wydarzenia,

e Okna — ustawienia indywidualne uzytkownika.
Menu w oknie dodawania nowej pozycji:

e Symbol pozycji,

e Symbol stownika,

e Nazwa pozycji,

e Cechy,

o Kod kreskowy,

e Formuta ilosci — w wierszu, w kolumnie,

e Jednostka miary,

e Stawka VAT,

e Rodzaj sprzedazy,

e Checkbox ,,czy cena jest stata”,

e Waluta,

e Cena z tabeli — dodatkowa opcja,

e (Cena wg formuty — dodatkowa opcja,

e 9% narzutu,

e Zaokraglenie ceny,

e (Cena minimalna,

e (Cena maksymalna,

e Checkbox ,,czy pozycja jest aktywna”,

e Zakres dat od kiedy do kiedy jest aktywna,

e Uwagi.
Pozycje mozna przypisa¢ do wydarzenia wybierajac takg opcje z menu. W oknie wydarzen mozna

dotaczy¢ obiekty, ktore beda np. na wystawie. Jeden bilet moze by¢ podtaczony do wigcej niz jednego
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wydarzenia. Mozna wykona¢ wydruk listy pozycji cennika z kodami kreskowymi wybierajac z menu
opcji ,,druku;j”.

Kursy walut

System musi umozliwia¢ automatycznie pobieranie kursow srednich walut ze strony NBP i zapisuje
odpowiednig tabele Import/export.

Systemy geohistoryczne

W system musi mie¢ mosliwo$¢ wprowadzenia podzialdéw geopolitycznych $wiata/Europy na regiony,
do ktérych mozna wpisa¢ miejscowosci. Podziaty te sg historycznie zmienne, dlatego objac je mozna
klamrg — systemem geohistorycznym. Systemy te sg wykorzystywane do okreslenie miejsca
wytworzenia lub znalezienia obiektow muzealnych.

Stownik pojeé wielojezyczny

Jest bardzo waznym i przydatnym slownikiem, w ktérym zapisane sg podstawowe pojecia uzywane
w systemie do okre$lenia danych w dokumentach, prowadzenia sprzedazy i zakupow. Wyrazenia
podziclone sg na kategorie: dokumenty, majatek firmy, towary, materiaty, ustugi itd. Do niego wpisaé
mozna kody PKWIU, domyslny stownik kont kosztow itp. Stownik ten ma odniesienie wielojezyczne,
dzigki czemu mozna tworzy¢ dokumenty w jezykach obcych np. faktury sprzedazy.

Terminy

Do kazdego dokumentu np. polis ubezpieczeniowych, do wyposazenia np. gasnic w magazynach
przypig¢ mozna kart¢ z terminem, przy ktdérym sg zapisane informacje, w jaki sposdb jest liczony
(mogg by¢ terminy mierzone kilometrami np. przy wymianie czg¢sci zuzywajacych sie w
samochodach). Na zadang liczb¢ dni przed uplywem ,notatka o terminie pojawiac si¢ bedzie przy
wejsciu do systemu lub na zawotanie terminow.

Struktury produktéw

Istniejagce w magazynach indeksy materialowe moga mie¢ wewngtrzng strukture drzewiastg. Moze
miec to zastosowanie przy obstudze wtasnych wyrobow, produktéw np. ksiazek itp.

2.11. Funkcjonalno$ci dodatkowe i techniczne

2.11.1. Powiadomienia i alarmy

Agent systemu i inne ushugi

System msui by¢ z reguly wyposazany w ustugi systemowa rezydentne na serwerze, gdzie pracuje
serwer aplikacji MacroBase — Srodowiska programistycznego. Dzigki mi mozna realizowac zadania w
tle np. czyta¢ kursy walut, odpytywac systemy telefoniczne o oczekujgce smsy, wysylac je, wysytacé
maile, Scigga¢ dane z obcych systemow, wspotpracowac z mapami itp.

Maile z systemu

W system musi umozliwia¢ wysytania maili — wiadomosci elektroniczne z serwera systemowego, o
parametrach zapisanych w statych systemu, lub z kont uzytkownikow zapisanych w ich danych

osobowych. Maile moga by¢ kierowane do wielu adresatdow z kopig do nadawcy i mie¢ dotaczonych
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wiele plikow. Maile alarmowe lub z powiadomieniami wysytane sg w godzinach urz¢dowania od 7.00
do 18.00. Maile mogg by¢ uktadane w hierarchicznych strukturach dla tatwiejszego zarzadzania nimi.

Sms-y
System musi wspotpracowac ustugg telefonii komérkowej — wspdlpracy z serwerem sms-6w. W ten

sposob mozna tworzy¢ w systemiesms-y i wysyta¢ pod wskazane adresy ale takze odbierac.
Powiadomienia w systemie
Podstawowa ustuga Agenta wykonuje cyklicznie funkcje zapisane w tabeli powiadomien. Mozna tam
wpisac:

e tres¢ powiadomienia

e grupe oséb powiadamiang

e sposdéb powiadomienia: sms, mail, dymek, info przy otwarciu systemu

e czestose: incydent, codziennie, co wskazany dzien tygodnia, miesigca

e okres obowigzywania.
,Dymek” standardowa funkcjonalno$¢ $rodowiska MacroBase w postaci serwera wiadomos$ci z
mozliwoscig ich przesytania i wyzwalania na dole ekranu adresata w postaci ,,dymku”. Informacja o
tym, ze sg nowe powiadomienia pojawia si¢ takze w géornym panelu. Po wyswietleniu okienka z
powiadomieniami dostgpna bedzie lista aktywnych powiadomien. Po wybraniu powiadomienia
zostanie wyswietlona jego tres¢. Ponizej pojawia si¢ przyciski odpowiadajace akcjom zdefiniowanym
dla danego powiadomienia. Powiadomienie bg¢dzie dostepne dla uzytkownika do momentu usuni¢cia
lub przekroczenia daty obowigzywania komunikatu.
Alarmy systemowe
W miejsca uméwionych z Uzytkownikiem mozliwe jest wstawienie alarmow zwlaszcza w tych
newralgicznych jak na przyklad o przeterminowanych zwrotach muzealiéw, odbiorach itp. W
przypadku zaistnienia okolicznos$ci alarmowej wyzwalane jest powiadomienie opisane powyzej.
2.11.2. Sledzenie zmian w systemie
Oprocz zasadniczego rejestrowania zmian w opisie muzealiow dostepne sa dwie dodatkowe metody
$ledzenia zmian dotyczacych dowolnych tabeli danych:

e Sledzenie systemowe jako element $rodowiska MacroBase — nalezy sie zwrocié do opiekuna

systemu i skonsultowac co i jak ma by¢ $ledzone a co zapisywane w tabeli $ledzenia.
e Sledzenie — i w tym przypadku jest ono wyzwalane na zyczenie przez opiekuna systemu. Jest
ono bardziej spersonalizowane, wrazliwe takze na ztozone zachowania w systemie.

2.11.3. Zarzadzanie serwerami i systemami
Zarzadzanie serwerami
Zarzadzanie srodowiskiem baz danych i operujgcymi na nim serwerami jest kilku poziomowe:

e poziom systemoOw operacyjnych i sieciowych, w ktérym odpowiedzialny jest administrator

s€rwcera
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e poziom serweréw Macrobase — co si¢ poleca powierzy¢ firmom — znawcom tego rodzaju baz
danych
e poziom monitoringu uzytkownikow na serwerze — administracja przez wybrang z muzeum
osobg.
Do monitoringu pracy uzytkownikow przeznaczone jest odrebne oprogramowanie MacroCONSOLE -
konsola pracy serwera, do ktorej dostep opatrzony jest hastem.
Poprzez konsolg realizowane sg nastepujgce funkcjonalnoscei:
o Podglad zarejestrowanych uzytkownikow (opcja Uzytkownicy), w tym od kiedy i gdzie,
e Wyslanie do wszystkich lub do wybranych uzytkownikoéw wiadomosci na pulpit
e Przymusowe wylogowanie uzytkownika — dostgp do systemu limitowany jest liczbg czynnych
uzytkownikow
e Ograniczenie liczby dostgpow do okreslonego systemu, przez jedna osobe, w tym dostepow
»zuzywajacych” licencje¢ oraz dostgpow za pomocg funkcji — Otworz ponownie system

Zarzadzanie dostepem do systemow i uprawnieniami
W sktad $rodowiska bazodanowego Macrobase wchodzi m.in. system zarzadzania uzytkownikami,

oraz innych systemow wspotpracujacych na tym samym serwerze np. Xpertis FK.

System zarzadzania MacroPASS moze by¢ prowadzony przez wybranego pracownika muzeum,
ktoremu przedstawi si¢ do$¢ proste zasady obstugi. Przede wszystkim wpisywanie nowych
uzytkownikow, nadawanie im haset, przydzielanie do grup oraz naktadanie na grupy ograniczen.

e Danymi uzytkownika (imieniem i nazwiskiem lub symbolem) opatrywane sg wazniejsze
wpisy danych oraz zmiany w tzw. obiegu dokumentow.

e Haslo dostepu uzytkownik moze zmieni¢ w dowolnym momencie ale juz w systemie. Mozna
wymusi¢ zmiany hasel co pewien okres, mozna wymaga¢ podwyzszonego poziomu
bezpieczenstwa, mozna takze Dostep do systemu (login i hasto) jest taki sam z dowolnego
komputera w sieci lokalnej i zdalne;.

e Ograniczenie uprawnien polega na wprowadzeniu grupom uzytkownikow blokady przed:

e zapisem danych — dotyczy gldwnie tabel systemu, w tym zapisem zdalnym np. z internetu
- odczytem — dotyczy tabel, pol w okienkach wertowania i edycji
- widzialnos$cig — np. pozycji menu
- funkcjami — wybranymi w konkretnych oknach wertowania, ,,ztap i pus¢”

- dostepem zdalnym lub z programéw zewngtrznych korzystajacych z mechanizmow
SQL/ODBC
Zapis zmian uzytkownikow i uprawnien wymaga podania klucza aplikacji.

2.11.4. Opcje dodatkowe

Wspélpraca z arkuszami kalkulacyjnymi
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System umzliwia skonfigurowanie tak, by byl zrédlem danych w trybie ODBC dla arkuszy
kalkulacyjnych. Dostep do informacji takze jest opatrzony symbolem uzytkownika i hastem.
Dodatkowa opcja jest eksport bezposrednio do excell zaznaczonych pozycji z listy. Zaznaczy¢ kilka
pozycji mozna standardowo trzymajac klawisz CTRL i klikajac na pozycje lub klawiszem insert.
Mapy i odleglo$ci w systemie

System musi wspolpracowac z mapami cyfrowymi — wdrozone jest potaczenie z Mapg stuzgce m.in.
do wyznaczania tras przejazdow. W systemie musi istnie¢ slownik miejscowosci, ktéore mozna
obdzieli¢ odleglosciami i zapisywaé do tzw. systemow odleglosci.

Strony internetowe

Dane w systemie moga by¢ przedstawione na stronie internetowej wykonanej w ramach wdrozenia.
Wspolpraca ze strong moze by¢ jednostronna — pobieranie danych z systemu celem ich prezentacji, jak
rowniez dwustronna — obce systemy moga takze zapisywac informacje do proponowanego systemu.
Predefiniowanym wykorzystaniem tej mozliwosci jest prowadzenie kwerend przez obce instytucje.
Oprocz tego mozliwa jest wspotpraca z systemami obcymi celem wymiany danych na praktycznie
dowolnych plaszczyznach: od wymiany plikowej EDI (ftp), po czytanie i zapis przez ODBC, oraz inne

ustugi serwerowe i internetowe (webservices, REST itp.)
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3. Wyposazenie serwerowni

3.1.Serwer wraz z oprogramowaniem — 1 zestaw

Minimalne wymagania serwera:

Obudowa: Maksymalnie 2U RACK 19 cali wraz z szynami montazowymi

Procesor: Minimum dwa procesory, kazdy maksymalnie o$miordzeniowy, x86 - 64 bity,
osiggajgce w testach PassMark CPU Mark wynik nie gorszy niz 13860 punktow. Wynik testu
musi by¢ opublikowany na stronie www.cpubenchmark.net

Pami¢¢ operacyjna: 64 GB RDIMM DDR4 2666 MT/s w modutach o pojemnosci 32GB
kazdy. Plyta gtdwna z minimum 16 slotami na pami¢¢ i umozliwiajgca instalacj¢ do minimum
512GB. Plyta glowna z fabrycznym oznaczeniem logo producenta (dopuszcza si¢ logo
producenta na module zarzadzania trwale zintegrowanym na plycie glownej). Obsluga
zabezpieczen: Advanced ECC lub rownowazne. Serwer z obstugg pamigci typu LRDIMM.
Sloty rozszerzen: Serwer musi by¢ wyposazony w dwa aktywne gniazda PCI-Express
generacji 3 gotowych do obsadzenia kartami sieciowymi 10Gb Ethernet, kazde gniazdo x16
(szybkos¢ slotu — buswidth) pelnej wysokosci (fullheight) i petnej dtugosci (fulllength).

Dyski twarde: W zatokach dyskowych zainstalowane 2 dyski typu Hot Swap, NLSAS kazdy o
pojemnosci 8TB 3,5”. Opcja rozbudowy/rekonfiguracji serwera o dodatkowe 10 dyskow typu
Hot Swap, SAS/SATA/NLSAS, 3,5”.

Kontroler: Serwer wyposazony w kontroler sprzetowy, zapewniajacy obsluge napedow
dyskowych SAS/SATA/NLSAS oraz obstugujacy poziomy: RAID 0/1/10/5.

Interfejsy sieciowe: Minimum dwa wbudowane porty Ethernet 100/1000 Mb/s RJ-45 z
funkcja Wake-On-LAN, wsparciem dla PXE, ktére nie zajmujg gniazd PCle opisanych w
sekcji ,,Sloty rozszerzen”. Dopuszcza si¢ zainstalowanie takiej karty w dodatkowym slocie.
Zainstalowana dwuportowa karta 10Gb Ethernet SFP+ w dedykowanym slocie PCI-Express z
wktadkami komunikacyjnymi 10Gb SFP+.

Karta graficzna: Zintegrowana karta graficzna

Porty: 2 x USB 3.0, 2x VGA

Zasilacz: 2 szt., typu Hot-plug, redundantne, kazdy o mocy minimum 750W.

Chlodzenie: Zestaw wentylatoréw redundantnych typu hot-plug

Karta/modut zarzadzajacy: Niezalezna od system operacyjnego, zintegrowana z ptytg gtowng
serwera lub jako dodatkowa karta w slocie PCI Express, jednak nie moze ona powodowaé
zmnigjszenia mininmalnej liczby gniazd PCle w serwerze, posiadajgca minimalng

funkcjonalnosé:
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* monitorowanie podzespoldéw serwera: temperatura, =zasilacze, wentylatory,
procesory, pami¢¢ RAM, kontrolery macierzowe i dyski(fizyczne i logiczne),
karty sieciowe

» wparcie dla agentow zarzadzajagcych oraz mozliwos¢ pracy w trybie
bezagentowym — bez agentow zarzadzania instalowanych w systemie
operacyjnym z generowaniem alertow SNMP

» dostep do karty zarzadzajacej poprzez

= dedykowany port RJ45 z tylu serwera lub
* przez wspotdzielony port zintegrowanej karty sieciowej serwera
» dostep do karty mozliwy
= zpoziomu przegladarki webowej (GUI)
= zpoziomu linii komend;
= poprzezinterfejs IPMI 2.0 (Intelligent Platform Management Interface)

= wirtualna zadalna konsola, tekstowa i graficzna, z dostgpem do myszy i
klawiatury i mozliwoscig podigczenia wirtualnych napedow FDD, CD/DVD i
USB i i wirtualnych folderéw

®  monitorowanie zasilania oraz zuzycia energii przez serwer w czasie rzeczywistym
z mozliwoS$cig graficznej prezentacji

= konfiguracja maksymalnego poziomu pobieranej mocy przez serwer (capping)

» zdalna aktualizacja oprogramowania (firmware)

» wsparcie dla Microsoft Active Directory

» wsparcie dla [Pv4 oraz iPv6, obstuga SNMP v3 oraz RESTful API

*  mozliwos$¢ autokonfiguracji sieci karty zarzgdzajacej (DNS/DHCP)

o Wosparcie dla systeméw operacyjnych i systeméw wirtualizacyjnych: Microsoft Windows
Server 2016, 2019 , Red Hat Enterprise Linux (RHEL) 6.x oraz 7.x, SUSE Linux Enterprise
Server (SLES) 12 lub nowszy, VMwareESXi 6.x

e Wosparcie techniczne: Minimum 5 lat gwarancji producenta serwera w miejscu instalacji
$wiadczona w trybie NBD (9x5). Czas reakcji w miejscu instalacji to kolejny dzien roboczy.
Wsparcie techniczne realizowane jest przez organizacj¢ serwisowa producenta oferowanego
serwera. Uszkodzone dyski twarde pozostaja wlasnoscia Zamawiajgcego. Obstuga
prowadzona w jezyku polskim.

e Inne: Wymagane sa dokumenty poswiadczajace, ze sprzet jest produkowany zgodnie z
normami ISO 9001 oraz ISO 14001.Deklaracja zgodnosci CE.

System operacyjny serwera minimalne wymagania:

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



Nalezy dostarczy¢ licencje serwerowego systemu operacyjnego dostarczanych w ramach niniejszego

zamoOwienia.

Nalezy dostarczy¢ 50 sztuk licencji dostepowej CAL (per user) do oferowanego systemu

operacyjnego.

Licencje na serwerowy system operacyjny musza by¢ przypisane do kazdego rdzenia procesora

fizycznego na serwerze. Licencja musi uprawnia¢ do uruchamiania serwerowego systemu

operacyjnego w srodowisku fizycznym i wirtualnym $rodowisku serwerowego systemu operacyjnego

niezaleznie od liczby rdzeni w serwerze fizycznym.

Serwerowy system operacyjny musi posiada¢ nastepujace, wbudowane cechy:

Mozliwo$¢ wykorzystania 320 logicznych procesorow oraz co najmniej 4 TB pamigci RAM w
srodowisku fizycznym.

Mozliwos¢ wykorzystywania 64 procesorow wirtualnych oraz 1TB pamigci RAM i dysku o
pojemnosci do 64TB przez kazdy wirtualny serwerowy system operacyjny.

Mozliwo$¢ budowania klastrow sktadajacych si¢ z 64 weztow, z mozliwoscig uruchamiania
7000 maszyn wirtualnych.

Mozliwo$¢ migracji maszyn wirtualnych bez zatrzymywania ich pracy miedzy fizycznymi
serwerami z uruchomionym mechanizmem wirtualizacji (hypervisor) przez sie¢ Ethernet, bez
koniecznosci stosowania dodatkowych mechanizméw wspoétdzielenia pamigci.

Automatyczna weryfikacja cyfrowych sygnatur sterownikow w celu sprawdzenia, czy
sterownik przeszedt testy jakos$ci przeprowadzone przez producenta systemu operacyjnego.
Mozliwos¢ dynamicznego obnizania poboru energii przez rdzenie procesorow
niewykorzystywane w biezacej pracy. Mechanizm ten musi uwzglednia¢ specyfike
procesorow wyposazonych w mechanizmy Hyper-Threading.

Wbudowane wsparcie instalacji i pracy na wolumenach, ktore:

a. pozwalajg na zmian¢ rozmiaru w czasie pracy systemu,

b. umozliwiajg tworzenie w czasie pracy systemu migawek, dajacych uzytkownikom
koncowym (lokalnym i sieciowym) prosty wglad w poprzednie wersje plikow i
folderow,

c. umozliwiajg kompresje ,,w locie” dla wybranych plikow i/lub folderow,

d. umozliwiajg zdefiniowanie list kontroli dostepu (ACL).

Wbudowany mechanizm klasyfikowania i indeksowania plikow (dokumentéw) w oparciu o
ich zawartos¢.

Whbudowane szyfrowanie dyskow przy pomocy mechanizméw posiadajacych certyfikat FIPS
140-2 lub réwnowazny wydany przez NIST lub inng agend¢ rzadowa zajmujacy sig

bezpieczenstwem informacji.
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Mozliwos$¢ uruchamiania aplikacji internetowych wykorzystujacych technologie ASP.NET
Mozliwos¢ dystrybucji ruchu sieciowego HTTP pomigdzy kilka serwerow.

Wbudowana zapora internetowa (firewall) z obstugg definiowanych regut dla ochrony
polaczen internetowych i intranetowych.

Dostgpne dwa rodzaje graficznego interfejsu uzytkownika:

a. Klasyczny, umozliwiajacy obstuge przy pomocy klawiatury i myszy,

b. Dotykowy umozliwiajacy sterowanie dotykiem na monitorach dotykowych.
Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujace elementy: menu, przegladarka
internetowa, pomoc, komunikaty systemowe,

Mozliwo$¢ zmiany jezyka interfejsu po zainstalowaniu systemu, dla co najmniej 10 jezykdéw
poprzez wybor z listy dostepnych lokalizacji.
Mechanizmy logowania w oparciu o:

a. Login i hasto,

b. Karty z certyfikatami (smartcard),

c. Wirtualne karty (logowanie w oparciu o certyfikat chroniony poprzez modut TPM),
Mozliwos¢ wymuszania wicloelementowej dynamicznej kontroli dostgpu dla: okreslonych
grup uzytkownikéw, zastosowanej klasyfikacji danych, centralnych polityk dostepu w sieci,
centralnych polityk audytowych oraz narzuconych dla grup uzytkownikow praw do
wykorzystywania szyfrowanych danych..

Wsparcie dla wigkszo$ci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (drukarek,
urzadzen sieciowych, standardow USB, Plug&Play).

Mozliwos$¢ zdalnej konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania systemu.

Dostgpnos$¢ bezptatnych narzgdzi producenta systemu umozliwiajacych badanie i wdrazanie
zdefiniowanego zestawu polityk bezpieczenstwa.

Pochodzacy od producenta systemu serwis zarzadzania politykg dostgpu do informacji w
dokumentach (Digital Rights Management).

Wsparcie dla Srodowisk Java i .NET Framework 4.x — mozliwo$¢ uruchomienia aplikacji
dziatajacych we wskazanych §rodowiskach.

Mozliwos¢ implementacji nastgpujacych funkcjonalnosci bez potrzeby instalowania
dodatkowych  produktow  (oprogramowania) innych producentow  wymagajacych
dodatkowych licencji:

a. Podstawowe ustugi sieciowe: DHCP oraz DNS wspierajacy DNSSEC,

b. Ustugi katalogowe oparte o LDAP i pozwalajgce na uwierzytelnianie uzytkownikow stacji

roboczych, bez koniecznosci instalowania dodatkowego oprogramowania na tych stacjach,
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pozwalajgce na zarzadzanie zasobami w sieci (uzytkownicy, komputery, drukarki, udziaty
sieciowe), z mozliwoscia wykorzystania nastgpujacych funkcji:
I.  Podlaczenie do domeny w trybie offline — bez dostepnego potaczenia sieciowego
z domena,
II.  Ustanawianie praw dostgpu do zasobow domeny na bazie sposobu logowania
uzytkownika — na przyktad typu certyfikatu uzytego do logowania,
HI.  Odzyskiwanie przypadkowo skasowanych obiektow ustugi katalogowej z
mechanizmu kosza.
IV.  Bezpieczny mechanizm dotgczania do domeny uprawnionych uzytkownikow
prywatnych urzadzen mobilnych opartych o i0OS 1 Windows
Zdalna dystrybucja oprogramowania na stacje robocze.

d. Praca zdalna na serwerze z wykorzystaniem terminala (cienkiego Kklienta) lub
odpowiednio skonfigurowanej stacji roboczej

e. Centrum Certyfikatow (CA), obstuga klucza publicznego i prywatnego) umozliwiajace:

I.  Dystrybucje certyfikatow poprzez http
II.  Konsolidacje CA dla wielu laséw domeny,
III.  Automatyczne rejestrowania certyfikatow pomiedzy réznymi lasami domen,
IV.  Automatyczne wystepowanie i uzywanie (wystawianie) certyfikatow PKI X.509.

f. Szyfrowanie plikdéw i folderéw.

g. Szyfrowanie polaczen sieciowych pomigdzy serwerami oraz serwerami i stacjami
roboczymi (IPSec).

h. Mozliwo$¢ tworzenia systemow wysokiej dostepnosci (klastry typu fail-over) oraz
roztozenia obcigzenia serwerow.

i.  Serwis udostepniania stron WWW.

j.-  Wsparcie dla protokotu IP w wersji 6 (IPv6),

k. Wsparcie dla algorytmow Suite B (RFC 4869),

l. Wbudowane ustugi VPN pozwalajace na zestawienie nielimitowanej liczby
rownoczesnych polaczen iniewymagajace instalacji dodatkowego oprogramowania na
komputerach z systemem Windows,

m. Wbudowane mechanizmy wirtualizacji (Hypervisor) pozwalajagce na uruchamianie do
1000 aktywnych Srodowisk wirtualnych systemow operacyjnych. Wirtualne maszyny w
trakcie pracy ibez zauwazalnego zmniejszenia ich dostgpno$ci mogg by¢ przenoszone
pomigdzy serwerami klastra typu failover z jednoczesnym zachowaniem pozostalej
funkcjonalno$ci. Mechanizmy wirtualizacji majg zapewni¢ wsparcie dla:

I.  Dynamicznego podiaczania zasobdéw dyskowych typu hot-plug do maszyn

wirtualnych,
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II.  Obstugi ramek typu jumbo frames dla maszyn wirtualnych.
II.  Obstugi 4-KB sektorow dyskow
IV.  Nielimitowanej liczby jednoczesnie przenoszonych maszyn wirtualnych pomiedzy
weztami klastra
V. Mozliwosci wirtualizacji sieci z zastosowaniem przetacznika, ktorego
funkcjonalno$§¢ moze by¢ rozszerzana jednocze$nie poprzez oprogramowanie
kilku innych dostawcow poprzez otwarty interfejs APL
VI.  Mozliwosci kierowania ruchu sieciowego z wielu sieci VLAN bezposrednio do
pojedynczej karty sieciowej maszyny wirtualnej (tzw. trunkmode)
Mozliwo$¢ automatycznej aktualizacji w oparciu o poprawki publikowane przez producenta
wraz z dostepnoscig bezptatnego rozwigzania producenta serwerowego systemu operacyjnego
umozliwiajacego lokalng dystrybucje poprawek zatwierdzonych przez administratora, bez
potaczenia z siecig Internet.
Wsparcie dostgpu do zasobu dyskowego poprzez wiele §ciezek (Multipath).
Mozliwo$¢ instalacji poprawek poprzez wgranie ich do obrazu instalacyjnego.
Mechanizmy zdalnej administracji oraz mechanizmy (réwniez dzialajace zdalnie)
administracji przez skrypty.
Mozliwo$¢ zarzadzania przez wbudowane mechanizmy zgodne ze standardami WBEM oraz
WS-Management organizacji DMTF.
Zorganizowany system szkolen i materialy edukacyjne w jezyku polskim.
Zgodny z platformg sprz¢towg serwera
Zgodny z oprogramowaniem do backupu

Zgodny z oprogramowaniem do zarzadzania wirtualizacja

Minimalne wymagania oprogramowania do wirtualizacji:

Licencja powinna umozliwia¢ uruchomianie wirtualizacji (pelne wykorzystanie procesorow i
pamigci operacyjnej) na jednym dwuprocesorowym serwerze fizycznym, oraz jednej konsoli
do zarzadzania calym s$rodowiskiem.Oferowane oprogramowanie powinno by¢ objete
wsparciem producenta w okresie 5 lat od daty zakupu, gwarancja dostgpu i prawo
uzytkowania najnowszych wersji oprogramowania.

Warstwa wirtualizacji powinna by¢ rozwigzaniem systemowym tzn. powinna by¢
zainstalowana bezposrednio na sprzecie fizycznym.

Rozwigzanie powinno zapewni¢ mozliwos¢ obshugi wielu instancji systemow operacyjnych na
jednym serwerze fizycznym i powinno si¢ charakteryzowa¢ maksymalnym mozliwym

stopniem konsolidacji sprzgtowe;.
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Oprogramowanie do wirtualizacji musi zapewni¢ mozliwo$¢ skonfigurowania maszyn
wirtualnych z mozliwoscia dostgpu do min 2TB pamigci operacyjnej.

Oprogramowanie do wirtualizacji musi zapewni¢ mozliwo$¢ skonfigurowania maszyn
wirtualnych do 64 procesoréw wirtualnych kazda z krokiem co jeden)

Rozwigzanie powinno umozliwia¢ tatwg i szybka rozbudowe infrastruktury o nowe ustugi bez
spadku wydajnosci i dostepnosci pozostatych wybranych ustug.

Rozwigzanie powinno w mozliwie najwigkszym stopniu by¢ niezalezne od producenta
platformy sprzetowe;.

Rozwigzanie powinno wspiera¢ nastepujace systemy operacyjne: Windows XP, Windows
Vista, Windows 7 , Windows 8, Windows 10, Windows NT, Windows 2000, Windows Server
2003, Windows Server 2008, Windows Server 2008R2, Windows Server 2012, Windows
Serwer 2016, Windows Serwer 2019, SLES 10, SLES9, SLES8, RHEL 6, RHEL 5, RHEL 4,
RHEL3, RHEL 2.1, Solaris wersja 10 dla platformy x86, NetWare 6.5, NetWare 6.0,
NetWare 6.1, Debian, CentOS 6.0, FreeBSD, Asianux, Ubuntu 10.10, SCO OpenServer, SCO
Unixware.

Rozwigzanie powinno posiada¢ centralng konsolg graficzng do zarzadzania maszynami
wirtualnymi i ustugami.

Rozwigzanie powinno zapewni¢ mozliwo$¢ monitorowania wykorzystania zasobow
fizycznych infrastruktury wirtualne;j.

Oprogramowanie do wirtualizacji powinno zapewni¢ mozliwo$§¢ wykonywania kopii
migawkowych instancji systemow operacyjnych na potrzeby tworzenia kopii zapasowych bez
przerywania ich pracy.

Oprogramowanie do wirtualizacji powinno zapewni¢ mozliwo$¢ klonowania systemow
operacyjnych wraz z ich pelng konfiguracjg i danymi.

Oprogramowanie zarzadzajace musi posiada¢ mozliwo$é przydzielania 1 konfiguracji
uprawnien z mozliwoscig integracji z ustugami katalogowymi Microsoft Active Directory.
Rozwigzanie musi umozliwia¢ udostepnienie maszynie wirtualnej wigkszej iloSci zasobow
dyskowych anizeli fizycznie zarezerwowane.

Rozwigzanie powinno mie¢ mozliwo$¢ przenoszenia maszyn wirtualnych w czasie ich pracy
pomigdzy serwerami fizycznymi.

Rozwigzanie powinno zapewni¢ ciagla prace ustug. Ushugi krytyczne biznesowo powinny
dziata¢ bez przestoju, czas niedostepnosci innych ustug nie powinien przekraczaé¢ kilkunastu

minut.
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Powinna zosta¢ zapewniona odpowiednia redundancja i nadmiarowos$¢ zasoboéw tak by w
przypadku awarii np. serwera fizycznego ustugi na nim $§wiadczone zostaly przetaczone na
inne serwery infrastruktury.

Rozwigzanie powinno umozliwia¢ tatwe i szybkie ponowne uruchomienie systemow/ustug w
przypadku awarii poszczegolnych elementow infrastruktury.

Rozwigzanie powinno zapewnia¢ mechanizm bezpiecznego uaktualniania warstwy
wirtualizacyjnej, hostowanych systemow operacyjnych (np. wgrywania patch-y) i aplikacji tak
aby zminimalizowa¢ ryzyko awarii systemu na skutek wprowadzenia zamiany. Nalezy opisac
wykorzystywany mechanizm.

Rozwigzanie powinno zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego wykonywania kopii zapasowych oraz
odtwarzania ustug. Proces ten nie powinien mie¢ wptywu na utylizacje zasobow fizycznych
infrastruktury wirtualnej.

Rozwigzanie powinno zapewni¢ mechanizm wykonywania kopii — klonéw systemow

operacyjnych wraz z ich pelng konfiguracjg i danymi.

Minimalne wymagania oprogramowania do backupu:

Oprogramowanie musi by¢ produktem przeznaczonym do obstugi srodowisk DataCenter.
Oferowany produkt musi znajdowaé si¢ w kwadracie liderow Gartner Magic Quadrant for
Data Center Backup and Recovery Solutions oraz na ogolnie dostepnej liScie referencyjne;j
Gartner: https://www.gartner.com/reviews/market/data-center-backup-and-recovery-solutions
i spetnia¢ minimalne wymaganie : - minimalna liczba referencji 150, - minimalna ocena z
referencji 4,5

Oprogramowanie musi wspotpracowaé z infrastrukturga VMware w wersji 5.5, 6.0, 6.5 oraz
6.7 oraz Microsoft Hyper-V 2012, 2012 R2 1 2019. Wszystkie funkcjonalno$ci w specyfikacji
muszg by¢ dostepne na wszystkich wspieranych platformach wirtualizacyjnych, chyba, ze
wyszczegolniono inaczej

Oprogramowanie musi wspolpracowac z hostami zarzgdzanymi przez VMwarevCenter oraz
pojedynczymi hostami.

Oprogramowanie musi wspotpracowaé z hostami zarzgdzanymi przez System Center Virtual
Machine Manger, klastrami hostow oraz pojedynczymi hostami.

Oprogramowanie musi zapewnia¢ tworzenie kopii zapasowych wszystkich systemow
operacyjnych maszyn wirtualnych wspieranych przez vSphere i Hyper-V

Oprogramowanie musi zapewnia¢ tworzenie kopii zapasowych z sieciowych urzadzen
plikowych NAS opartych o SMB, CIFS i/lub NFS oraz bezposrednio z serweréw plikowych
opartych o Windows i Linux.
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Oprogramowanie musi by¢ niezalezne sprzgtowo i umozliwiaé wykorzystanie dowolnej
platformy serwerowej i dyskowej

Oprogramowanie musi tworzy¢ “samowystarczalne” archiwa do odzyskania ktérych nie
wymagana jest osobna baza danych z metadanymi deduplikowanych blokow
Oprogramowanie musi pozwala¢ na tworzenie kopii zapasowych w trybach: Pelny, pelny
syntetyczny, przyrostowy i odwrotnie przyrostowy (tzw. reverse-inremental)

Oprogramowanie musi mie¢ mechanizmy deduplikacji i kompresji w celu zmniejszenia
wielko$ci archiwoéw. Wlgczenie tych mechanizmow nie moze skutkowaé utratg jakichkolwiek
funkcjonalno$ci wymienionych w tej specyfikacji

Oprogramowanie nie moze przechowywaé¢ danych o deduplikacji w centralnej bazie. Utrata
bazy danych uzywanej przez oprogramowanie nie moze prowadzi¢ do utraty mozliwosci
odtworzenia backupu. Metadane deduplikacji musza by¢ przechowywane w plikach backupu.
Oprogramowanie nie moze instalowa¢ zadnych stalych agentoéw wymagajacych wdrozenia
czy upgradowania wewnatrz maszyny wirtualnej dla jakichkolwiek funkcjonalno$ci backupu
lub odtwarzania

Oprogramowanie musi mie¢ mozliwo$¢ uruchamiania dowolnych skryptow przed i po zadaniu
backupowym lub przed i po wykonaniu zadania snapshota.

Oprogramowanie musi mie¢ wbudowane mechanizmy backupu konfiguracji w celu prostego
odtworzenia systemu po catkowitej reinstalacji

Oprogramowanie musi mie¢ wbudowane mechanizmy szyfrowania zarowno plikow z
backupami jak i transmisji sieciowej. Wiaczenie szyfrowania nie moze skutkowac utratg
jakiejkolwiek funkcjonalnosci wymienionej w tej specyfikacji

Oprogramowanie musi wspiera¢ backup maszyn wirtualnych uzywajgcych wspoétdzielonych
dyskow VHDX na Hyper-V (shared VHDX)

Oprogramowanie musi posiada¢ architektur¢ klient/serwer z mozliwoscia instalacji wielu
instancji konsoli administracyjnych.

Oprogramowanie musi wykorzystywa¢ mechanizmy Change Block Tracking na wszystkich
wspieranych platformach wirtualizacyjnych. Mechanizmy muszg by¢ certyfikowane przez
dostawce platformy wirtualizacyjnej

Oprogramowanie  musi  automatycznie =~ wykrywa¢ 1 usuwa¢  snapshoty-sieroty
(orphanedsnapshots), ktore moga zakldci¢ poprawne wykonanie backupu. Proces ten nie moze
wymaga¢ interakcji administratora

Oprogramowanie musi posiada¢ wsparcie dla VMwarevSAN potwierdzone odpowiednig
certyfikacja VMware.

Oprogramowanie musi wspiera¢ kopiowanie plikoOw na tasmy
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Oprogramowanie musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia retencji GFS (Grandfather-Father-Son)
Oprogramowanie musi wspiera¢ BlockClone APl w przypadku uzycia Windows Server 2016
lub 2019 z systemem pliku ReFS jako repozytorium backupu. Podobna funkcjonalno$¢ musi
by¢ zapewniona dla repozytoridw opartych o linuxowy system plikow XFS.

Oprogramowanie musi mie¢ mozliwos¢ replikacji wlaczonych wirtualnych maszyn
bezposrednio z infrastruktury VMwarevSphere, pomie¢dzy hostami ESXi, wiaczajac
asynchroniczng replikacja ciagla. Dodatkowo oprogramowanie musi mie¢ mozliwos¢ uzycia
plikow kopii zapasowych jako zrédta replikacji.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ przechowywanie punktow przywracania dla replik
Oprogramowanie musi umozliwia¢ wykorzystanie istniejgcych w infrastrukturze wirtualnych
maszyn jako zrodta do dalszej replikacji (replicaseeding)

Oprogramowanie musi posiadac takie same funkcjonalnosci replikacji dla Hyper-V
Oprogramowanie musi wykorzystywa¢ wszystkie oferowane przez hypervisor tryby
transportu (sie¢, hot-add, LAN Free-SAN)

Oprogramowanie musi dawa¢ mozliwos¢ tworzenia backupow ad-hoc z konsoli jak i z klienta
webowego vSphere

Oprogramowanie =~ musi  przetwarza¢  wiele  wirtualnych  dyskow  jednoczesnie
(parallelprocessing)

Oprogramowanie musi umozliwia¢ jednoczesne uruchomienie wielu maszyn wirtualnych
bezposrednio ze zdeduplikowanego i1 skompresowanego pliku backupu, z dowolnego punktu
przywracania, bez potrzeby kopiowania jej na storage produkcyjny. Funkcjonalno$¢ musi by¢
oferowana dla srodowisk VMware oraz Hyper-V niezaleznie od rodzaju storage’u uzytego do
przechowywania kopii zapasowych.

Dodatkowo dla s$rodowiska vSphere powyzsza funkcjonalno$¢ powinna umozliwiac
uruchomianie backupu z innych platform (inne wirtualizatory, maszyny fizyczne oraz chmura
publiczna)

Oprogramowanie musi pozwala¢ na migracj¢ on-line tak uruchomionych maszyn na storage
produkcyjny. Migracja powinna odbywac si¢ mechanizmami wbudowanymi w hypervisor.
Jezeli licencja na hypervisor nie posiada takich funkcjonalnosci - oprogramowanie musi
realizowac¢ takg migracj¢ swoimi mechanizmami

Oprogramowanie musi pozwala¢ na zaprezentowanie pojedynczego dysku bezposrednio z
kopii zapasowej do wybranej dzialajacej maszyny wirtualnej vSpehre

Oprogramowanie musi umozliwia¢ pelne odtworzenie wirtualnej maszyny, plikow

konfiguracji i dyskow
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Oprogramowanie musi umozliwia¢ pelne odtworzenie wirtualnej maszyny bezposrednio do
Microsoft Azure, Microsoft AzureStack oraz Amazon EC2.
Oprogramowanie musi umozliwi¢ odtworzenie plikow na maszyne¢ operatora, lub na serwer
produkcyjny bez potrzeby uzycia agenta instalowanego wewnatrz wirtualnej maszyny.
Funkcjonalnos¢ ta nie powinna by¢ ograniczona wielko$cig i liczbg przywracanych plikow
Oprogramowanie musi mie¢ mozliwo$¢ odtworzenia plikow bezposrednio do maszyny
wirtualnej poprzez sie¢, przy pomocy VIX API dla platformy VMware i PowerShell Direct
dla platformy Hyper-V.
Oprogramowanie musi wspiera¢ odtwarzanie plikow z nastgpujacych systemow plikow:

= Linux: ext2, ext3, ext4, ReiserFS, JFS, XFS, Btrfs

= BSD: UFS, UFS2

=  Solaris: ZFS, UFS

=  Mac: HFS, HFS+

=  Windows: NTFS, FAT, FAT32, ReFS

= Novell OES: NSS
Oprogramowanie musi wspieraé przywracanie plikow z partycji Linux LVM oraz Windows
Storage Spaces.
Oprogramowanie musi umozliwia¢ szybkie granularne odtwarzanie obiektow aplikacji bez
uzycia jakiegokolwiek agenta zainstalowanego wewnatrz maszyny wirtualne;j.
Oprogramowanie musi wspiera¢ granularne odtwarzanie obiektéw Active Directory takich jak
konta komputerow, konta uzytkownikoéw oraz pozwala¢ na odtworzenie hasel.
Oprogramowanie musi wspiera¢ granularne odtwarzanie Microsoft Exchange 2010 i
nowszych (dowolny obiekt w tym obiekty w folderze "PermanentlyDeleted Objects").
Oprogramowanie musi wspiera¢ granularne odtwarzanie Microsoft SQL 2005 i nowsze.
Oprogramowanie musi wspiera¢ granularne odtwarzanie Microsoft Sharepoint 2010 i nowsze.
Oprogramowanie musi wspiera¢ takze specyficzne metody odtwarzania w tym "reverse CBT"
oraz odtwarzanie z wykorzystaniem sieci SAN
Oprogramowanie musi umozliwia¢ integracj¢ z oprogramowaniem antywirusowym w celu
wykonania skanu zawarto$ci pliku backupowego przed odtworzeniem jakichkolwiek danych.
Integracja musi by¢ zapewniona minimalnie dla Windows Defender, Symantec Protection
Engine oraz ESET.
System musi zapewni¢ mozliwo$¢ monitorowania srodowiska wirtualizacyjnego opartego na

VMwarevSphere 1 Microsoft Hyper-V bez potrzeby korzystania z narzedzi firm trzecich
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System musi umozliwia¢ monitorowanie Srodowiska wirtualizacyjnegoVMware w wersji 5.x
oraz 6.x — zarbwno w bezptatnej wersji ESXi jak i w pelnej wersji ESX/ESXi zarzgdzane
przez konsole vCenter Server lub pracujace samodzielnie

System musi umozliwia¢ monitorowanie §rodowiska wirtualizacyjnego Microsoft Hyper-V
2008 R2 SP1, 2012, 2012 R2, 2016 oraz 2019 zarowno w wersji darmowej jak i zawartej w
ptatnej licencji Microsoft Windows Server zarzadzane poprzez System Center Virtual
Machine Manager lub pracujace samodzielnie.

System musi mie¢ status ,,VMwareReady” i by¢ przetestowany i certyfikowany przez
VMware

System musi umozliwia¢ kategoryzacje obiektow infrastruktury wirtualnej niezaleznie od
hierarchii stworzonej w vCenter

System musi umozliwia¢ tworzenie alarméw dla calych grup wirtualnych maszyn jak i
pojedynczych wirtualnych maszyn

System musi dawa¢ mozliwos$¢ uktadania terminarza raportow i wysyltania tych raportow przy
pomocy poczty elektronicznej w formacie HTML oraz Excel

System musi dawa¢ mozliwos¢ podtgczenia si¢ do kilku instancji vCenter Server i serwerow
Hyper-V jednocze$nie, w celu centralnego monitorowania wielu srodowisk

System musi mie¢ wbudowane predefiniowane zestawy alarmow wraz z mozliwoS$cig
tworzenia wlasnych alarmow i zdarzen przez administratora

System musi mie¢ wbudowane polaczenie z baza wiedzy opisujaca problemy z
predefiniowanych alarmow

System musi mie¢ centralng konsole z sumarycznym podgladem wszystkich obiektow
infrastruktury wirtualnej (ang. Dashboard)

System musi mie¢ mozliwo§¢ monitorowania platformy sprzetowej, na ktorej jest
zainstalowana infrastruktura wirtualna

System musi zapewni¢ mozliwos¢ podigczenia si¢ do wirtualnej maszyny (tryb konsoli)
bezposrednio z narzedzia monitorujgcego

System musi mie¢ mozliwos$¢ integracji z oprogramowaniem do tworzenia kopii zapasowych
tego samego producenta

System musi mie¢ mozliwo$¢ monitorowania obcigzenia serweréw backupowych, ilosci
zabezpieczanych danych oraz statusu zadan kopii zapasowych, replikacji oraz weryfikacji
odzyskiwalno$ci maszyn wirtualnych.

System musi oferowaé inteligentng diagnostyke rozwigzania backupowego poprzez
monitorowanie logéw celem wykrycia znanych probleméw oraz btedow konfiguracyjnych w

celu wskazania rozwigzania bez potrzeby otwierania zgloszenia suportowego oraz bez
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potrzeby wysyltania jakichkolwiek danych diagnostycznych do producenta oprogramowania
backupu.

System musi mie¢ mozliwo§¢ granularnego monitorowania infrastruktury, zaleznego od
uprawnien nadanym uzytkownikom dla platformy VMware

System musi mie¢ mozliwo§¢ monitorowania instancji VMwarevCloudDirector w wersji 8. i
9.x

System raportowania musi umozliwi¢ tworzenie raportdw z infrastruktury wirtualnej bazujace;j
na VMware ESX/ESXi 5.x oraz 6.x vCenter Server 5.x oraz 6.x jak rowniez Microsoft Hyper-
V 2008 R2 SP1, 2012, 2012 R2, 2016 oraz 2019

System musi wspiera¢ wiele instancji vCenter Server i Microsoft Hyper-V jednoczesnie bez
koniecznosci instalowania dodatkowych modutow.

System musi by¢ certyfikowany przez VMware i posiadac status ,,VMwareReady”

System musi by¢ systemem bezagentowym. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci instalowania przez
system agentéw na monitorowanych hostach ESXi i Hyper-V

System musi mie¢ mozliwo$¢ eksportowania raportow do formatow Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft Visio, Adobe PDF

System musi mie¢ mozliwos¢ ustawienia harmonogramu kolekcji danych z monitorowanych
systemow jak rowniez mozliwo$¢ tworzenia zadan kolekcjonowania danych ad-hoc

System musi mie¢ mozliwos$¢ ustawienia harmonogramu generowania raportow i dostarczania
ich do odbiorcéw w okreslonych przez administratora interwatach

System w raportach musi mie¢ mozliwos¢ uwzgledniania informacji o zmianach konfiguracji
monitorowanych systemow

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania raportow z dowolnego punktu w czasie zaktadajac,
ze informacje z tego czasu nie zostaly usuniete z bazy danych

System musi posiada¢ predefiniowane szablony z mozliwoscig tworzenia nowych jak i
modyfikacji wbudowanych

System musi mie¢ mozliwos¢ analizowania ,,przeszacowanych” wirtualnych maszyn wraz z
sugestig zmian w celu optymalnego wykorzystania fizycznej infrastruktury

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania raportow na podstawie danych uzyskanych z
oprogramowania do tworzenia kopii zapasowych tego samego producenta

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania raportu dotyczacego zabezpieczanych maszyn,
zdefiniowanych zadan tworzenia kopii zapasowych oraz replikacji jak rowniez wykorzystania
zasobow serwerow backupowych.

System musi mie¢ mozliwos¢ generowania raportu planowania pojemnosci (capacityplanning)

bazujacego na scenariuszach ‘what-if’.
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System musi mie¢ mozliwo$¢ granularnego raportowania infrastruktury, zaleznego od
uprawnien nadanym uzytkownikom dla platformy VMware

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania raportow dotyczacych tzw. migawek-sierot
(orphanedsnapshots)

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania personalizowanych raportdéw zawierajgcych
informacje z dowolnych predefiniowanych raportow w pojedynczym dokumencie

Oprogramowanie musi posiada¢ minimum 5 lat wsparcia.

3.2.Macierz dyskowa — sztuk 1

Minimalne wymagania:

Obudowa: Maksymalnie 2U RACK 19 cali
Procesor: Minimum czterordzeniowy, x86 - 64 bity, osiggajacy w testach PassMark CPU
Mark wynik nie gorszy niz 2455 punktéw. Wynik testu musi by¢ opublikowany na stronie

www.cpubenchmark.net.

Pami¢¢ operacyjna: zainstalowane 4 GB DDR4 UDIMM bez obstugi ECC. Plyta gtowna z
minimum 4 slotami na pami¢¢ i umozliwiajgca instalacj¢ do minimum 64GB ECC UDIMM.
Zgodny typ dyskow: 3.5” lub 2.5” SATA SSD/HDD. Mozliwo$¢ wymiany dysku podczas
pracy. Mozliwos¢ montazu 12 sztuk dyskow.

Zainstalowane dyski: 12 sztuk dyskow o pojemnosci 8TB, 3.5”, SATA III (6Gb/s), 256MB,
7200 obr/min, poziom hatasu nie wigkszy niz 36dB, gwarancja na dyski minimum 5 lat.

Porty zewngtrzne: 2xUSB 3.0, gniazdo PCI-Express x8 generacji 3 obsadzone kartg
sieciowg2x10Gb Ethernet SPF+ z wktadkami komunikacyjnymi 10Gb SFP+ wspotpracujgce z
serwerem.

Interfejsy sieciowe: 4x1GbE RJ45, funkcja Wake on LAN/WAN, Obstuga iSCSI.

Wentylator obudowy: 4 sztuki, rozmiar 80x80x25 mm

Zasilanie: Minimum 500W

Protokoty sieciowe: SMB, AFP, NFS, FTP, WebDAV, CalDAV, iSCSI, Telnet, SSH, SNMP,
VPN (PPTP, OpenVPN™ |1 2TP)

System plikow: Wewnetrzny: Btrfs, ext4, Zewnetrzny: Btrfs, ext4, ext3, FAT, NTFS, HFS+,
exFAT6

Obstugiwanetypymacierzy RAID: SHR, Basic, JBOD, RAID 0, RAID 1, RAID 5, RAID 6,
RAID 10

Zarzadzanie pamigcig masowa: Maksymalna liczba wewnetrznych wolumenow: 512.
Maksymalna liczba modutow iSCSI Target: 32. Maksymalna liczba jednostek iSCSI LUN:
256. Obstuga klonowania/migawek jednostek iSCSI LUN.
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Funkcja udost¢pniania plikow: Maksymalna liczba kont uzytkownikow lokalnych: 2 048.
Maksymalna liczba grup lokalnych: 256. Maksymalna liczba folderow wspotdzielonych: 512.
Maksymalna liczba jednoczesnych potaczen SMB/NFS/AFP/FTP: 1 000.

Uprawnienia: Uprawnienia aplikacji listy kontroli dostgpu systemu Windows (ACL)

Ustuga katalogowania: Integracja z ustugami Windows® AD Logowanie uzytkownikow
domeny przez protokoty SMB/NFS/AFP/FTP lub aplikacje File Station,integracja z LDAP.
Wirtualizacja: VMware vSphere 6,5, Microsoft Hyper-V, Citrix, OpenStack

Bezpieczenstwo: Zapora, szyfrowany folder wspoldzielony, szyfrowanie SMB, FTP przez
SSL/TLS, SFTP, rsync przez SSH, automatyczne blokowanie logowania, obsluga
Let'sEncrypt, HTTPS.

Serwer FTP: Kontrola pasma w potaczeniach TCP, wlasny zakres pasywnych portow FTP,
anonimowe FTP, protokoty FTP SSL/TLS i SFTP, uruchamianie przezsie¢ z obstugg TFTP i
PXE, logi transferow

Active Backup for Server: Centralizacja kopii zapasowej danych dla serwerow Windows i
Linux bez instalacji klienta.

VPN serwer: Maksymalna liczba polagczen: 20; obstugiwane protokolty VPN: PPTP,
OpenVPN, L2TP/IPSec

Gwarancja minimum 2 lata

3.3. Przelacznik sieciowy — sztuk 1

Minimalne wymagania:

Typ przetacznika: manager

Obudowa: Maksymalnie 1U RACK 19 cali

Przelacznik wielowarstwowy: L3

Liczbaportéw Ethernet: 48 portéw Gigabit Ethernet (10/100/1000)

Zainstalowane moduty: 2xSPF+ 10Gbz wktadkami komunikacyjnymi 10Gb SFP+
wspoOlpracujace z serwerem oraz macierza dyskowa.

Standardy komunikacyjne: VLAN, IPv6, STP/RSTP, ACL, QoS, LACP, GVRP, ATP, IEEE
802.1D,JEEE 802.1Q,IEEE 802.1ab,IEEE 802.1p,JEEE  802.1s,JEEE 802.1w,IEEE
802.1x,IEEE  802.3,IEEE 802.3ab,IEEE 802.3ad,JEEE 802.3ae,IEEE 802.3af,IEEE
802.3an,IEEE 802.3at,IEEE 802.3azIEEE 802.3u,IEEE 802.3x,IEEE 802.3z

Obstugiwane typy kabli: Cat5,CatSe,Cat6a

Porty komunikacji: Console port, RJ45, RPS, USB

Zarzadzanie i monitorowanie: SNMPvl, SNMPv2, SNMPv3, http, HTTPS, SSH, CLI,
RMON, Telnet

Obstugiwane protokoty routingu: RIPv2, VRRP, policy-based routing, ruting statyczny
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e  Rozmiar tablicy adresow MAC: 16000
e Predkos¢ magistrali wew.: 176.000 Gb/s
e Przepustowos$¢ 130.940 mpps
e Liczba kolejek: 8
e Liczba tras statycznych: 7000
e Pojemnos$¢ pamigci wewngtrznej: 512Mb
e Wielko$¢ pamigci flash: 256Mb
e Bufor pamigci: 2.000 MB
e Obudowa: Maksymalnie 2U RACK 19
e Inne: Obstuga PoE+ 382W, Zasilacz nadmiarowy, DHCP serwer, ACL, IGMP snooping,
SSH/SSL, Wigzanie adresow IP-MAC-Port, Obstuga ramki Jumbo: 9000 bajtow,
e (Gwarancja minimum 2 lata
3.4.Zapora sieciowa (firewall) — sztuk 1
Minimalne wymagania:
Dostarczony system bezpieczenstwa musi zapewnia¢ wszystkie wymienione ponizej funkcje sieciowe
1 bezpieczenstwa niezaleznie od dostawcy lacza. System realizujacy funkcje Firewall musi dawaé
mozliwo$¢ pracy w jednym z trzech trybow: Routera z funkcjag NAT, transparentnym oraz
monitorowania na porcie SPAN.
W ramach dostarczonego systemu bezpieczenstwa musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ budowy
fizycznych lub logicznych instancji systemow w zakresie: Routingu, Firewall’a, IPSec VPN,
Antywirus, IPS. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ dedykowania co najmniej 8 administratorow do
poszczegdlnych instancji systemu.
System musi wspiera¢ [Pv4 oraz [IPv6 w zakresie:
e Firewall.
o Ochrony w warstwie aplikacji.
e Protokotdéw routingu dynamicznego.
Interfejsy, Dysk, Zasilanie:
e System realizujacy funkcje Firewall musi dysponowa¢ minimum:
= 12 portami Gigabit Ethernet RJ-45
= 2 portami DMZ/HA RJ-45
= 2 portami RJ45/SFP
e System Firewall musi posiada¢ wbudowany port konsoli szeregowej oraz gniazdo USB
umozliwiajace podiaczenie modemu 3G/4G oraz instalacji oprogramowania z klucza USB.
e W ramach systemu Firewall powinna by¢ mozliwo$¢ zdefiniowania co najmniej 200

interfejsow wirtualnych - definiowanych jako VLAN’y w oparciu o standard 802.1Q.
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System musi by¢ wyposazony w zasilanie AC.

Parametry wydajno$ciowe:

W zakresie Firewall’a obstuga nie mniej niz 1.3 miln jednoczesnych potgczen oraz 30.000
nowych potaczen na sekundg.

Przepustowos¢ Firewall liczba pakietow na sekundg: nie mniej niz 6 Mpps.

Przepustowos¢ Stateful Firewall: nie mniej niz 4Gbps dla pakietow 512 B.

Przepustowos¢ Stateful Firewall: nie mniej niz 4Gbps dla pakietow 64 B.

Przepustowos$¢ Firewall z wlaczong funkcjg Kontroli Aplikacji: nie mniej niz 900Mbps.
Wydajnos¢ szyfrowania VPN IPSec dla pakietow 512 B, przy zastosowaniu algorytmu o
mocy nie mniejszej niz AES256 — SHA256: nie mniej niz 2,5Gbps.

Wydajnos¢ CAPWAP (HTTP 64K) nie mniej niz 920 Mbps

Wydajno$¢ skanowania ruchu w celu ochrony przed atakami (zaréwno clientside jak i
serverside w ramach modutu IPS) dla ruchu typu Enterprise Mix - minimum 450Mbps.
Wydajnos¢ skanowania ruchu typu Enterprise Mix z wlaczonymi funkcjami: IPS, Application
Control, Antywirus - minimum 360Mbps.

Wydajnos¢ systemu w zakresie inspekcji komunikacji szyfrowanej SSL (TLS v1.2 z
algorytmem nie stabszym niz AES128-SHA256) dla ruchu http — minimum 250Mbps.
Przepustowos¢ inspekcji SSL: nie mniej niz 135 Mbps.

Kontrola SSL CPS: nie mniej niz 135

Funkcje Systemu Bezpieczenstwa:

W ramach dostarczonego systemu ochrony muszg by¢ realizowane wszystkie ponizsze funkcje. Moga

one by¢ zrealizowane w postaci osobnych, komercyjnych platform sprzgtowych lub programowych:

Kontrola dostepu - zapora ogniowa klasy Statefullnspection.

Kontrola Aplikacji.

Poufnos$¢ transmisji danych - potgczenia szyfrowane IPSec VPN oraz SSL VPN.

Ochrona przed malware — co najmniej dla protokotow SMTP, POP3, IMAP, HTTP, FTP,
HTTPS.

Ochrona przed atakami - IntrusionPrevention System.

Kontrola stron WWW.

Kontrola zawarto$ci poczty — Antyspam dla protokotow SMTP, POP3, IMAP.

Zarzadzanie pasmem (QoS, Trafficshaping).

Mechanizmy ochrony przed wyciekiem poufnej informacji (DLP).

Dwu-sktadnikowe uwierzytelnianie z wykorzystaniem tokenow sprzetowych lub

programowych. W ramach postgpowania powinny zosta¢ dostarczone co najmniej 2
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tokenysprzetowe lub programowe, ktore beda zastosowane do dwu-sktadnikowego
uwierzytelnienia administratoréw lub w ramach potgczenn VPN typu client-to-site.
e Analiza ruchu szyfrowanego protokotem SSL.
Polityki, Firewall
e Polityka Firewall musi uwzglednia¢ adresy IP, uzytkownikow, protokoly, ustugi sieciowe,
aplikacje lub zbiory aplikacji, reakcje zabezpieczen, rejestrowanie zdarzen.
e System musi zapewniac translacje¢ adresow NAT: zrédlowego i docelowego, translacj¢ PAT
oraz:
= Translacj¢ jeden do jeden oraz jeden do wielu.
= Dedykowany ALG (Application Level Gateway) dlaprotokotu SIP.
e W ramach systemu musi istnie¢ mozliwo$¢ tworzenia wydzielonych stref bezpieczenstwa np.
DMZ, LAN, WAN.
Polaczenia VPN
e System musi umozliwia¢ konfiguracj¢ potaczen typu IPSec VPN. W zakresie tej funkcji musi
zapewniac:
= Wsparcie dla IKE v1 oraz v2.
= Obstuga szyfrowania protokotem AES z kluczem 128 i 256 bitow w trybie pracy
Galois/CounterMode(GCM).
=  Obstuga protokotu Diffie-Hellman grup 191 20.
=  Wsparcie dla Pracy w topologii Hub and Spoke oraz Mesh, w tym wsparcie dla
dynamicznego zestawiania tuneli pomi¢dzy SPOKE w topologii HUB and SPOKE.
= Tworzenie potaczen typu Site-to-Site oraz Client-to-Site.
=  Monitorowanie stanu tuneli VPN i statlego utrzymywania ich aktywnosci.
=  Mozliwo$¢ wyboru tunelu przez protokoty: dynamicznego routingu (np. OSPF) oraz
routingu statycznego.
=  Obsluga mechanizméw: IPSec NAT Traversal, DPD, Xauth.
=  Mechanizm ,,Split tunneling” dla potgczen Client-to-Site.
e System musi umozliwia¢ konfiguracj¢ potaczen typu SSL VPN. W zakresie tej funkcji musi
zapewniac:
= Prac¢ w trybie Portal - gdzie dostep do chronionych zasobow realizowany jest za
posrednictwem przegladarki. W tym zakresie system musi zapewnia¢ strong
komunikacyjng dziatajaca w oparciu o HTML 5.0.
= Prace w trybie Tunnel z mozliwo$cig wlgczenia funkcji ,,Split tunneling” przy

zastosowaniu dedykowanego klienta.
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Routing i obstuga laczy WAN

W zakresie routingu rozwigzanie powinno zapewnia¢ obstugg:
= Routingu statycznego.

= Policy Based Routingu.

Protokoléw dynamicznego routingu w oparciu o protokoty: RIPv2, OSPF, BGP oraz PIM.

System musi umozliwia¢ obstuge kilku (co najmniej dwdch) taczy WAN z mechanizmami
statycznego lub dynamicznego podziatu obcigzenia oraz monitorowaniem stanu potaczen

WAN.

Zarzadzanie pasmem

System Firewall musi umozliwia¢ zarzgdzanie pasmem poprzez okreslenie: maksymalnej,
gwarantowanej ilo$ci pasma, oznaczanie DSCP oraz wskazanie priorytetu ruchu.
Musi istnie¢ mozliwos¢ okreslania pasma dla poszczeg6lnych aplikacji.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ zarzadzania pasmem dla wybranych kategorii URL.

Kontrola Antywirusowa

Silnik antywirusowy musi umozliwia¢ skanowanie ruchu w obu kierunkach komunikacji dla
protokotéw dzialajgcych na niestandardowych portach (np. FTP na porcie 2021).

System musi umozliwia¢ skanowanie archiwéw, w tym co najmniej: zip, RAR.

Modut kontroli antywirusowej musi mie¢ mozliwo$¢ wspotpracy z dedykowang, komercyjng
platforma (sprzetowa lub wirtualng) lub usluga w chmurze typu Sandbox w celu
rozpoznawania nieznanych dotad zagrozen.

System musi dysponowac¢ sygnaturami do ochrony urzadzen mobilnych.

System powinien umozliwia¢ zablokowanie atakow zanim zostang dla nich przygotowane
sygnatury w bazie producenta — funkcja outbreak

System powinien umozliwia¢ usuwanie podejrzanego kontentu plikéw PDF oraz Microsoft

Office bez koniecznosci blokowania transferu catych plikow.

Ochrona przed atakami

Ochrona IPS powinna opiera¢ si¢ co najmniej na analizie sygnaturowej oraz na analizie
anomalii w protokotach sieciowych.

Baza sygnatur atakow powinna zawiera¢ minimum 5000 wpiséw i by¢ aktualizowana
automatycznie, zgodnie z harmonogramem definiowanym przez administratora.

Administrator systemu musi mie¢ mozliwos$¢ definiowania wlasnych wyjatkow oraz wlasnych
sygnatur.

System musi zapewnia¢ wykrywanie anomalii protokotow i ruchu sieciowego, realizujgc tym

samym podstawowg ochrone przed atakami typu DoS oraz DDoS.
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Mechanizmy ochrony dla aplikacji Web’owych na poziomie sygnaturowym (co najmniej
ochrona przed: CSS, SQL Injecton, Trojany, Exploity, Roboty) oraz mozliwo$¢ kontrolowania
dlugosci nagtowka, ilosci parametrow URL, Cookies.

Wykrywanie i blokowanie komunikacji C&C do sieci botnet.

Kontrola aplikacji

Funkcja Kontroli Aplikacji powinna umozliwia¢ kontrole ruchu na podstawie glebokiej
analizy pakietow, nie bazujac jedynie na warto$ciach portow TCP/UDP.

Baza Kontroli Aplikacji powinna zawiera¢c minimum 2100 sygnatur i by¢ aktualizowana
automatycznie, zgodnie z harmonogramem definiowanym przez administratora.

Aplikacje chmurowe (co najmniej: Facebook, Google Docs, Dropbox) powinny by¢
kontrolowane pod wzgledem wykonywanych czynnosci, np.: pobieranie, wysytanie plikow.
Baza powinna zawiera¢ kategorie aplikacji szczegélnie istotne z punktu widzenia
bezpieczenstwa: proxy, P2P.

Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ definiowania wyjatkow oraz wlasnych sygnatur.

Kontrola WWW

Modut kontroli WWW musi korzysta¢ z bazy zawierajgcej co najmniej 40 milionéw adreséw
URL pogrupowanych w kategorie tematyczne.

W ramach filtra www powinny by¢ dostepne kategorie istotne z punktu widzenia
bezpieczenstwa, jak: malware (lub inne bedace Zrodtem zlo§liwego oprogramowania),
phishing, spam, Dynamic DNS, proxyavoidance.

Filtr WWW musi dostarcza¢ kategorii stron zabronionych prawem: Hazard.

Administrator musi mie¢ mozliwo$¢ nadpisywania kategorii oraz tworzenia wyjatkow —
biate/czarne listy dla adresow URL.

System musi umozliwia¢ zdefiniowanie czasu, ktoéry uzytkownicy sieci moga spedza¢ na
stronach o okre$lonej kategorii. Musi istnie¢ rowniez mozliwos$¢ okreslenia maksymalnej
ilosci danych, ktore uzytkownik moze pobra¢ ze stron o okreslonej kategorii.

Administrator musi mie¢ mozliwos$¢ definiowania komunikatéw zwracanych uzytkownikowi

dla r6znych akcji podejmowanych przez modut filtrowania.

Uwierzytelnianie uzytkownikéw w ramach sesji

System Firewall musi umozliwia¢ weryfikacje tozsamosci uzytkownikow za pomoca:
= Hasel statycznych i definicji uzytkownikéw przechowywanych w lokalnej bazie
systemu.
= Hasel statycznych i definicji uzytkownikow przechowywanych w bazach zgodnych z
LDAP.
= Hasel dynamicznych (RADIUS, RSA SecurID) w oparciu o zewng¢trzne bazy danych.
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Musi istnie¢ mozliwos$¢ zastosowania w tym procesie uwierzytelniania dwu-sktadnikowego.
Rozwigzanie powinno umozliwia¢ budowe architektury uwierzytelniania typu Single Sign On
przy integracji ze $rodowiskiem Active Directory oraz zastosowanie innych mechanizmow:

RADIUS lub APL

Zarzadzanie

Elementy systemu bezpieczenstwa muszg mie¢ mozliwo$¢ zarzadzania lokalnego z
wykorzystaniem protokotow: HTTPS oraz SSH, jak i powinny mie¢ mozliwo§¢ wspotpracy z
dedykowanymi platformami centralnego zarzadzania i monitorowania.

Komunikacja systemoéw zabezpieczen z platformami centralnego zarzadzania musi by¢
realizowana z wykorzystaniem szyfrowanych protokotow.

Powinna istnie¢ mozliwo$¢ wigczenia mechanizméw uwierzytelniania dwu-sktadnikowego dla
dostepu administracyjnego.

System musi wspotpracowac z rozwigzaniami monitorowania poprzez protokoty SNMP w
wersjach 2c, 3 oraz umozliwia¢ przekazywanie statystyk ruchu za pomocg protokotéw netflow
lub sflow.

System musi mie¢ mozliwo$¢ zarzadzania przez systemy firm trzecich poprzez API, do
ktorego producent udostepnia dokumentacje.

System musi mie¢ wbudowane narz¢dzia diagnostyczne, przynajmniej: ping, traceroute,

podgladu pakietow, monitorowanie procesowania sesji oraz stanu sesji firewall.

Logowanie

System musi mie¢ mozliwos¢ logowania do aplikacji (logowania i raportowania)
udostepnianej w chmurze, lub w ramach postgpowania musi zosta¢ dostarczony komercyjny
system logowania i raportowania w postaci odpowiednio zabezpieczonej, komercyjnej
platformy sprzgtowej lub programowe;j.

W ramach logowania system musi zapewnia¢ przekazywanie danych o zaakceptowanym
ruchu, ruchu blokowanym, aktywno$ci administratorow, zuzyciu zasobéw oraz stanie pracy
systemu. Musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ jednoczesnego wysylania logow do wielu
serwerdw logowania.

Logowanie musi obejmowa¢ zdarzenia dotyczace wszystkich modutow sieciowych i
bezpieczenstwa oferowanego systemu.

Musi istnie¢ mozliwos¢ logowania do serwera SYSLOG.

Certyfikaty

Poszczegdlne elementy oferowanego systemu bezpieczenstwa powinny posiada¢ nastepujace

certyfikaty:

= [CSA lub EALA4 dla funkcji Firewall.
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= [CSA lub NSS Labs dla funkcji IPS.
= [CSA dla funkcji IPSec VPN.
= [CSA dla funkcji SSL VPN.
= [CSA dla funkcjiAntivirus.
Serwisy i licencje
W ramach postgpowania powinny zosta¢ dostarczone licencje upowazniajagce do korzystania z
aktualnych baz funkcji ochronnych producenta i serwisow. Powinny one obejmowaé wsparcie
techniczne producenta oraz sygnatury Application Control, IPS, AV, Web Filtering, Antispam, ustuge
SandboxCloud), na okres nie mniejszy niz 5 lat.
Gwarancja oraz wsparcie
Gwarancja: System musi by¢ objety serwisem gwarancyjnym producenta przez okres minimum 5 lat,
polegajacym na naprawie lub wymianie urzadzenia w przypadku jego wadliwosci. W ramach tego
serwisu producent musi zapewnia¢ rowniez dostep do aktualizacji oprogramowania oraz wsparcie
techniczne w trybie 8x5.
3.5 Klimatyzator — sztuk 1
Minimalne wymagania:
e system klimatyzacji musi zapewnia¢ temperaturg 18-25°C
e na zewnatrz budynku nalezy zamotowac¢ jednostke zewnetrzna;
e system musi zawiera¢ dwie jednostki zewngtrzna (skraplacz) i wewngtrzna (parownik);
e maksymalny poziom ci$nienia akustycznego jednostek zewnetrznych 47dB(A);
e maksymalny poziom ci$nienia akustycznego jednostek wewngtrznych 39dB(A);
e Kklasa energetyczna A+++ w trybie chlodzenia;
e Kklasa energetyczna A+++ w trybie grzania;
e funkcja samodiagnostyki
e funkcja autostartu
® gsystem inwerterowy
e ckologiczny czynnik chlodniczy R32
e przystosowany do pracy calorocznej
e system klimatyzacji musi umozliwia¢ monitorowanie pracy i1 powiadamianie o
przekroczeniu temperatury
e  Wydajnos¢ minimalna kazdego z 2 klimatyzatorow:
= Chlodzenie [kW]: 2,5
= Grzanie [kW]: 3,5
=  Parametry elektryczne:

= Zasilanie [V~, Hz, Ph]: 220-240,50,1
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Jednostka zewnetrzna (skraplacz) powinien by¢ zamontowany na zewn¢trznej Scianie budynku w
odpowiednim przewidzianym przez producenta stelazu, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego i
warunkami Konserwatora zabytkow. Nosnos$¢ stelaza musi by¢ odpowiednia do cig¢zaru jednostki.
Jezeli ze wzgledu na miejsce zamontowania jednostki bedzie mozliwy dostgp osob trzecich, nalezy
zabezpieczy¢ jednostke przed takim dostgpem odpowiednia, przewidziang przez producenta siatka lub
stelazem.

Miejsce lokalizacji jednostki wewnetrznej nalezy wybraé, aby jak najwydajniej mogta spetniac
swe zadania i nie kolidowata z innymi urzadzeniami instalowanymi w serwerowni jak i z
planowanymi. Nie wolno instalowa¢ klimatyzacji nad szafami. Miejsce instalacji zostanie uzgodnione
z Zamawiajagcym. Sposob instalacji nalezy wykona¢ zgodnie z instrukcjag montazu urzadzenia, w
przewidzianym stelazu, odpowiednim do ci¢zaru urzadzenia.

Nalezy bezwzglednie przestrzegac i nie przekracza¢ odlegtosci pomiedzy jednostka zewnetrzng
(skraplacz) i wewngtrzng (parownik) przewidziang przez producenta. Gwarancja na spr¢zarke
minimum 5 lat.

2. Wyposazenie pracowni digitalizacyjnej
2.1. Aparat fotograficzny wraz z karta pamieci — sztuk 2
Minimalne wymagania:

e Liczba efektywnych pikseli [mIn]: 30.4

e Typ matrycy: CMOS

e Rozmiar matrycy: petnoklatkowa (24x36 mm)

e Mnoznik ogniskowej [x]: 1.0

e Mocowanie obiektywu: EF

e (Czas otwarcia migawki [s]: 30—1/8000 s (w krokach 1/2 lub 1/3 stopnia) + tryb Bulb

e Pomiar $wiatla: wielosegmentowy, skupiony, punktowy, centralnie wazony usredniony

e Rozmiar LCD [cale]: 3.2

e Typ LCD: kolorowy TFT (dotykowy)

e Rozdzielczo$¢ LCD [piksele]: 1 620 000

e Jasno$¢ LCD: 7 poziomow

e Kat widzenia LCD [stopnie]: 170

o  Wigzjer: pentagonalny, ok. 100 procent pola widzenia, powigkszenie: ok. 0.71x

o Autofokus: 61 punktow / 41 punktéw krzyzowych (f/4), w tym 5 podwdjnie krzyzowych

(f72,8); Liczba punktow krzyzowych AF zalezy od obiektywu, czulos¢ AF -3 do 18EV
o Tryby ekspozycji: auto, manualny, preselekcja czasu migawki, preselekcja przystony,

programowa automatyka
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Czutos¢ I1SO: Auto, 100-32.000, (w krokach 1/3 lub caty stopien), mozliwo$¢ rozszerzenia do
wartosci: L: 50, H1: 51200 1 H2: 102400
Balans bieli: auto, $wiatlo dzienne, migjsca ocienione, pochmurny dzien, $wiatlo zarowek,
biate $wiatlo fluorescencyjne, lampa btyskowa, nastawa wlasna, ustawienie temperatury
barwowej
Zdjecia seryjne: 7 kl./s
Filmowanie: Film MOV: 4K (17:9) 4096 x 2160 — Motion JPEG (tylko nagrywanie
wewnetrzne), Full HD nagrywanie wewnetrzne), Full HD — MPEG4 AVC / H.264 o0 MPEG4
AVC / H.264 o zmiennej ($redniej) szybkosci transmisji bitow; dzwiek: Linear PCM Film
MP4: Full HD (16:9) 1920 x 1080 — MPEG4 AVC/H.264, MPEG4 AVC/H.264, , dzwick:
AAC
Format zapisu danych: zdj¢cia: JPEG, RAW, Dual Pixel RAW; filmy: MOV
Karta pamie¢ci minimalne wymagania:
= Pojemnosc: 256 GB
» Klasa predkosci: Class 10 (C10), U3, V30
»  Predkos¢ odczytu (maksymalna): 170 MB/s
= Predkos¢ zapisu (maksymalna): 90 MB/s
=  Predkos¢ zapisu (minimalna): 30 MB/s
= Dodatkowe informacje: Wodoodporno$¢é, Wstrzasoodpornosé, Odporno$¢ na
temperaturg, Odporno$¢ na promieniowanie RTG, Gwarancja dozywotnia producenta
=  Kompatybilna z dostarczanym aparatem fotograficznym
Menu w jezyku polskim
Whbudowany GPS
Lacznos¢ Wi-Fi i NFC
Pamig¢: CompactFlash Typ I (zgodne z UDMA), SD, SDHC, SDXC
Rozdzielczos$¢ obrazu: maks. 6720 x 4480
Ztacza: USB, mini HDMI, wyjscie wideo (PAL/NTSC), gniazdo stuchawek typu mini jack,
zewnetrzny mikrofon (mini jack stereo)
Opcja bezprzewodowej pracy

Gwarancja producenta minimum 2 lata

2.2. Obiektyw 100 mm — sztuk 1

Minimalne wymagania:

1.
2.
3.

Ogniskowa [mm]: 100
Seria obiektywu: L (Luxury)
Kat widzenia [stopnie]: 19,8°, 13,5°, 24° (poziomo, pionowo, po przekatnej)
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Przystona [f/]: 2.8
Minimalna warto$¢ przystony - szeroki kat [f/]: 2.8

4
5
6. Minimalna warto$¢ przystony - waski kat [{/]: 2.8
7. Maksymalna wartos¢ przystony - szeroki kat [/]: 32
8. Maksymalna warto$¢ przystony - waski kat [{/]: 32
9. Minimalna odleglo$¢ ostrzenia AF/MF [cm]: 30
10. Wbudowana stabilizacja o skuteczno$ci minimum 4EV
11. Optyka z soczewka niskodyspersyjna
12. Uszczelniana obudowa
13. Trzypozycyjny ogranicznik odleglosci
14. Przestona 9-listkowa okragla
15. Ultradzwigkowy silnik autofocusa typu pierscieniowego
16. Budowa: 15 elementow w 12 grupach
17. Skala odwzorowania: 1:1
18. Srednica filtra [mm]: 67
19. Mocowanie: zgodne z dostarczanym aparatem fotograficznym
20. Gwarancja producenta minimum 1 rok
2.3.Obiektyw 24-70 mm — sztuk 1
Minimalne wymagania:
e  Obiektyw zmiennoogniskowy
e Ogniskowa [mm]: 24-70
e Seria obiektywu: L II (Luxury)
o Kat widzenia [stopnie]: 84-34 (po przekatnej)
e Przyslona [{/]: 2.8
e Minimalna warto$¢ przystony - szeroki kat [f/]: 2.8
e Minimalna warto$¢ przystony - waski kat [{/]: 2.8
e Maksymalna wartos¢ przystony - szeroki kat [/]: 22
e Maksymalna warto$¢ przystony - waski kat [f/]: 22
e Minimalna odleglos¢ ostrzenia AF/MF [cm]: 38
e Ultradzwickowy silnik autofocusa
e Budowa: 18 elementéw w 13 grupach
e Skala odwzorowania: Maksymalne powigkszenie 0,21x
e Srednica filtra [mm]: 82
e Uszczelniana obudowa

e Optyka z soczewka niskodyspersyjna
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Minimalna odleglo$¢ ogniskowania: 0.38 m
Mocowanie: zgodne z dostarczanym aparatem fotograficznym

Gwarancja producenta: minimum 1 rok

2.4.Obiektyw 50 mm — sztuk 1

Minimalne wymagania:

Ogniskowa [mm]: 50

Kat widzenia [stopnie]: 40; 27; 46 (poziomo, pionowo, po przekatnej)
Przystona [f/]: 1.2

Seria obiektywu: L (Luxury)

Minimalna warto$¢ przystony - szeroki kat [f/]: 1.2
Minimalna warto$¢ przystony - waski kat [f/]: 1.2
Maksymalna warto$¢ przystony - szeroki kat [{/]: 16
Maksymalna wartos¢ przystony - waski kat [{/]: 16
Minimalna odleglo$¢ ostrzenia AF/MF [cm]: 45
Ultradzwigkowy silnik autofocusa

Budowa: 8 elementéw w 6 grupach

Uszczelniana obudowa

Skala odwzorowania: Maksymalne powigkszenie 0.15x
Srednica filtra [mm]: 72

Minimalna odleglo$¢ ogniskowania: 0.45 m

Mocowanie: zgodne z dostarczanym aparatem fotograficznym

Gwarancja producenta: minimum 1 rok

2.5.Obiektyw 35 mm — sztuk 1

Minimalne wymagania:

Ogniskowa [mm]: 35

Kat widzenia [stopnie]: 54, 38, 63 (poziomo, pionowo, po przekatnej)
Przystona [f/]: 1,4

Seria obiektywu: L II (Luxury)

Minimalna warto$¢ przystony - szeroki kat [f/]: 1,4

Minimalna warto$¢ przystony - waski kat [{/]: 1,4

Maksymalna warto$¢ przystony - szeroki kat [{/]: 22

Maksymalna wartos¢ przystony - waski kat [{/]: 22

Minimalna odleglo$¢ ostrzenia AF/MF [cm]: 28

Budowa: 14 elementow w 11 grupach
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Skala odwzorowania: 1:4,76

Srednica filtra [mm]: 72

Powloka SWC zwigkszajgca kontrast i redukujgca odblaski

Niskodyspersyjna optyka wysokiej jakosci (UD) redukujaca aberracje chromatyczne
Mocowanie: zgodne z dostarczanym aparatem fotograficznym

Gwarancja producenta: minimum 1 rok

2.6.Statyw z glowica — sztuk 1

Minimalne wymagania:

Dhugos$¢ po ztozeniu [cm]: 43

Wysokos¢ maksymalna [cm]: 164

Waga [kg]: 1,76

Maksymalne obcigzenie [kg]: 10

Material wykonania (gléwny): widkna weglowe
Liczba sekcji: 4

Srednica pierwszej sekcji nogi [mm]: 15,5

Typ blokady nog: skrecane

Typ glowicy: kulowa

Rozmiar gwintu: 1/4"

Katy rozstawu nog: 22°, 54°, 89°

Srednice poszczegdlnych sekeji nog: 15,5, 19, 22,5, 26
Trzy elementy sterujace stuzace do regulacji oporu obrotu
System odwracania kolumny centralne;j

Zgodno$¢ z dostarczanym aparatem fotograficznym

Gwarancja producenta minimum 2 lata

2.7. Torba na aparat fotograficzny — sztuk 1

Minimalne wymagania:

Wymiary zewn. (szer. X wys. X gh.) [mm]: 405 x 240 x 180
Materiat zewnetrzny i wewnetrzny: Poliester i poliuretan
Miejsce na dwa aparaty fotograficzne

Inne: pasek, kieszenie boczne, regulowane przegrody

Zgodnos¢ z dostarczanymi aparatami fotograficznymi wraz z obiektywami

2.8.Znaczniki kolorystyczne wraz z kalibratorem — sztuk 2

Minimalne wymagania:

Wzorzec 18% szarosSci
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e Wzorzec balansu bieli umozliwiajacy eliminacj¢ dominant barwowych
e  Wzorzec klasyczny
e  Wzorzec kreatywny
e Obstugiwane formaty profili i kompatybilnosé:
=  DNG (Adobe® Lightroom® 2.0 lub nowszy (Classic lub CC), Adobe® Photoshop®
Camera Raw 4.5 lub nowszy, Adobe® Photoshop® CS3 lub nowszy, Adobe®
Photoshop® Elements 7 lub nowszy, Adobe® Bridge CS3 Iub nowszy)
= ICC (Capture One 7 lubnowszy, Cannon DPP 4)

e Usrednione dane wszystkich wzorcow:

1. | ciemna skora 115| 82| 68| 37.986 | 13.555 | 14.059 3.7/3.2
2. | jasna skéra 194 | 150 | 130 | 65.711 | 1813 | 17.81| 2.2YR| 6.47/4.1
3. | niebo 98 | 122 [ 157 | 49.927 | -4.88|-21925| 43PB| 4.95/55
4. | liécie 87| 108 | 67 43.139 |-13.095| 21905 | 6.7GY| 4.2/4.1
5. | kwiat 133|128 | 177 | 55.112 | 8.844 [-25399 | 9.7PB| 5.47/6.7
6. | niehieskawa zielen 103 | 189 | 170 | 70.719 |-33.397 | -0.199 | 2.5BG 7/6
7. | pomaranczowy 214 | 126 | 44 | 62.661 | 36.067 | 57.096 SYR 6/11
8. | purpurowy niebieski 80| 91|166| 4002 | 1041 |-45964 | 75PB| 47107
9. | czerwony umiarkowany 193 | 90| 99| 51.124 | 48.239 | 16.248 25R 5/10
10. | purpurowy 94 | 60108 | 30.325 | 22.976 |-21.587 5P 317
11. | 26to-zielony 157 | 188 | 64 | 72.532 |-23.709 | 57.255 5GY| 7.1/9.
12. | pomaraficzowo-Zilty 224|163 | 46| 71941 | 19.363 | 67.857 | 10YR| 7/105
13, | niebieski 56| 661|150 | 28.778 | 14.179 |-50.297 | 7.5PB | 2.9/12.7
14. | zielony 70 | 148 | 73| 55.261 |-38.342 | 31.37 | 025G | 5.4/B.65
15. | czerwony 175 | 54| 60| 42.101 | 53.378 | 28.19 5R 4712
16. | 2dity 231|199 | 31| 81.733 | 4.039 | 79.819 5Y| B8/11.1
17. | magenta 187 | 86| 149 | 51.935 | 49.986 [-14.574 | 2.5RP 5712
18. | cyan 8133|161 | 51.038 |-28.631 |-28.638 5B 5/8
19. | biaty (.05%) 243 | 243 | 242 | 96539 | -0.425 | 1.186 N 9.5/
20. | neutralny 8 (.23%) 200 | 200 | 200 | 81.257 | -0.638 | -0.335 N 8/
21. | neutralny 6.5 (.44*) 160 | 160 | 160 | 66.766 | -0.734 | -0.504 M 6.5/
22. | neutralny 5(.70%) 122 | 122 | 121 | 50.867 | -0.153 | -0.27 N 5/
23. | neutralny 3.5 (.1.05%) 85| 85| 85| 35656 | -0.421 | -1.231 N 35/
24. | czamy (1.50%) 52| 52| 52| 20461 | -0.079 | -0.973 N 2/

Wartosci Cie L*a*b*® dla standardowego obserwatora 2 stopnie, illuminant D50
Wartosci sRGE — illuminant D65
o Kalibrator umozliwiajacy kalibracj¢ urzadzen takich jak:
* Monitor: inteligentne profilowanie, korekta odbi¢, kontrola o$wietlenia, Obstuga
standardow wideo: NTSC, PAL SECAM, Rec. 709, Rec. 2020 oraz DCI-P3
*  Projektor

»  Urzadzenie mobilne
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= Oprogramowanie ilStudio Iub réwnowazne

e Gwarancja producenta minimum 2 lata

2.9. Oswietlenie wraz z tlem — 1 zestaw
Minimalne wymagania:

e Statyw oSwietleniowy typ 1 — sztuk 2
» uniwersalna $rednica glowicy - 16mm
= zakres pracy 106 do 280 (w monopodzie) cm.
= dlugo$¢ po ztozeniu - 93 cm.
= teleskopowy mechanizm rozktadania
= zaciski blokujace sekcje
» antyposlizgowe stopki
= udzwig - 5 kg.

e Lampa Swiatla blyskowego — sztuk 2
= moc 300Ws
= liczba przewodnia 54GN
= temperatura barwowa 5S600K ($§wiatto dzienne)
= plynna regulacja energii: 1-1/8
= czas fadowania 1-3s
»  wymiary - 31,2x21,2x14,8cm, waga ok. 2,5kg
= Zar6wka modelujgca: 150W na gwint E27
»  tryby pracy zarowki modelujacej: wylaczona lub 100% mocy
= zasilanie 230V 50Hz
» przycisk TEST / kabel synchro / slave (fotokomoérka) / wyzwalacz radiowy
= sygnalizacja gotowosci: kontrolka
* mocowanie do standardowych statywow 16m
* mocowanie akcesoriow typ Bowens
= kabel zasilajacy Sm oraz ostona na palnik
*  mozliwo$¢ zamocowania parasolki
= niskie napigcie na wejsciu wyzwalajagcym 5V

e Softbox — sztuk 2
=  wymiary 60x90cm
* metalowy adapter
= réwnomiernie rozprowadzanie §wiatta

e Statyw oSwietleniowy typ 2 — sztuk 2

* uniwersalna $rednica glowicy - 16mm
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= zakres pracy 72 - 230cm (w monopodzie)
»  dlugos¢ po ztozeniu - 71 cm.
» ilos¢ sekeji sktadanych - 2
= teleskopowe sktadanie i rozktadanie
= zaciski blokujace nogi
= udzwig - 3 kg
e Klips zabka — sztuk 2
* wykonany z aluminium
= zapobiega rozwijaniu si¢ tla
e Belkado tla
»  szerokos¢ 160cm
* mocowanie na statyw 16mm
¢ Tlo polipropylenowe — sztuk 3
=  wymiary 1,6mna 5m
= gramatura 120g/m2
= tlo w kolorze bialym, czarnym, szarym
2.10. Kamera wraz z osprzetem — 1 zestaw
Minimalne wymagania kamera:
= Rozdzielczo$¢ matrycy: 12 Mpix
»  Rozdzielczosé filmoéw: 4K (do 60 fps), 2.7K (do 120 fps), QHD 1440p (do 120 fps), FullHD
1080p (do 240 fps)
= Format wideo: MP4 (H.264), MP4 (H.265)
» Dzwigk: Trzy wbudowane mikrofony
= Wyswietlacz: Dotykowy ekran, 2,0"
= }.acznosé: WiFi, Bluetooth, USB
» Rodzaje wejs¢ / wyjsé: USB Typ-C, Czytnik kart pamigci
* Obslugiwane karty pamigci: Slot na karte microSD
= Bateria: 1220 mAh
= QOdpornos¢: Wodoszczelnos¢ do 10 m, Wstrzgsoodporna, Odpornos¢ na uderzenia
»  Czujniki: Akcelerometr, Zyroskop, GPS
= Dodatkowe informacje: Filmy poklatkowe (Timelapse), Nagrywanie w petli, Wbudowany
glosnik, Tryb zdje¢ seryjnych do 30 kl/s, Tryb redukcji szuméw wiatru, Zdjecia nocne,
Zdjecia seryjne, Wymienna bateria, Automatyczne wykrywanie slabego o$wietlenia,
Slowmotion 8x, Sterowanie gtosem, Dioda LED, Live-streaming, Drugi wyswietlacz OLED

0,66", HDR, HyperSmooth 2.0, LiveBurst, TimeWarp 2.0
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Dolaczone akcesoria:

3-way Monopad: rozktadany, dtugo$¢ po zlozeniu od 11 do 30 cm, dlugos¢ po
roztozeniu do 50 cm, sygnowany logiem producenta kamery

Etui: wodoszczelno$¢, mozliwos¢ wlasnej aranzacji, sygnowane logiem producenta
kamery

Karta pamigci: 256GB, Class 10, U3, V30, A2, predkos¢ odczytu 170MB/s, predkosc¢
zapisu 90MB/s, Wodoodpornos¢, Wstrzasoodpornos¢, Odpornos¢ na temperature,
Odporno$¢ na promieniowanie RTG

Akcesoria montazowe

Kabel USB

Akumulator

Gwarancja producenta na kazdy element zestawu minimum 2 lata

3. Skaner graficzny A3 —sztuk 1

Minimalne wymagania:

Typ skanera: Skaner graficzny

Rozdzielczos$¢ skanowania: 2.400 DPI x 4.800 DPI (poziomo x pionowo)

Gestos¢ optyczna: 3,8 Dmax

Maksymalny zakres skanowania: 310 mm x 437 mm (poziomo X pionowo)
Formaty papieru: A3, A4, A5, B4, B5
Glebia koloréw: Wejscie: 16 Bit Kolor / 16 Bit Monochromatyczny , Wyjscie: 48 Bit Kolor /

48 Bit Monochromatyczny

Zrédto $wiatta: Technologia diodowa ReadyScan

Predkos¢ skanowania: monochromatyczny 12 s/strong - Kolor: 12 s/strone
Formaty edycji: BMP, JPEG, TIFF, Skanowanie do multi-TIFF, PDF
Przytacza: Ztacze USB 2.0 typu B

Oprogramowanie: Epson Scan 2, SilverFastAi ver.8.8 lub rownowazne
Kompatybilnesystemyoperacyjne: Mac OS 10.10.x, Mac OS 10.11, Mac OS 10.7.x, Mac OS
10.8.x, Mac OS 10.9.x, Mac OS X 10.6.8, Windows 10, Windows 7, Windows 7 x64,
Windows 8 (32/64 bit), Windows 8.1, Windows 8.1 x64 Edition, Windows Server 2003
(32/64-bitowy), Windows Server 2008 (32/64-bitowy), Windows Server 2008 R2, Windows
Server 2012 (64bit), Windows Server 2012 R2, Windows Vista, Windows XP

Gwarancja producenta minimum 2 lata

4. Drukarka fiskalna wraz z czytnikiem kodéw kresowych — sztuk 3

Minimalne wymagania drukarka:

Przeznaczenie: praca przenosna, przewozna, stacjonarna

Liczba towarow: 1 000 000
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= Liczba stawek PTU: 7

» Liczba kasjerow: bez ograniczen

= Nazwa towaru: 60 znakoéw

*  Mechanizm drukujgcy: termiczny typu "clamshell"

»  Typ: Fujitsu FTP 628

=  Szeroko$¢ papieru: 57 mm, dtugo$¢ rolki: do 30 mb

» Klawiatura: switchowa

= Liczba klawiszy: 23

»  Wyswietlacz klient: LCD graficzny 192x48 piksele, podswietlany, czarno-biaty

»  Wyswietlacz kasjer: LCD graficzny 192x48 piksele, podswietlany, czarno-biaty

= Zlacza komunikacyjne: 1xRS232, USB device (B), LAN (Ethernet), USB Host (A)

= Sterowanie szufladg: aktywna

= Zasilanie: zasilacz sieciowy 230 / 12V, 2A, akumulator 7,4V, 2Ah

= Certyfikat zgodnosci CE

= Gwarancja producenta minimum 2 lata

Minimalne wymagania czytnik kodow:

=  Matryca: CMOS

= Zrodho $wiatta: 650 nm +/- 10 nm LED

=  Metoda skanowania: reczne

* Dostepne interfejsy: USB

*  Waga czytnika [g]: 160

*  Wymiary urzadzenia [mm]: 100 x 50 x 25

»  Wymiary odbiornika [mm]: 50 x 20 x 10

»  Wymiary stacji dokujacej [mm]: 80 x 65 x 40

= Dhlugos¢ kabla [mm]: 1000

= QOdczytywanekody 1D: CodaBar, Codell, Code32, Code39, Code93, Codel28, IATA
2of5,Interleaved 20f5, GS1 DataBar, HongKong 20f5, Matrix 20f5, MSI Plessey, NEC 20f5,
Pharmacode Plessey, Straight 20f5, Telepen,Trioptic, UPC/EAN/JAN, Codablock F,
microPDF, GS1 Composite

»  Odczytywanekody 2D: PDF417, Micro PDF417, QR Code, Micro QR, DataMatrix, Aztec,
Maxicode

*  Pojemnos¢ baterii [mAh]: 1600

= Zasieg dziatania bezprzewodowego [m]: 20

= Cgzestotliwo$¢ bezprzewodowa [MHz]: 433

=  Gwarancja producenta minimum 2 lata

5. Laptop z oprogramowaniem biurowym i graficznym wraz z akcesoriami — 4 zestawy
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Minimalne wymagania laptopow:

Procesor: osiagajacy w tescie PassMark CPU Mark wynik min. 13900 punktow (wynik
zaproponowanego procesora musi znajdowac si¢ na stronie: www.cpubenchmark.net )

Karta graficzna dedykowana— Osiggajaca w tescie PassMark wynik min. 6990 punktow
(wynik zaproponowanej karty musi znajdowac si¢ na stronie: www.videocardbenchmark.net)
Karta graficzna zintegrowana — Osiagajaca w te$cie PassMark wynik min. 1470 punktow
(wynik zaproponowanej karty musi znajdowac si¢ na stronie: www.videocardbenchmark.net)
Pami¢¢ RAM: 32 GB (SO-DIMM DDR4, 2666MHz)

Maksymalna obstugiwana ilo§¢ pamigci RAM: 32 GB

Liczba gniazd pamigci (ogoétem / wolne): 2/0

Dysk SSD M.2 PCle: 512 GB

Mozliwo$¢ montazu dodatkowego dysku M.2 PCle (elementy montazowe w zestawie)

Typ ekranu: Matowy, LED, IPS

Przekatna ekranu: 15,6"

Rozdzielczos¢ ekranu: 1920 x 1080 (FullHD)

Pamig¢ karty graficznej zintegrowanej: Pamig¢ wspotdzielona

Pamig¢ karty graficznej dedykowanej: 4096 MB GDDRS (pami¢é wiasna)

Dzwigk: Wbudowane gtosniki stereo, Wbudowane dwa mikrofony

Kamera internetowa: 1.0 Mpix

Lacznosé: Wi-Fi 5 (802.11 a/b/g/n/ac), Modut Bluetooth

Ztacza: USB 3.1 Gen. 1 (USB 3.0) - 3 szt., USB Typu-C (z Thunderbolt 3) - 1 szt., HDMI 2.0
- 1 szt., Czytnik kart pamigci - 1 szt., Wyjscie stuchawkowe/wejscie mikrofonowe - 1 szt.

Typ baterii: Litowo-jonowa

Bateria: 6-komorowa, 8083 mAh, Li-lon, nie dopuszcza si¢ osiggni¢gcia wymaganej
pojemnosci poprzez zastosowanie dwoch baterii.

Waga: Nie wiegcej niz 2kg z baterig

Wymiary: Suma wymiaréw nie wigksza niz 620 mm

Kolor dominujacy: Czarny

Wirtualizacja: Sprzetowe wsparcie technologii wirtualizacji realizowane tacznie w procesorze,
chipsecie ptyty gldéwnej oraz w BIOS

Dodatkowe informacje: Czytnik linii papilarnych, Magnezowa pokrywa matrycy, Wydzielona
klawiatura numeryczna, Wielodotykowy, intuicyjny touchpad, biate pod$wietlenie klawiatury,
Szyfrowanie TPM

Dotgczone akcesoria: Zasilacz o mocy minimum 65W, Mysz bezprzewodowa sygnowana

logiem producenta laptopa, Torba sygnowana logiem producenta laptopa
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= System operacyjny: Zainstalowany system operacyjny Windows 10 Professional, klucz
licencyjny Windows 10 Professional musi by¢ zapisany trwale w BIOS i umozliwia¢
instalacje systemu operacyjnego.
* Mozliwo$¢ telefonicznego sprawdzenia konfiguracji sprzgtowej komputera oraz warunkow
gwarancji po podaniu numeru seryjnego bezposrednio u producenta lub jego przedstawiciela.
= Dostep do najnowszych sterownikow i uaktualnien na stronie producenta zestawu realizowany
poprzez podanie na dedykowanej stronie internetowej producenta numeru seryjnego lub
modelu komputera
*  Minimum 2letnia gwarancja producenta $wiadczona na miejscu u klienta, czas reakcji serwisu
- do konca nastgpnego dnia roboczego.
= Firma serwisujgca musi posiada¢ ISO 9001: 2008 na $wiadczenie ustug serwisowych oraz
posiadac¢ autoryzacje producenta komputera
= W przypadku awarii dyskoéw twardych, dysk pozostaje u Zamawiajacego
= Certyfikat ISO9001 dla producenta sprzetu
»  Urzadzenia wyprodukowane sg przez producenta, zgodnie z normg PN-EN ISO 50001
» Deklaracja zgodnosci CE
Minimalne wymagania oprogramowania biurowego:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania réwnowaznego przedmiotu zamdwienia. Za
roOwnowazny przedmiot zamowienia Zamawiajacy uzna produkt o cechach zgodnych lub lepszych niz
posiada produkt okreslony w ponizej specyfikacji (wg parametrow katalogowych). W przypadku
zaproponowania produktu rownowaznego Wykonawca dotaczy do oferty opis i dane techniczne
umozliwiajace jego poréwnanie z parametrami katalogowymi przedmiotu zamoéwienia. Dodatkowo,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji funkcjonalnosci i wydajnosci zaoferowanego
produktu poprzez wezwanie Wykonawcow do przedstawienia demonstracyjnych egzemplarzy
zaproponowanego produktu. Oprogramowanie testowe nalezy dostarczy¢ w 3 dni robocze od dnia
wezwania pod rygorem odrzucenia oferty.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zaoferowania rOwnowaznego przedmiotu zamowienia
Rownowaznos¢ produktu oznacza:
Natywng obstuge formatéw Microsoft m.in. csv, rtf, doc, docx, xlIs, xIsx, ppt, pptx, (m.in.: tworzenie,
edycja, komentowanie, $ledzenia postepéw/zmian, poréwnywanie, wykazywanie roznic,
zatwierdzanie, taczenie, wyszukiwanie, eksportowanie, udostepnianie online, zabezpieczanie hastem,
szyfrowanie, porownanie (z pod$wietleniem rdéznic), eksport danych z/do pdf (z zachowaniem uktadu,
czcionek, formatowania i tabel), edycja plikow pdf (co najmniej: akapity, listy i tabele). Mozliwo$¢
wspolpracy z Microsoft Sharepoint (integracja na poziomie publikacji bezposrednio z aplikacji).
Obstuga zasad grupy (Group Policy). Mozliwo$¢ aktywacji zbiorczej. Wsparcie dla uruchamiania jako

ushug terminalowych. Przygotowanie dokumentdéw pakietu biurowego do publikacji cyfrowej i druku
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w wysokiej jakosci (do sieci Internet - HTML i1 PDF). Mozliwos¢ wklejania dzwigku, plikow wideo
oraz ich odtwarzanie bezposrednio z aplikacji (w szczego6lnosci plikow typu: mp4 oraz mov). Wparcie
tworzenia dokumentoéw dla osob niepelnosprawnych (sprawdzanie i dostosowywanie dostepnosci
dokumentow, m.in. poprawianie czytelnosci dokumentu, kontrast, wielkos¢ liter, rodzaj czcionek).
Tworzenie i edycja interaktywnych formularzy. Mozliwo$¢ wykonywania wielu zautomatyzowanych
dziatan i operacji (obsluga jezyka skryptowego). Obstuga makr i skryptow VBA napisanych dla
aplikacji Word i1 Excel z pakietow Microsoft Office 2000-2013. Obsluga certyfikatow
kwalifikowanych (podpisow elektronicznych) i certyfikatow niekwalifikowanych. Pelna zgodno$¢ z
dokumentami stworzonymi w poprzednich wersjach oprogramowania Microsoft Office 2000-2013
(bez istotnych zmian w uktadzie dokumentu, poprawne wys$wietlanie i edycja wszelkich typow tresci).
Oprogramowanie wspoltpracujgce z systemami operacyjnymi: Microsoft Windows 7/ 8/ 8.1/ 10.
Rownowazny pakiet biurowy musi dostarcza¢ funkcjonalno$é oferowang przez oprogramowanie
pakietu:
MS Office 2016/2019 Standard: Outlook, OneNote, Publisher, Excel, Word, PowerPoint.
Pakiet biurowy musi spetnia¢ nastepujagce wymagania poprzez wbudowane mechanizmy, bez uzycia
dodatkowych aplikacji:
e Dostgpnos¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajgcej wykorzystanie ponad 2 GB
przestrzeni adresowej,
e Wymagania odnos$nie interfejsu uzytkownika:
= Pelna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.
= Prostota i intuicyjno$¢ obstugi, pozwalajagca na prace osobom nieposiadajgcym
umiejetnosci technicznych.
»  Whbudowany system pomocy
e Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycj¢ dokumentéw elektronicznych w
ustalonym formacie, ktory spetnia nastepujace warunki:
* posiada kompletny i publicznie dostgpny opis formatu,
* ma zdefiniowany uklad informacji w postaci XML zgodnie z Zatacznikiem 2
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526),
» Pozwala zapisywa¢ dokumenty w formacie XML.
e Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéow do potrzeb

instytucji.
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e W sklad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzgdzia programistyczne umozliwiajace

automatyzacj¢ pracy i wymian¢ danych pomie¢dzy dokumentami i aplikacjami (jezyk

makropolecen, jezyk skryptowy).

e Do aplikacji musi by¢ dostepna pelna dokumentacja w jezyku polskim.

e Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:

Edytor tekstow

Arkusz kalkulacyjny

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji

Narzgdzie do tworzenia drukowanych materialow informacyjnych

Narzedzie do zarzadzania informacja prywata (poczta elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami)

Narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrgcznych na

ekranie urzadzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR.

e Edytor tekstow musi umozliwiac:

Edycje 1 formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obslugg jezyka polskiego w
zakresie sprawdzania pisowni i poprawnos$ci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig
stownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.

Wstawianie oraz formatowanie tabel.

Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.

Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne).
Automatyczne numerowanie rozdzialow, punktow, akapitow, tabel i rysunkow.
Automatyczne tworzenie spisoOw tresci.

Formatowanie nagtoéwkow i stopek stron.

Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikow w
dokumencie.

Nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.
Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

Wydruk dokumentow.

Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacjg prywatna.

Prac¢ na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2007 lub
Microsoft Word 2010 i 2013 z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich
elementow i atrybutow dokumentu.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem

modyfikacji.
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Wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajacych wykorzystanie go, jako srodowiska kreowania aktow normatywnych
i prawnych, zgodnie z obowigzujagcym prawem.

Wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajacych podpisanie podpisem elektronicznym pliku  z  zapisanym
dokumentem przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami

obowiazujacego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

Tworzenie raportow tabelarycznych

Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych
Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajace operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportow z zewnetrznych zrodet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice)

Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycj¢ kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajgce analizg statystyczng i finansowa, analiz¢ wariantowa i
rozwigzywanie problemow optymalizacyjnych

Tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiang
wymiar6w oraz wykresow bazujacych na danych z tabeli przestawnych
Wyszukiwanie i zamian¢ danych

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego

Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie si¢ w formutach po takiej nazwie
Nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku. m. Zachowanie petnej zgodnosci
z formatami plikow utworzonych za pomoca oprogramowania Microsoft Excel 2007
oraz Microsoft Excel 2010 1 2013, z uwzglednieniem poprawnej realizacji uzytych w
nich funkcji specjalnych i makropolecen.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem

modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania 1 prowadzenia prezentacji musi umozliwiac,

przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktore beda:

Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego
Drukowanie w formacie umozliwiajacym robienie notatek

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.
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Nagrywanie narracji i dolgczanie jej do prezentacji

Opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera

Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo

Umieszczanie tabel i wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego

Odswiezenie wykresu znajdujgcego si¢ w prezentacji po zmianie danych w
zrodlowym arkuszu kalkulacyjnym

Mozliwo$¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdow

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sa widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera

Pelna zgodnos$¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS

PowerPoint 2007, MS PowerPoint 20101 2013.

Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi umozliwiac:

Tworzenie i edycje drukowanych materiatdow informacyjnych.

Tworzenie materialow przy uzyciu dostgpnych z narzedziem szablondéw: broszur,
biuletynow, katalogow.

Edycje poszczegolnych stron materiatow.

Podziat tresci na kolumny.

Umieszczanie elementow graficznych.

Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjne;.

Ptynne przesuwanie elementow po calej stronie publikacji.

Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.

Wydruk publikac;ji.

Mozliwos$¢ przygotowywania materiatdéw do wydruku w standardzie CMYK.

Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,

kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

Przechowywanie wiadomos$ci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

Filtrowanie niechcianej poczty -elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcow,

Tworzenie katalogéw, pozwalajacych katalogowac¢ poczte elektroniczna,
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

Tworzenie regutl przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng do
okreslonych katalogow bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i

odbiorcy,
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= Oflagowanie poczty elektronicznej z okre$leniem terminu przypomnienia, oddzielnie
dla nadawcy i adresatow,

*  Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktore majg by¢ synchronizowane lokalnie, i.
Zarzadzanie kalendarzem,

» Udostgpnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow,

* Przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

= Zapraszanie uczestnikOw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

» Zarzadzanie listg zadan,

= Zlecanie zadan innym uzytkownikom,

= Zarzadzanie listg kontaktow,

»  Udostepnianie listy kontaktow innym uzytkownikom,

»  Przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikow,

= Mozliwo$¢ przesytania kontaktow innym uzytkownikow,

=  Mozliwo$¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu

MAPI poprzez http.

Licencja dozywotnia, na czas nieokreslony, do zastosowan komercyjnych.

Minimalne wymagania oprogramowania graficznego:

Mozliwos¢ skonfigurowania skryptow opartych na zdarzeniach, zarejestrowac sekwencje
krokow jako akcje w celu efektywnego przetwarzania wsadowego lub projektowac
powtarzajace si¢ elementy graficzne przy uzyciu zmiennych.

Ptynne obracanie obszaru roboczego

Mozliwos¢ skonfigurowania i zapisania wlasnych menu, skroétow klawiszowych 1 przestrzeni
roboczych

Funkcja wyswietlania dokumentow z uzyciem zaktadek oraz widoki wielowarstwowe
Program powinien posiada¢ narzedzia typu: Rozjasnianie, Sciemnianie i Gabka pozwalajace w
inteligentny sposob zachowac¢ kolory oraz szczegdly odcieni, kontrolki krzywych
umozliwiajagce wprowadzenie automatycznych zmian na podstawie dotgczonych ustawien
predefiniowanych lub utworzonych przez uzytkownika. Powinny rowniez by¢ dostepne
funkcje histogramu i linii kanatow kolorow.

Funkcje sluzgce do tworzenia realistycznych obrazéow HDR. Narzedzia umozliwiajace
automatyczne usuwanie rozmazan i doktadniejsze sterowanie odwzorowaniem oraz
dopasowaniem tondéw.

Funkcja usuwania szumow
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Mozliwosci dostosowywania wypetienia dla wielu warstw jednoczesnie
Narzedzie pozwalajace na automatyczne oczyszczenie kolorow, ktére powoduje usunigcie
koloru tta przy krawedziach zaznaczenia
Mozliwos$¢ dostosowania krycia dla wielu warstw
Automatyczne taczenie zdje¢ poziomych lub pionowych w celu utworzenia, kul obejmujacych
360 stopni
Powinno znajdowa¢ si¢ narzgdzie umozliwiajace tatwe i doktadne okreslenie liczby obiektow
na danych obrazie
Mozliwo$¢ utworzenia ze stosu powigzanych obrazow jeden obraz, dzigki réznorodnym
obliczeniom dotyczgcym renderowania
Edytowanie 3d:
=  Mozliwo$¢ tworzenia kompozycji i logo 3D na podstawie warstwy tekstu,
zaznaczenia, Sciezki lub maski warstwy. Nastepnie mozna dopracowac wyglad przez
zastosowanie w projektach efektow skrecania, obracania, bryty fazy.
= Ustawienia predefiniowane umozliwiajg zawianie obrazow 2D na typowych
ksztattach w geometrii 3D, takich jak walce czy kule.
»  Mozliwo$¢ tworzenia obiektow 3D na podstawie map glgbi w skali szarosci.
Program powinien dziata¢ w technologii 64-bitowe;]
Program powinien mie¢ mechanizm pracy ze specjalistycznymi obrazami z zakresu
architektury, produkcji, inzynierii, nauki i medycyny.
Praca z plikami graficznymi — mi¢dzy innymi PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG, RAW, NEF,
DNG, CR2

Licencja minimum na 3 lata do zastosowan komercyjnych.

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



CZESC 2

Specjalistyczny system do zdjec.

1. Specjalistyczny system do zdjeé¢ 360°
System do pracy zarowno z matymi, jak i duzymi przedmiotami, oraz modelami. Wyposazony w

powigkszone oswietlenie LED, system musi zapewnia¢ wysokiej jakosci zdjecia odpowiednie do

uzytku w druku, na stronach internetowych i w digitalizacji zbiorow muzeum. Oprogramowanie

Alphashot Edytor lub rownowazne, Orbitvu Viewer lub réwnowazne - licencja dozywotnia.

Gwarancja na caly system minimum 1 rok z mozliwos$cig rozszerzenia o kolejne 2 lata.

Minimalne wymagania:

Przechwytywanie i przetwarzanie serii zdje¢,

Przechwytywanie wielu uje¢ z maksymalnie 5 aparatow sterowanych zpozycji
oprogramowania,

Wspolpraca z aparatami Canon, Sony, Nikon,

Automatyczne inteligentne usuwanie tta- technologia IQ MASK

Kontrola aparatu i oswietlenia z pozycji oprogramowania,

Osiem niezaleznie kontrolowanych paneli LED z mozliwoscigsterowania od 0 do 100% mocy
Z pozycji oprogramoania,

Automatyczne tworzenie prezentacji 360°/3D,

Predefiniowane profile zdjeciowe- szablony pozwalajace na automatyzacjgprocesu
przygotowywania zdjec,

Podglad obrazu Live View przed wykonaniem zdje¢,

Wysokos¢ produktow do 190 cm, szerokos$¢ do 100 cm,

maksymalny udzwig urzadzenia do 100 kg,

Optymalny do fotografii 2D, ptaskiej fotografii, uje¢ z goéry, zdje¢z manekinami (typu duch),
prezentacji 360° oraz video,

Praca z plikami *.RAW * jpg *.png *.Tiff,

Tworzenie prezentacji 360 stopni w formacie HTMLS5 z mozliwo$cigpowigkszania
ogladanego obiektu w wysokiej rozdzielczosci,

Regulowany kat obrotu z doktadnoscia do 1°,

Kompatybilno$¢ oprogramowania z systemami MAC oraz Windows,

Sterowanie urzadzeniem, sterowanie aparatem, edycja grupowa zdjeCoraz tworzenie

prezentacji 360 stopni w jednym programie,

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



Mozliwos¢ grupowej edycji powstatej sekwencji zdje¢: jasno$¢, kontrast,wyostrzanie,
przyciecie 1 dziatanie na konkretnych warstwachkolorystycznych,

Mozliwos¢ sterowania ustawieniami aparatu fotograficznego: ISO, przystona,predkosé
migawki, balans bieli, temperatura koloru, a takze ostros¢.

Mozliwos¢ sterowania predkoscia oraz przyspieszeniem obrotuurzadzenia,

Mozliwo$¢ dodawania znaku wodnego na wykonanych zdjeciach iprezentacjach obrotowych,
Mozliwo$¢ wykorzystania wszystkich zdje¢, z ktorych sklada sigprezentacja obrotowa, jako
pojedyncze fotografie,

Wymaiary calego urzadzenia nie wigksze niz 242 c¢m, szeroko$¢ maksymalna 132 cm,
Zasilanie urzadzenia 100-230VAC, max. 1600W,

Technologia Ghost Image pozwalajaca na ustawienie produktu wtym samym miejscu,
Funkcjonalnos¢ super focus do zwigkszania glebi ostrosci,

Kompatybilnos¢ z platformami Magento, PrestaShop, WooCommerce, Shopware,
Temperatura barwowa $wiatta to 5500K (+/- 300K),

Indeks odwzorowania swiatta (CRI) to 95 typ. 98,

Moc oswietlenia powyzej 200 000 lumenow.

Osprzet: 2 szt. - lampy przednie, 1 szt. - lampa goérna, 2 szt. - boczne ostony dwustronne, 1 szt.
- podstawa aparatu z gtowicg, 1 szt. - pod$wietlany stot obrotowy, 1 szt. - podswietlane tlo, 1

zestaw kabli podiaczeniowych.

Zamowienie publiczne na ,, Zakup oprogramowania do elektronicznej ewidencji zbioréw oraz sprzetu do digitalizacji”



